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Beszerzési Szabalyzat

1. Bevezetés

Részvénytarsasagunk az alap és egyéb tevékenységei soran nagy Osszegl tar-
gyl eszkdz, anyag és arubeszerzéseket, szolgaltatds-vasarlast, vallalkozasba
adasokat végez. Ezen szerteagazo tevékenységek szerzodéseinek elokészitését
1jbol sziikséges szabalyozni, 6sszhangban a tarsasag

Alapito Okirataban

- Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban

- Targyi Eszk6zok Felujitasi Szabalyzataban
- Kozbeszerzési Szabalyzataban

valamint az MSZ EN ISO 9001:2001 szabvany Mindségiranyitasi Kézi-
konyvében foglaltakkal.

1I. Fogalmi meghatarozasok

1. Ajénlatkérés, palyazati felhivas: A megrendel6 miszaki, gazdasagi, jogi
igényeit, feltételeit tartalmazoé irasos dokumentacio.

2. Anyag: Altaldban olyan vésarolt készletek, amelyeket termék eléallitishoz,
vagy szolgaltatashoz valo felhasznalas céljabol szereznek be.
Csoportositasuk: nyers és alapanyagok

segédanyagok

lizem- és fiitbanyagok
fenntartasi

épitési

egyeb

3. Ajanlat: Olyan miiszaki, gazdasagi, jogi dokumentacio, amely az ajanlatkérd
technologiai, gazdasagi, teljesitési hatarido, jogi kotelmek és
egyéb igényeit figyelembe véve alapul szolgalhat az ajanlat
visszaigazolasahoz vagy szerz6déskotéshez.

4. Beruhazas: Az a beszerzett, eldallitott vagy az eldallitas folyamataban levo
targyi eszkoz, amely még nem keriilt aktivalasra, iizembe-
helyezésre, hasznalatba vételre.

Csoportositasa:
- a targyi eszkdz allomanyat mennyiségileg noveli
- a targyi eszkoz allomanyat mennyiségileg nem, csak az értékét
rendeltetését, Elettartamat, teljesitOképességét noveli.
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Beszerzési Szabalyzat

5. Felujitas: Az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga helyreallitasat célzo
olyan tevékenység, amely nem mindsiil folyamatos javitasi, kar-
bantartasi tevékenységnek.

6. Karbantartds: A hasznalatban 1év0 targyi eszkdz folyamatos, zavartalan,
biztonsagos lizemeltetését szolgald javitasi tevékenység, ideért-
ve a tervszerli megel6z6 karbantartast, a hosszabb iddszakon-
ként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitast is.

7. Szerz6dés: A megrendeld €s a vallalkozo (szallitd) kozos megegyezésén
alapulo, irasba foglalt megallapodasa, amely mindkét félre vo-
natkozodan tartalmazza a kotelezettségeket €s jogokat. A szerzo-
désnek és/vagy mellékleteinek tartalmaznia kell:

- egyeztetett miszaki tartalmat

- min6ségi kovetelményeket

- hataridoket

- kereskedelmi, pénziigyi, jogi kondicidkat, amelyek a szolgalta-
tas teljesitésére, a gyartmanyokra, illetve az ellenérték Kki-
egyenlitésére vonatkoznak €s mindkét fél szamara kell6 biz-
tositékot nyujtanak.

8. Szolgaltatas: Olyan tevékenység, mely a nemzeti dssztermék eldallitasaban
kozvetlen nem vesz részt.
Csoportositva:
- anyagi jellegli (pl. szallitas, rakodas, kdlcsonzés, karbantar-
tas, bérmunka, stb.)
- nem anyagi jellegli (oktatas-képzés, hirdetés, piackutatas, ku-
tatas, konyvvizsgalat, kdnyvvitel, stb.)

9. Targyi eszkozok: Azok a vallalkozasi tevékenységet kozvetleniil vagy koz-
vetve szolgalo, rendeltetésszertien hasznalatba vett, targyiasult
eszkozok, amelyek a vallalkozasi tevékenységet rendszeres
hasznalat mellett, tartdsan — legalabb egy éven tal — szolgaljak.

Csoportositva:

- ingatlanok

- miszaki berendezések, gépek, jarmiivek

- egyeb berendezések, felszerelések, jarmiivek
- beruhazasok

- beruhazasra adott eldlegek.

10. Vallalkozasba adas; szolgaltatas-vasarlas: A két fogalom abban tér el egy-
mastol, hogy Tarsasagunk milyen célra veszi igénybe a beszalli-
to tevékenységét. Ha a beszallito (alvallalkozd) tevékenységét
beruhazasra, feltjitasi, rekonstrukcios munkara vessziik igénybe
(vallalkozdsba-adés)-rol van szo.

2. oldal



Beszerzési Szabalyzat

Ha Targyi eszkodz értéket nem ndveld tevékenységet vesziink
igénybe (karbantartas, takaritds, Orzés, tervezés, postai, tav- €s
hirkozlési, egészségiigyi, oktatasi, stb.), akkor szolgaltatas-
vasarlas torténik.

111. A szabadlyzat hatdlya

1. E szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a tarsasag minden olyan be-
szerzési, szolgaltatas-vasarlasi, vallalkozasba adasi tevékenységére, mely-
nek Osszeghatara a III/2. bekezdésben foglalt értéket meghaladja, de éves
szinten nem éri el a K6zbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott értékhata-
rokat. A beszerzés modjanak meghatarozasat az 1. sz. melléklet, jelen Sza-
balyzatban rogzitett beszerzési eljaras folyamatabrajat pedig a 2. sz. mel-
1éklet tartalmazza.

2. A tarsasdgnal minden szolgaltatas-vasarlasi tevékenységre irasbeli szerzo-
dést kell kotni, melyek AFA nélkiili 6sszege a 200.000,- Ft-ot meghaladja.
Az addévben ugyanazon személyt6l ugyanazon jogcimen igénybevett szol-
galtatasok ellenértékét egyiittesen kell figyelembe venni.

Vallalkozasba adasi és anyagvasarlasi tevékenységek esetében irasbeli
szerz6dést kell kotni, ha az elfogadott ajanlati ar AFA nélkiili sszege
meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot.

Az anyag és aruvasarlas esetében a VI. fejezetben foglaltak szerint kell el-
jarni.

3. A kereskedelmi viszonyok, a kereslet ¢€s kinalat fiiggvényében jelentdsen
eltéré arak miatt az anyag és aruvasarlasokra eltér6 szabalyozast kell al-
kalmazni, melynek részletes leirasat ezen szabalyzat VI. fejezete tartalmaz-
za.

4. A szabalyzatban foglaltakat a tarsasag mindazon vezetdi és alkalmazottai
kdtelesek betartani, akik munkavégzésiik soran az 1., bekezdésben felsorolt
tevékenységekkel kapcsolatban:

- adatgy(jtést,

- ajanlatkérést,

- mindsitést, biralatot,

- szerzOdés-elOkészitést,

- szerzOdéskotést,

- ellendrzést,

- dokumentalast, nyilvantartast végeznek.
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IV. A beszerzési, szolgadltatas-vasdrlasi, vallalkozdsba addsi eljard-
sokban résztvevd szervek, személyek és kotelezettség villaldsra
jogosultak.

1. Tarsasagunknal valamennyi szervezeti egység jogosult és koteles — szakte-
riiletiik vonatkozasaban — az eljarasban részt venni, igy kiilonosen:

- a Miiszaki és Uzemviteli Osztalyok anyagbeszerzésekben, vallalkozasba
adasban, a beruhazasok, felujitasok, rekonstrukciok, karbantartasok ese-
tében;

- a Kozgazdasagi Osztaly a szamitastechnikai, informatikai eszk6zok, be-
rendezések, anyagok, az irodaszerek, eszk6zok és nyomtatvanyok, az in-
gatlan fenntartasa, lizemeltetése érdekében sziikséges beszerzések, szol-
galtatas-vasarlasok, vallalkozasba adasok esetében;

- az lizemegységek a teriiletiikon végzendd felujitasi, karbantartasi tevé-
kenységek, azokhoz sziikséges anyag és szolgaltatas-vasarlas, vallalko-
zasba adas esetében;

- a laboratérium vezetd a kozponti laboratérium miikodéséhez sziikséges
miiszerek, eszkdzok, anyagok beszerzése esetén.

2. Kotelezettség vallalasra (megrendelés, szerzodéskotés) jogosultak.
Az Uzleti Tervben és a Pénziigyi Tervben jovahagyott keretek és idébeli
litemezés betartasaval az Alapitd Okiratban cégjegyzésre feljogositottak,
ugy mint
- avezérigazgatd onalldéan
- egy igazgatdsagi tag €s egy erre felhatalmazott alkalmazott egyiittesen
- az lgazgatosag altal erre feljogositott két alkalmazott egylittesen.

V. A villalkozdasba adasi, szolgaltatas-vasarlasi tevékenység fo-
lyamata

A folyamat az alabbi 1épésekbdl all:

Igények gylijtése, ellendrzése, elbiralasa, jovahagyasa:
ajanlat kérés, ajanlati felhivas

az ajanlat

az ajanlatok bontasa

az ajanlatok elbiralasa, eredményhirdetés

megrendelés, szerzddés kotés

megrendelések, szerzodések tarsasagi szintli nyilvantartasa

NogakrowdE

4. oldal



Beszerzési Szabalyzat

1. Igénvek gviijtése, ellenorzése, elbiralasa, jovahagyasa

A munkavégzés soran felhasznalasra keriil6 szolgaltatasok, eszkdzok igénybe-
vételével, beszerzésével kapcsolatos elokészitést, koordinalast az illetékes
szakteriilet (egység) vezetdje végzi, illetve végezteti, igy:

- A fenntartasi, lizemeltetési, beruhazasi, fejlesztési, felujitasi munkakhoz,
valamint a kdzponti laboratériumban végzett munkakhoz sziikséges szol-
galtatasok, eszk6zok, berendezések, gépek igényeit a szervezeti egységek
vezet6i gyujtik, Ossze. Az igények koordinalasat és a javaslattételt a M-
szaki Osztaly vezetdje, biralasat a Miiszaki Igazgatd végzi és terjeszti jova-
hagyésra a Vezérigazgato elé.

- A szamitastechnikai, informatikai, irodai eszkdzok, gépek, berendezések,
irodaszerek és nyomtatvanyok igényeit a Kozgazdasagi Osztaly illetékes
csoportvezetdi, az ingatlanhasznositassal dsszefiiggd szolgaltatasok, beren-
dezések, eszkozok igényeit a Kbzgazdasagi Osztalyvezetd gyiijti 0ssze. Az
Ertékesitési, Pénziigyi és Szamviteli Osztalyok igényeit szintén a Kozgaz-
dasagi Osztalyon kell leadni. A Kozgazdasagi Osztalyon gytjtott és ellen-
orzott igényeket a Miszaki Osztalyvezetd javaslata alapjan a Gazdasagi
Igazgat6 birdlja el és terjeszti jovahagyasra a Vezérigazgat6 elé.

A fizikai és szellemi tevékenységeket végzo beszallitokat, vallalkozasokat a
termékek és szolgaltatasok megfelelosége és ara szerint értékelni kell az
MSZ EN ISO 9001:2001 szabvany szerinti Mindségiranyitasi Kézikonyv
megfeleld mellékleteiben foglaltak szerint. Az értékelést a szakteriiletek ve-
zet6i — munkatarsaik bevonasaval — végzik el, melyeknek jovahagyasa az
illetékes vezérigazgato-helyettesek feladata.

A tarsasag tevékenységéhez igénybe veendd termékek, szolgaltatasok ese-
tében a sziikséges informacioknak (katalogusoknak, adatlapoknak, gép-
konyveknek, specifikacioknak és kezelési utasitdsoknak) rendelkezésre kell
allniuk.

Ezekbdl kertiil osszeallitasra a beszerezhet6 termékek listaja, melyeknek az
alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- eszkoz, termék, berendezés, szolgaltatas tipusa

- gyarto, forgalmazd, szallit6 megnevezése, cime

- megjegyzés.

Ezen jegyzéket évente aktualizalni kell és megrendelés, szerzédéskotés, be-
szerzés elott ezen jegyzékbol kell kivalasztani a potencialis beszallitokat,
vallalkozokat.
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A megrendelések, szerzodések, beszerzések soran az eszkdzokre, berende-
zésekre, termékekre és szolgaltatasokra vonatkozoé jeldléseket (kodszam,
méret, tipus, stb.) valamint a tarsasag altal tamasztott egyéb feltételeket (ki-
emelve a mindségi jellemzoket) egyértelmiien és teljes korien meg kell ha-
tarozni!

2. Ajanlat kérés, ajanlati felhivas

Az ajanlatkérés és elbiralas folyamata roviden az alabbi:

Az illetékes szervezeti egység elvégzi az igényfelmérést, Gsszesitést, majd ja-
vaslattételre bekiildi a Miiszaki Osztalyvezetohdz, aki elfogadas esetén az ille-
tékes igazgatohoz tovabbitja véleményezésre. Az igazgato a véleményezés utan
javaslataival a vezérigazgatohoz tovabbitja jovahagyasra. A vezérigazgatd don-
ti el, hogy zart vagy nyilt ajanlatkérést, illetve ajanlati felhivast tart-e sziiksé-
gesnek. A vezérigazgatotdl a jovahagyott igény a Miiszaki Osztalyra kertil, aki
az illetékes egység bevondsaval elvégzi a palyaztatast a vezérigazgatod altal
megjelolt formaban.

A beérkezett ajanlatokat, palyazatokat a Miiszaki Osztaly terjeszti a biral6 bi-
zottsag elé.

Anyag ¢és aruvasarlasok esetében a Szabalyzat VI. 1., 2., 3. pontjai szerint kell
eljarni.

2.1. A Il fejezet 2. pontjdban rogzitett értékhatar feletti megrendelést és
szerzddéskotést minden esetben ajanlatkérésnek vagy palyazati felhivas-
nak ¢és elbiralasnak kell megel6znie.

Az ajanlatokat, palyazatokat legalabb kettd, illetve harom beszallitotol,

vallalkoz6tol kell kérni. Ettdl eltérni a vezérigazgato - és akadalyoztatasa

esetén az illetékes helyettesei - engedélye alapjan lehet abban az esetben,

ha:

- a beszallitas, teljesités nem varhat6 el csak egy szervezettdl, szemely-
tél,

- a beszallitas, teljesités vis major eset elharitasat célozza és nincs ele-
gendd 1d6 tobb ajanlat bekérésére és elbiralasara.

- a beszallitast a tarsasag altal kijel6lt, mindsitett éves keretszerzddéssel
lekotott vallalkozo végzi.

Az eldbbi specidlis eseteket kivéve:

- 1.000 eFt — 2.000 eFt értékhatar kozott legalabb kettd,
- 2.001 eFt felett legalabb harom

lehetséges beszallitotol, vallalkozotol kell ajanlatot kérni.
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2.2

2.3

2.4

2.5

Az ajanlatokat, palyazatokat zart vagy nyilt formaban kell kérni.

Az ajanlati felhivas, palyaztatas, illetve a dokumentacio elkészitése soran
a tarsasag nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont alkalmazottak az
eljarasban nem lehetnek ajanlattevok, illetve nem allhatnak az ajanlat
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo gazdalkodo szerve-
zettel munkaviszonyban, vagy nem lehetnek annak vezet6 tisztségviseldi,
illetve abban tulajdonosi részesedéssel rendelkezdk, tovabba ezen szemé-
lyek hozzatartozoi.

Ha a palyazat nyilt és kétfordulods, az elsé forduldban az ajanlatadok altal
tett ajanlatokat, biztositékokat, referencidkat kell rangsorolni. A masodik
forduloban csak a kivalasztott palyazok hivhatok be. A masodik fordulo
kiirasaban az ajanlatkérd pontosithatja, kiegészitheti kiirdsat, emiatt a
masodik forduldban tett ajanlatok eltérhetnek az elsé forduléban adottak-
tol.

Zarkort palyaztatas esetében az V. 1. pont eldirasaiban foglaltak szerint
kivalasztott beszallitoktol, vallalkozoktdl irasban kell ajanlatot kérni. Az
ajanlat kérés tartalma megegyezik az Ajanlati felhivas tartalmaval, de az
2.5.12. pontban foglalt ajanlatbontasi idépont kdzlése nem sziikséges.
Nyilt palyaztataskor minden esetben, zartkorii palyaztatas esetén csak az
Igazgatdsag vagy Vezérigazgatd utasitdsara Palyazati Felhivast kell koz-
zétenni, illetve a kivalasztott ajanlattevéknek megkiildeni az alabb felso-
rolt tartalommal:

25.1.  Egy vagy két fordulds a palyazat

25.2. A tarsasag neve, cime, telefon és telefax szama

2.5.3. Az ajanlat targya, leirasa (ajanlati dokumentacio)

25.4. A beszerzés, vallalas mennyisége

25.5. A teljesités hatarideje (részhataridok)

2.5.6.  Annak meghatarozasa, hogy az ajanlattevd az ajanlat egy részé-
re is tehet-e ajanlatot, vagy tobb ajanlattevé kozosen is nyujt-
hat-e be ajanlatot.

25.7. A részvételi jelentkezés hataridopontja, cime

2.5.8. A biztositék nytjtasanak feltételei (ha kér a tarsasag biztosité-
kot)

25.9. A résztvevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaganak
igazolasa (csak 10.000 eFt feletti értékhatar esetén)

2.5.10. Az ajanlatok elbiralasanak szempontjai (csak kiemelt palyazta-
tas esetén, vezérigazgatdi utasitasra)

25.11. Annak meghatarozasa, hogy lehet-e tobb valtozati ajanlatot
tenni.

2.5.12. Az ajanlatok bontasanak id6pontja.

2.5.13. Az eredményhirdetés, illetve kozlés idopontja.

2.5.14. A nyertes ajanlattevével kdtendd szerzodés hatarideje.
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3. Az ajanlat

3.1. Az ajanlat formajat — azaz, hogy nyilt vagy zart boritékban és azonos
idépontban térténjen-e az ajanlat beadas és a bontas — a palyazat értékha-
taratol, siirgdsségétol fiiggden a Vezérigazgatd donti el.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlattevo kifejezett nyilatkozatat ar-
rol, hogy a felhivas, ajanlatkérés feltételeit elfogadja. Ugyancsak nyilat-
koznia kell az ajanlataban foglaltak teljesitésérol és a kért ellenszolgalta-
tas 0sszegérol.

Az ajanlattevé — ha a felhivas, kiiras tartalmazta — koteles igazolni a tel-
jesitésre valo pénziigyi, gazdasagi, jogi, miiszaki alkalmassagot. Az erre
vonatkozo igazolasokat az ajanlatahoz csatolnia kell.

Az ajanlattevd az ajanlataban ko6zolt lizleti titok nyilvanossagra valo ho-
zatalat megtilthatja.

Nem lehet ajanlattevo az, aki:

- végelszamolas alatt all, vagy ellene csdd-, illetve felszamolasi eljaras
van folyamatban

- bizonyithatéan hamis adatokat szolgaltatott

Az ajanlattevonek csatolni kell az irasbeli nyilatkozatat arrél, hogy az
V.2.3. pontban foglalt 6sszeférhetetlenség nem all fenn.

3.2. A tarsasag az eljarasban valo részvételt — a Vezérigazgatd dontése alap-
jan — ajanlati biztositék adasahoz kotheti, amit az ajanlattevonek az ajan-
lata beny(jtasaval egyidejlileg, vagy az ajanlatkérd altal az ajanlati ki-
irasban, felhivasban kozzétett idépontig, az ott megjelolt modon és mér-
tékben kell az ajanlatkérd rendelkezésére bocsatania. A biztositék dssze-

ge igazodjon az ajanlat nagysagrendjéhez.

3.3. Az ajanlati kotottség az ajanlattételi hataridé lejartaval kezdddik és leg-
alabb 30, épitészeti beruhazas esetén legalabb 60 napig tart. Ha az ajan-
lattev6 az ajanlati kotottség ideje alatt ajanlatat visszavonja, a befizetett
biztositékot elveszti. A biztositék az ajanlati felhivas visszavonasa, az
ajanlattevo kizarasa, az eljaras eredménytelenségének megallapitasa, va-
lamint elbiraldsa utdn visszajar, kivéve ha a nyertessel szerzodést kot a
tarsasag €s a szerz0dést biztositdo mellékkotelezettséggé valik.
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4. Az ajanlatok bontasa

4.1. Ha az ajanlati kiirasban, felhivasban zart boritékban, hataridépont megje-
161ésével kértiik az ajanlatokat, akkor a boritékokat a megjeldlt idépont-
ban kell felbontani. Az ajanlatok bontdsat a Miiszaki Osztaly és az illeté-
kes egység vezetdje végzi. A bontason az ajanlattevék képviseldi lehet-
nek jelen.

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell:

- az ajanlattevok nevét, székhelyét

- az altala kért ellenszolgaltatast

- az altala vallalt teljesitési hataridét

- abiztositék befizetésének tényét (ha biztositékot kért a tarsasag).

A tarsasag képviseldje az ajanlatok bontasakor, illetve azt kdvetden meg-
allapitja, hogy mely ajanlatok érvénytelenek.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

- az ajanlati felhivasban szerepld hatarid6 utan nyujtottak be,

- olyan ajanlattevé nyujtotta be, aki nem jogosult az eljarasban részt
venni

- az ajanlattevé nem, vagy nem az eldirtaknak megfeleléen bocsatotta
rendelkezésre az ajanlati biztositékot

- az ajanlat nem felel meg az ajanlati kiirasban, vagy felhivasban, illet-
ve az ajanlati dokumentacioban meghatarozott feltételeknek.

Ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevét, aki:

- hamis adatokat szolgaltatott

- aki ezen Szabalyzat V.3.1. pontjaban foglaltak ellenére nyujtotta be
ajanlatat.

Az ajanlatok bontasarol, ismertetésérol, az eredménytelenitett és kizart
ajanlattevokrol jegyzokonyvet kell késziteni.

4.2. Ha a birdld bizottsag eldzetesen ugy dontott, hogy az ajanlatokat nem
sziikséges zart boritékban leadni és bontani, akkor az ajanlatokat a tarsa-
sag Miiszaki Osztalyanak vezetdje gylijti 6ssze €s terjeszti a birald bizott-
sag elé.
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5. Az ajanlatok elbiralasa, eredményhirdetés

5.1. Az ajanlatokat a legrovidebb idén beliil, de legkésébb a felbontastdl sza-
mitott 30 napon beliil el kell biralni. A birald bizottsag elé a Miszaki
Osztaly terjeszti az ajanlatokat. Ha az ajanlati kiirdsban, felhivasban erre
hatarnapot k6zolt a tarsasag, akkor ezen hatarido lejarta elétt kell az ajan-
latokat elbiralni.

Az ajanlatot kér6é indokolt esetben — egy alkalommal és legfeljebb 30
nappal — az elbiralasi hatarid6t meghosszabbithatja, errél azonban az ere-
deti hatarid6 lejarta el6tt az ajanlattevoket irasban értesitenie kell. Ha az
ajanlatkérd az elbirdlasi hatarid6t meghosszabbitja, az ajanlattevok nem
kotelesek ajanlati kotottségiiket meghosszabbitani és ekkor vald elallasuk
esetén is visszajar az ajanlati biztositék.

5.2. Az ajanlatok elbiralasara létrehozott bizottsag tagjai, az elbiralasba be-
vont szakértd, valamint a tdrsasdg nevében az eljarast lezar6é dontést hozo
személy nem lehet az, akire az V.2.3. pontban felsorolt kizaré okok az
ajanlattevével, illetve hozzatartozojaval kapcsolatban fennallnak

5.3 Az ajanlatkéré az ajanlatok elbiralasa soran irasban — a tobbi ajanlatado
egyidejli értesitése mellett — felvilagositast kérhet egy, vagy minden ajan-
lattev6tdl az ajanlattal kapcsolatos, nem egyértelmii kijelentések tartal-
manak tisztazasa érdekében. Ha az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgal-
tatast tartalmaz, az ajanlatkéronek irasban kell magyarazatot kérnie.

5.4 Az eljaras nyertese az, aki a kiirAsban meghatarozott, vagy a biralo bi-
zottsag altal felallitott feltételek alapjan a legkedvezObb ajanlatot tette.
Az ajanlattevl csak az eljaras nyertesével — visszalépése esetén — a ko-
vetkez0 legkedvezobb ajanlatot tevovel kothet szerzodést, vagy tehet felé
megrendelést.

5.5 A birdlo bizottsag Osszetétele az alabbi:
- elnoke: a vezérigazgatd, vagy a mliszaki igazgato
- tagjai: a vezérigazgato helyettesei,
miiszaki osztaly vezetdje, és
az érintett szervezeti egység vezetdje, fdmunkatarsai
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A bizottsag hatarozatképes, ha legalabb 3 f6 jelen van. A vezérigazgatd
akadalyoztatasa esetén az uigy szerint illetékes igazgatod elnokol. Az el-
noknek dontési, a tagoknak javaslattételi, véleményezési jogkoriik van.
Ha a palyaztatas a tarsasag egész szervezeti rendszerét, komplex gazda-
sagi tevékenységét érintden valik sziikségessé, akkor a vezérigazgatd az
ligyet az Igazgatosag elé terjeszti. Az Igazgatdsag és a Feliigyel6 Bizott-
sag tagokat delegalhat a biralo bizottsdgba. Az elbiralasba — sziikség ese-
tén — kiils6 szakértdk is bevonhatok.

A bizottsag tilésrél az elhangzottak Iényegét és a dontést sz6 szerint tar-
talmazo6 jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a résztvevok irnak ala.

5.6 Az elbiralas utan annak eredményérol az ajanlattevoket egyidoben, iras-
ban kell értesiteni az ajanlati kiirasban, felhivasban szereplé hataridéig,
ennek hianyaban a dontést kovetd 15. napig.

Ha a kiirasban, felhivasban nem szerepelt szerz6déskotési hataridd, akkor
a dontést kdvetd 30 napon beliil szerzddést kell kdtni és errdl a nyertes
palyazok az eredménykozléssel egyidejiileg értesiteni kell.

Az értesités és a szerz6déskotés a Miiszaki Osztaly feladata.

5.7 Ha a biral6 bizottsag dontése alapjan nem zart boritékban tortént az ajan-
latok beadasa, a biralaskor lehet tigy donteni, hogy az ajanlattevoket —
ismételt megkeresésben — az ajanlati araik mérséklésére kérjikk fel. A
megismételt ajanlatokat ismételten el kell biralni.

6. Megrendelés, szerzodés Kotés

6.1. Ha a tevékenység ellenértéke ezen Szabalyzat III. fejezet 2. pontjaban
foglalt Gsszeg alatti, az erre feljogositott vezetok ajanlat kérési kotelezett-
ség nélkiil tehetnek megrendeléseket az ott rogzitett feltételekkel.

Ebben az esetben a megrendelés javasolt tartalmi elemei:

- a megrendelt eszk6z, gép, berendezés, szolgaltatas pontos megneve-
z€se és tipusai

- miszaki, mindségi kovetelmények

- mennyiség

- jeldlésekre vonatkozo kovetelmények

- mindségtanusitasi dokumentumok

- akiszerelésre, csomagolasra, szallitasra vonatkozo igények

- ar, fizetési feltételek

- szallitasi, teljesitési hatarido, cim, mod.
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6.2. Ha a tevékenység szerzodéskotési kotelezettség ala esik, a szerzodés
alapja:
- az ajanlati kiiras, felhivas
- az ajanlati dokumentacio feltételei
- anyertes ajanlat tartalma
valamint a Ptk. idevonatkozé rendelkezései. A vallalkozo, szallitd altal
készitett szerzodéstervezetnek a fenti feltételeknek meg kell felelni.

A szerzddéstervezetet a Muszaki Osztaly vezetdje, az illetékes igazgato
és — a vezérigazgatd rendelkezése esetén — a tarsasag ligyvédje is ellatja
kézjegyével.

A szerz0dés alairasara ezen Szabalyzat V. fejezetének 2. pontjaban fel-
sorolt kotelezettség vallalok jogosultak.

7. Megrendelések, szerzodések tarsasagi szintii nvilvantartasa

Térsasagunknal minden megrendelés, szerzédés 1-1 példanyat a Miiszaki és a
Pénziigyi Osztalynak kell atadni.

A Pénziligyi Osztaly minden kotelezettségvallalassal kapcesolatos dokumentu-
mot a targynak megfeleld csoportositdsban koteles rendezni, megérizni és nyil-
vantartani. Az anyagbeszerzési, szolgaltatas-vasarlasi, vallalkozasba adasi
megrendelések és/vagy szerzodések elokészitése soran keletkezo, az ligyhoz
tartozé minden irat egy példanyat a Miiszaki Osztalynak kell atadni (igénybeje-
lentd lapok, azok elbirdlasat, jovahagyasat tartalmazo részeivel, ajanlat kérés,
vagy palyazati kiiras, ajanlatok, ajanlatok elbiralasa, jovahagyasa, megrende-
Iés, szerzOdés, atadas-atvételi dokumentaciok, szamlamasolatok,
iizembehelyezési jegyzOkonyvek, esetleges hianypotlasi, garancialis jegyzo-
konyvek, stb.).

A Miiszaki Osztaly ezen dokumentumokat targynak megfeleléen rendezve ko-
teles gytjteni és nyilvantartani.

V1. Az anyag-druvdsdrlas szabdlyozdsa

Tarsasagunk a kereskedelmi koriilmények, a kereslet-kindlat torvényeiben rejlo
elénydk jobb kihasznaladsa érdekében az anyag €s aruvasarlasokra az V. feje-
zetben leirtaktdl némileg eltérd szabalyozast tart sziikségesnek.
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1. Téarsasagunknal négy beszerzési format hasznalhatunk:

1.1. Vis major, havaria elharitast szolgald vasarlasokat, megrendeléseket az
elharitasért felelos szervezeti egység vezetdje rendelhet el Gsszeghatar
korlatozas nélkiil. Ilyen esetekrdl az illetékes igazgatot utolag tajékoztat-
ni kell.

1.2. Keretszerz6dés keretén beliili vasarlasokat a beszerzésekre feljogositott
egységek vezetdi tehetnek a keret erejéig. A keretszerzodéseket az egy-
ségek bevonasaval a Miiszaki Osztaly koti.

A keretszerzodésekben rogzitett aru és anyagféleségeket csak azoktol le-
het beszerezni, akikkel tarsasagunk szerzodést kotott.

1.3. Raktarkészleten nem 1évo és keretszerzédésekben nem szereplé anyagok
eseti, siirgds beszerzését a felhasznalo egység vezetdje engedélyezheti
esetenként 200.000,- Ft sszeghatarig.

A felhasznald egységek részére éves keretosszeg all rendelkezésre ezen
beszerzésekre, melyek az alabbiak:

Ajka UM. 1.000.000,- Ft
Veszprém UM. 1.000.000,- Ft
Varpalota UM. 800.000,- Ft
Zirc UM. 500.000,- Ft
Nagyvazsony UV. 500.000,- Ft
Papakornyék UV. 200.000,- Ft
Kozgazdasagi O. 400.000,- Ft

A Kozgazdasagi Osztaly a Pénziigyi-, Szamviteli- és Ertékesitési Osztaly
beszerzéseit is koordinalja és engedélyezi.

1.4. Szerz6déskotés kotelezettsége ala tartozo beszerzések.

2. A VI.1.1.-1.3. pontban rdgzitett beszerzéseken tulmend beszerzéseket a
Miiszaki Osztaly végzi az alabbiak szerint:

2.1 A munkavégzés soran felhasznaldsra keriilé anyagok, aruk beszerzésével
kapcsolatos elokészitést, koordinalast az illetékes szervezeti egység veze-
toje végzi.

A javitasi, fenntartasi, lizemeltetési €s beruhdzasi, fejlesztési anyagok be-
szerzési igényeit a kozponti raktar vezetdje rogziti az Anyagigénylési
nyilvantartasban. Uzemegységeknél a raktaros, aki a kozponti raktarba
tovabbitja. Ezen nyilvantartds ellendrzését az Anyag és targyi eszkoz
nyilvantart6 csoport vezetdje végzi el.

Az igények koordinalasat a Miiszaki Osztaly vezet6je végzi, és terjeszti a
Biral6 Bizottsag elé.
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2.2 A szamitastechnikai, irodai anyagok, nyomtatvanyok igényeit a Kozgaz-
dasagi Osztaly illetékes csoportvezetdi gyljtik ssze. Ezek koordinalasat
¢s ellendrzését az osztaly vezetdje latja el.

Az Osszegylijtott igényeket a Miiszaki Osztaly terjeszti a Biralo Bizottsag
elé.

2.3. A Kozponti Laboratérium anyagigényét a laboratérium vezetdje gytjti
Ossze. Az igény ellenérzését a Miszaki Osztaly végzi, és az ellenérzott
igényt a Birdl6 Bizottsag elé terjeszti.

3. A Miiszaki Osztaly — a Szabalyzat VI. 1. pontjaban foglalt esetek kivételé-
vel — az anyagbeszerzéseket, vasarlasokat ezen szabalyzat V. fejezetében
foglaltak szerint végzi az alabbi eltérésekkel:

3.1. Az alaptevékenységhez tartozé anyagféleségeket (csovek, elzaro szerel-
vények, fittingek, javito- és kotdidomok) a beérkezett éves igénylések
0sszesitése €s elbiralasa, jovahagyasa utan kell megpalyaztatni.

3.2. Ugyanigy kell eljarni az éves igényléseken tuli, az illetékes felsé vezetok
altal mar elbiralt és jovahagyott tovabbi iizemeltetési, fenntartasi, beru-
hazasi, feltjitasi anyagbeszerzések esetében is.

3.3. Az ajanlati felhivasban ezen Szabalyzat V. fejezet 2.5.7.; 2.5.9-2.5.14
pontjait nem kell alkalmazni.
Az Ajanlat tartalma és azok felbontasanak szabalyozasa eltérhet ezen
Szabalyzat V.3. és 4. pontjaiban foglaltaktol.

3.4. A beérkezett ajanlatokat ezen Szabalyzat V. fejezet 5. pontjaban foglaltak
szerint kell elbiralni.

3.5. A nyertes ajanlattevovel olyan keretszerzodést kell kotni, ami lehetové
teszi, hogy tarsasagunk mas ajanlattevétol is beszerezhessen anyagokat,
ha id6kozben kedvezébb ajanlatokat kap.

3.6. A megrendelés és szerz0déskotés szabalyozasa a tovabbiakban azonos
ezen Szabalyzat V. fejezet 6. pontjaban foglaltakkal.

VII. Az alvallalkozok, beszallitok, aruk, szolgaltatasok mindsitése

Tarsasagunk beszerzéseinek értékeléséhez beszallitoi és alvallalkozoi névjegy-
7€k Osszedllitasat, az alvallalkozok, beszallitok értékelését tartja sziikségesnek.
Az alvéllalkozok, beszallitok mindsitése az altaluk szallitott anyagok, nyujtott
szolgaltatasok mindsége, a felhasznaloi igényeknek vald megfelelésége, ara, az
alvallalkozoi szerzédés kovetelményeinek valdo megfelelés valamint egyéb,
sziikség szerint egyedileg meghatarozott szempontok alapjan torténik.
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Az anyagbeszallitasokat, valamint a fizikai, szellemi tevékenységet végzo be-
szallitokat €s az altaluk nyujtott szolgaltatast, értékesitett anyagot, arut a Mii-
szaki Osztaly értékeli — a munkatarsak bevonaséaval — illetve mindsiti, melynek
jovahagyasa az illetékes igazgato feladata.

Az alvallalkozok értékelése jelen szabalyzat 3. sz. melléklete, a beszallitok
értékelése pedig a 4. sz. melléklet felhasznalasaval torténik.

Az értékelés soran jovahagyott beszallitok bekeriilnek a ,,Mindsitett beszallitok
katalogus”-ba, mig a Tarsasag tevékenységehez sziikséges anyagokat a ,,Besze-
rezhet0 anyagok jegyzéke” tartalmazza.

Az elfogadott alvallalkozok, illetve beszallitok évente legalabb egyszer feliil-
vizsgalasra keriilnek. A feliilvizsgalat soran meghatarozasra keriil az alvallal-
kozo, illetve a beszallitd tovabbi megfeleldsége, illetve kedvezdtlen eredmény
esetén a ,,Mindsitett beszallitok katalogus”-bol vald torlése. A feliilvizsgalatrol
késziilt jegyzokonyvet, dokumentaciot a Mindségiigyi vezetd Orzi.

A beszerezhetd anyagok jegyzéke igény szerint, de legalabb évente egyszer
feliilvizsgalatra Keriil. A feliilvizsgalatrol késziilt jegyzékonyvet, dokumentaci-
ot a Mindségiigyi vezetd Orzi.

A jegyzéket az érintett Szervezeti-egységvezet6 értékeli — munkatarsak bevo-
nasaval — illetve mindsiti, melynek jovahagyasa az illetékes igazgat6 feladata.

A feliilvizsgalat soran a legutobbi mindsités Ota Osszegylilt minéségiigyi fel-
jegyzések alapjan a beszerezhetd anyagok jegyzéke modosithato.

Az aktualis ,,Mindsitett alvallalkozok katalogusa” és a ,,Beszerezheté anyagok
jegyzéke” masolati példanyai az érintett Szervezeti-egységvezetok €s a Vezér-
igazgato helyetteseknél megtalalhatoak, eredeti példanyai a Mindségiigyi veze-
tonél keriilnek archivalasra.

A beszallitok mindsitése 1-t6l 5-ig terjedd szammal trténik.

A mindsitések: 5 kivalo
4 megfeleld
3 elfogadhat6
2 vagy annal rosszabb nem megfelel alvallalkozot jelent.

A mindsités eredményét — a kerekités szabalyainak figyelembe vételével az
Osszes pontszam értéke alapjan kell meghatarozni. Nem megfeleldo mindsitésii
alvallakozo, beszallito nem keriilhet be a ,,Mindsitett beszallitok™ kataldgusaba.
Az alvallalkozo, illetve beszallitdo értékelésének a jovahagyasa az illetékes
igazgato feladata.
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Beszerzési Szabalyzat

Jelen Beszerzési Szabalyzat hatalyba helyezésével a 2005. marcius 1-jétol
érvényben levé a BAKONYKARSZT Viz- és Csatornamii Rt. altal kezdemé-
nyezett anyagbeszerzési, szolgaltatas-vasarlasi, vallalkozasba adasi szerzédé-
sek elokészitésének rendjérdl szolo szabalyzat hatalyat veszti.
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Beszerzési Szabalyzat

1. sz. melléklet

Beszerzési - Kozbeszerzési

folyamatébra\

Igénykeltok

A

Beszerzési igény megfogalmazas

4

Miiszaki osztalyvezetd
Nem

Javaslattétel beszerzésre/kozbeszerzésre

Igények koordinalasa

Igen

Gazdasagi igazgatohoz Miiszaki igazgatohoz

igényei

Y

tartozo egységek tartozo egységek

igényei

Y

Gazdasagi igazgat6

Miiszaki igazgato

Y

Eljaras
befejezése

Nem

Igények biralata véleményezése Igények biralata véleményezése

Nem

M

Igen

!}

Vezérigazgato
gazg Nem

Dontés a beszerzés modjarol

Igények jovahagyasa

Igen

v

'

Beszerzési szabalyzat
szerinti eljaras

Kozbeszerzési szabalyzat
szerinti eljaras

!

Miiszaki Osztalyvezet6

Megjegyzés [.1]: A konnyebb kezelhe-
t6ség (1j dokumentumba illesztés) miatt, a
szvegdobozok ,,Word kép”-be vannak
beillesztve. Az dbra feletti kettds kattintas-
sal szerkeszthetok!
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2. sz. melléklet

Beszerzési Szabalyzat szerinti eljaras

Miiszaki osztalyvezetd

Ajéanlatkérések lebonyolitasa
Ajanlatok Osszegytijtése
Ajanlatok bontasa

Y

Biralébizottsag

Ajénlatok elbiralasa,
dontés a nyertes
ajanlattevé személyérdl

Y

Miiszaki osztalyvezet6

Ajanlattevok értesitése
Szerz6déskotés elokészitése
a nyertes ajanlattevivel

v

v

v

Gazdasagi igazgat6

Miiszaki igazgat6

Szerzddés véleményezése

Szerz8dés véleményezése

Y

Tarsasag iigyvédje

Szerzdés véleményezése

Y

Vezérigazgaté vagy a
Cégjegyzésre jogosultak

SzerzGdés alairasa

'

!

Miiszaki osztalyvezeto

Pénziigyi osztalyvezetd

Szerzédések és ajanlati dokumentaci-
ok nyilvantartasa

Szerzddés teljesitések ellendrzése
Uzembe helyezések, aktivalasok

Szerzddések nyilvantartasa
Kotelezettségvallalasok teljesitése




Beszerzési Szabalyzat 3. sz. melléklet

Alvallalkozok értékelése

Alvéllalkozd neve: L, Sorszam:
SzolgAltatds MEGNEVEZESE: c..uvuitiiinit ittt eee e

Mindsitési idészak:

Mindsités
Ertékelési szempont: * Teljesités pontszama:
(1-5-ig)

1. Szakmai hozzaértés:

2. Megbizhatésag:

3. Hataridére torténé munkavégzés: ..

4. Szakszer(i munkavégzés:

5. Személyi kozremiikodo és kapesolattartd készség:

6. A szolgaltatas teljes folyamataban val6 egyiittmiikodés: ~— ................

Osszes pontszam:
Az Osszes pontszam atlagértéke:

A mingsités eredménye: .

Egyéb megjegyzések:

Készitette:

Datum: .........ocevviininnnnnn Készit6 alairasa:...

Jovahagyta:

Datum: ........oooeiiiiian Jovahagyo alairdsa: ..........ccceeveriennnnne.

Az adott alvillalkozé esetén nem értékelhetd szempontokat nem kell pontozni, ill. az

atlagérték szamitasnal figyelembe vennil




b

Beszerzési Szabalyzat 4. sz. melléklet

Beszallitok értékelése

Beszallito neve: e, SOTSZAM:

Beszallitott anyag/szolgaltatas
MEEGNEVEZESE: e

MinGsitési IdOSzak: e e e

Minésités
Ertékelési szempont: * Teljesités pontszama:
(1-5-ig)

1. Termékminéség:

2. Szallitasi pontossag: e

3. Csomagolas:

4. Mindségi tantsitvany:

5. Egyiittmikodési készség:
Osszes pontszam: ..

Az Osszes pontszam atlagértéke:

A minésités eredménye:

Egyéb megjegyzések:

Készitette:

Datum: ................. Készitd alairdsa:.......cccooeveneenrrennenne
Jovahagyta:

Datum: .................. Jovahagyo alairasa: .........cocceverieiieeennns

Az adott beszallito esetén nem értékelhetdé szempontokat nem kell pontozni, ill. az atlagér-
ték szamitasnal figyelembe vennil




