&

" BAKONYKARSZT Viz- ES CSATORNAMUOU
ZARTKOROEN MOKODO RESZVENYTARSASAG

Veszprém, Papai ut 41.

ADATVEDELMI SZABALYZAT

Az Adatvédelmi Szabalyzat hatdlyba lépésének napja:

2018. majus 25.

Az Adatvédelmi Szabalyzat alkalmazdsdt kételezben elrendelem:

ugler Gyula
vezérigazgato

Jovahagyta:
A BAKONYKARSZT Zrt. Igazgatdsdga a 2018. mdjus 23-i iilésén hozott 19/2018. (V.23.) sz.

hatarozataval
Mﬁgz’\{swdn

az igazgatosag elndke



da
) 77 saKoNYKARSZT zrt. o Adatvédelmi Szabdlyzat

TARTALOMJEGYZEK
1. ALTALANOS RENDELKEZESEK 4
1.1. BEVEZELES: ...ttt ettt e ettt ee e eee 4
1.2. A SZADALYZAL CELAL ...ttt ettt ettt ettt ee et en e eens 4
1.3. A SZabAlYZat NAALYA:.......ccooveieriieieieiieteceeeeee ettt ettt eae et 4
1.4. FogalommeghataroZASOK:..........ccoiiririiiiiiieererieie ettt e nene e sene 4
2. AZ ADATKEZELES SZABALYAI, ALAPELVEK 7
2.1. Az adatkezelESek SZADALYAI .......c.cvviriviereieriietetetee ettt ettt e e e ees 7
2.2. A SZEMELYES AAALOK: .......veeieecieeeeee ettt ettt e ee et ee et eneeeaes 7
2.3. Az adatkezel€s JOZSZEITSEZE: .......c.vvurrererireeeeieieie et es et 8
24. A hOZZAJATUIAS TEIELELEI .......cvveieeeieriiececece ettt ettt e ser e e teaes 8
2.5. Személyes adatok kiilonleges kategOridinak KeZel€Se. .......ourummrvvriuieevieeieiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeanns 8
3. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK 10
3.1. Munkavallalok munkaviszonnyal 0sszefiiggd adatkezel€se ............oovveveueviucreeeeeenereeeeeenae 10
3.2, Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés: ............covvvvvemeveueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesnas 11
3.3. Munkavallalok ellendrzésével 6sszefliggd adatkezelés.........oovvuvvrererrmeeieccrceeciieeeeeceeeee 11
3.4. Szamitogép, laptop ellendrzésével kapcsolatos adatkezelések ...........ovviuivemreeneeneenereeenenna. 12
815: A munkahelyi internethasznalat ellen6rzésével kapcsolatos adatkezelés ... 12
3.6. GPS navigécios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés............co.evuvveeveereeurvennnenn. 12
3.7. Felvételre jelentkezOk adatkezelése, palyazatok, Snéletrajzok .............coovvvevivevevveneeennnne. 12
3.8. A ,berepiild Snéletrajzokra” vonatkozo kiillonds SZabalyok ..............ceeeevveieeereeeeeeeeeeeenae 13
4. SZERZODESES JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES .....ccuu.nu... 13
4.1. Szerz8d06 partnerek adatainak KEZEIESE ..........covevvivvrreiruererereieieieceeete e 13
4.2, Jogi személy tigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseldinek adatkezelése... 13
4.3. Az ligyfélszolgalat, diszpécser szolgalat telefonos hangfelvétel készitése ..........coovunnnnnnn.... 13
4.4, E-szamla regisztracio Soran Kezelt adatok..........ccueueueeveeieveeieieiieeeeeeeeeeeeee e eseeeas 14
4.5. Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan .............c.cueveuieeevevieeuiieeiiieieeeeecceeee e eees 14
5. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK 15
5.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kitelezettségek teljesitése céljabol...........oovvevvnvvnvveeennnn.. 15
5.2. Kifizetdi adatkeZelés ...........coocimiiiriririe et seee 15
5.3. A Levéltari térvény szerint maradandé értékii iratokra vonatkozo adatkezelés..................... 15
6. KOZSZOLGALTATASI JOGVISZONYBOL FAKADO ADATEKEZELESEK .......16
6.1. UgyféISzolgalati datKEZElES ................veereeeeeeeeeeeeeereseeeeeeseeeeseeesee e sesessssese e e seessseee s 16
6.2. Manualisan rogzitett adAtOK: .........coverueeciirceiiiee e e 16
6.3. Hétralékkezel€s adatkeZeIESE .......ouvvvreuerrieiereieieieitetete ettt e eeeeeeseenen 16
6.4, Polgéri nemperes eljAras SZADALYAI: ........cccoueuiueueeiueeiiteirereeeet et 16
6.4.1.  Fizetési meghagydsos eljards datKezelés ....................cooowoeoreeeieereeeeeeeeeeeeeseeeeesereesereos 16
6.4.2.  Végrehajtasi eljards QdAIKEZElESe ...................ooocueeciioeeeeieeeireeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e eeeeseaeeeas 17
6.5. Szamlazassal kapcsolatos adatKeZelEs.......cuuuriirveriuiuiereeeeceecceceeeee s enene 17
6.6. Téamogatasi rendszerek adatkeZel€Se: ........coovuvivereueenrniieiee et 17
6.6.1.  Védendd felhaszndlOk AAAIKEZEIESe.......................c.coeeeeeeeeeeeeeseeeceeeeeeeeeeeeeeee e eeeessean 17
6.6.2.  Fogyatékkal él0 felhaszndlok adatkezelése................oeoeoreueeieoeeeeieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeersas 18
7. ELEKTRONIKUS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES............ 18
7.1. Kameras megfigyelés a Tarsasag teriiletre torténd belépés Soran. .............ccovvvvvvvvervvvrenenn. 18
8. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE 19
8.1. Az adatvedelmi INCIAENS ........ooueueeieiieiietriceec et e sae e s s s 19
8.2. Adatvédelmi incidensek KEZEIESE. ........cviinininiiieriieiereieecee st eeen 19
8.3. Adatvédelmi incidensek NyilVANTAITASA............cceviveieeiiiiiieiereeeeieeeeeeeeeeeeeseeseeseaeesessesseaas 20
9. ADATTOVABBITAS KULFOLDRE 20
9.1. Adattovabbitds KUIFOIATE ........coeuiiivirreeiriciricre ettt n et s e een 20
10. ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK 21




N

" Adatvédelmi Szabdlyzat
10.1. Adatbiztonsagi rendszabalyOK........ccvevviiriiiienrieire e e e e 21
10.2. VITUSVEAEIEIM ...ttt ietee et et e s tae e ett e naeene e e s ens teeeenbe e neesbesateesasssseenneenneensees 21
10.3. HOZZATETES VEACLEIN ...t e s esr e s e e s n s e e s e naesnanns 21
10.4. HALOZath VEAELEIM.........eeeeieeiiie ettt sre e e e te s e et e e e e e s essssseesresae s s naensenseenaenns 21
11. HONLAP LATOGATOINAK, REGISZTRALT FELHASZNALOINAK

ADATKEZELESE 21
11.1. A Térsasag honlapjanak latogatoi, illetve regisztralt felhasznal6inak adatkezelése: ............. 21
11.2. bakonykarszt@bakonykarszt.hu e-mail cimen térténd kapcsolatfelvétel adatkezelése ......... 22
11.3. A cookie hasznalat adatkeZelESe .........ccovoieiioiiicieerr e 22
12. ERINTETTI JOGOK, JOGORVOSLAT 22
12.1. TA&JEKOZLAtASNOZ VALO JOZ . vivuvieveiiuiireiieinee s rtrscteesr e st e s e e aeesaeseessr e e raeestesessanaesseennseenees 22
12.2. Az érintett hozzAfEréshez valo JOZa: ....cocivieeiirieiieerecee e 22
12.3. HELYESDITES JOZA: ..evveirieeieeiirieeee st srer s tesersbresr e e e e s e e ssn e s e e ssesssessse s sasssnessnnaesersassreessens 23
12.4. TOTIESNEZ VALO JOZ: ..reeurieeieieeieeeieriteerieeterrreesseestessseeestesstesssneseessnessaesseansesaseesssaasesesasaessens 23
12.5. Adatkezelés korlatozaAShoz Vald JOZ: .....cocviiviieiiriiicnneert e svne e e e reeseeas 23
12.6. AdathordozhatOsaghoz Vald JOZ: ...civvivieiriiiriirieirei et rreeee s e st esraes e e ssessssnnaaensessnsessens 24
12.7. TIIHAKOZAS JOZA: .veivreerrerreerireererieerereesseesseassaessneesseesssesssarssssssesssessssssasssessssssssessssesssnsensssssssnn 24
12.8. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas.........cceveviieiceiriieie e s 24
12.9. VISSZAVONAS JOZA ..u.eeeureeeeretinsieseertentteeteestesseesesesseessteantasssenasessssssassssenssesasesnseesssrsssaneessnes 25
12.10.  ELJArasi SZabAlYOK.......cccvveerivirerreniiieeieseitesreeeesreestessnessessssssessessssseessessassesssesssessssssssessasseans 25
1211, KArtérités €s SErelemai] . ..ooieieiieieeeieee ettt ettt ene 25
12.12.  Bir0saghoz fordulads JOZa......cccvvierrieiiririerieieerrtecetisseeseesaesree s e e seesresesesssnesseesnssnsesnsesssaennes 26
12.13.  Adatvédelmi HatOsAgl €lJAAS.......c.cooieiieieriiiciiieee ettt e s nesenesnens 26
13. A SZABALYZAT ELLENORZESE 26
13.1. EIENOTIZES ...ttt ettt et s esr e s e st a s e e s e e seesane s e naessaessasnees 26
14. ZARO RENDELKEZESEK 26
14.1. Intézkedések a szabalyzat MEZISMETtELESE.......cerverrririeeriiirreeieiriennreeresseesseesrneessereerseessenens 26
14.2. Y a1 < USSR 26
15. MELLEKLETEK 27




P /N
) 77 saxonvkarszr zrt. 8 Adatvédelmi Szabélyzat

A BAKONYKARSZT Viz- és Csatornamil Zartkorlien Miitkodé Részvénytarsasag (a tovabbiakban:
Térsasag) Igazgatdsaga az informacids Onrendelkezési jogrol ¢s az informéacidszabadsagrol sz616 2011.
évi CXILI. torvény 24. § (3) bekezdés alapjan az alabbi SZABALYZAT-ot alkotja:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Bevezetés:

E szabalyzat célja, hogy meghatérozza a Téarsasdgnal a felhasznald személyes adatainak kezelését az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (General Data Protection Regulation)
tovabbiakban: Rendelet, a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V. tv., az informacids
onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény, illetdleg a
vizikdzmii-szolgaltatasrol sz616 2011. évi CCIX. térvény 61. §-a alapjan. A szabalyzat célja tovabba,
hogy meghatirozza a vezetett nyilvantartdsok milkodésének torvényes rendjét, biztositsa az
adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag koévetelményeinek érvényesiilését és
megakadélyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatdsat, nyilvanossagra hozatalat.

1.2. A szabalyzat célja:

A Szabélyzat célja, hogy a belsd szabalyozéssal a Tarsasag adatkezeld tevékenysége megfeleljen a
Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy a Rendeletnek, és az abban megfogalmazott, a személyes adatok
kezelésére vonatkoz6 elveknek (5. cikk) valé megfelelés Tarsasag altali igazolaséara szolgaljon.

1.3. A szabadlyzat hatalya:

E Szabalyzat hatalya természetes személyre vonatkozo személyes adatok Téarsasag altali kezelésére
tejed ki.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
vonatkozik, beleértve a jogi személy nevét és form4jat, valamint a jogi személy elérhetbségére
vonatkozo adatokat.

1.4. Fogalommeghatarozasok:

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozd barmely
informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kbzvetlen vagy kozvetett médon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagéara
vonatkozé egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

»~adatkezelés™: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyiijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetové tétel Gtjan, dsszehangolas vagy Gsszekapcesolds,
korlatozés, torlés, illetve megsemmisités;

,»az adatkezelés korlitozasa™: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

profilalketas™: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek sordn a
személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos személyes jellemzOk
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értékelésére, kiillondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
személyes preferencidkhoz, érdeklodéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzok elemzésére vagy elorejelzésére hasznaljak;

~alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informaciok felhasznélasa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét
természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi informécidt kiilon taroljak, és technikai
és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely modon - centralizdlt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt allomédnya, amely meghatarozott ismérvek
alapjan hozzaférhetd;

~adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit Onalléan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami
jog is meghatarozhatja;

~adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynSkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel nevében személyes adatokat kezel,

~cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv,
akivel vagy amellyel a személyes adatot k6zlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi
szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek
hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

~harmadik fé]”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynokség vagy barmely egyéb
szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak;

»-azZ érintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok
kezeléséhez;

»adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

~genetikai adat”: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgidjara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett
bioldgiai minta elemzésébol ered;

,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire vonatkozo
minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet§vé teszi vagy megerdsiti
a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a daktiloszkoépiai adat;

~egészségiigyi adat™: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;




BAKONYKARSZT Zrt. 4

Adatvédelmi Szabalyzat

»tevékenységi kozpont”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld esetében az Unidn beliili
kézponti tigyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és eszkozeire
vonatkozo6 dontéseket az adatkezeld egy Union beliili masik tevékenységi helyén hozzak, és az utébbi
tevékenységi hely rendelkezik hataskGrrel az emlitett dontések végrehajtatdsara, az emlitett
dontéseket meghozd tevékenységi helyet kell tevékenységi kbzpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6 adatfeldolgozo esetében az Unién beliili
kozponti ligyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem rendelkezik kézponti
tigyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unién beliili tevékenységi helye, ahol az
adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben végzett 6
adatkezelési tevékenységek zajlanak, amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint
meghatarozott kételezettségek vonatkoznak;

»Képviseld”: az az Uni6ban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az adatkezels vagy
adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt természetes vagy jogi személy, aki, illetve
amely az adatkezelSt vagy adatfeldolgozot képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében harul6 kotelezettségek vonatkozasaban;

»vallalkozds™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a jogi
formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdé személyegyesitd tarsasadgokat és
egyesiileteket is;

»vallalkozdscsoport™: az ellendrz6 vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok;

»Kkotelezo erejii vallalati szabalyok™: a személyes adatok védelmére vonatkozo szabélyzat, amelyet az
Uni6 valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé
egy vagy tobb harmadik orszidgban a személyes adatoknak az ugyanazon véllalkozascsoporton vagy
kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon csoportjan beliili adatkezeld vagy
adatfeldolgozo részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

»feliigyeleti hatésag™: egy tagallam 4ltal az 51. cikknek megfelelden 1étrehozott fiiggetlen kdzhatalmi
szerv;

»érintett feliigyeleti hatésag™: az a feliigyeleti hatésiag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatdsadg tagdllamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetéen jelentds mértékben érinti a
feliigyeleti hatosag tagallaméaban lakohellyel rendelkezé érintetteket; vagy

c) panaszt nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatdsédghoz;

»~személyes adatok hatirokon atnyilé adatkezelése™:

a) személyes adatoknak az Unidban megval6sul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb tagallamban
tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozé tobb tagallamban talalhatéd
tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Gsszefliggésben keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozo egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel dsszefliggésben keriil sor
ugy, hogy egynél tobb tagillamban jelentds mértékben érint vagy valdszinlisithetéen jelentds
mértékben érint érintetteket;

»relevans és megalapozott kifogas™: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas,
hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozora vonatkoz6
tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a
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dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes
adatok Union beliili szabad dramlésara jelentett kockazatok jelentdségét;

»azZ informiciés tirsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai parlamenti és
tandcsi irdnyelv (1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatss;

~nemzetkozi szervezet”: a nemzetkozi kozjog hatilya ala tartozd szervezet vagy annak aldrendelt
szervei, vagy olyan egy¢€b szerv, amelyet két vagy t6bb orszag kozotti megallapodas hozott létre vagy
amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

»Kkozérdekii adat”. az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatdl, nallé vagy gyijteményes
jellegétol;

»Kkozérdekbdl nyilvanos adat”: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli;

2. AZ ADATKEZELES SZABALYAI, ALAPELVEK

2.1. Az adatkezelések szabalyai

Az informéci6s onrendelkezési jog minden természetes személy Alaptdrvényben rogzitett alapjoga, a
Térsasag eljarasai soran kizarolag a hatélyos jogszabalyok rendelkezése alapjan végez adatkezelést.

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a Rendelet 5. cikk (1)-(2) bekezdése szerinti alabbi
alapelveknek:

2.2. A személyes adatok:

a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon kell végezni
(..jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlithatosag™);

b) gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerii célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel
a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelden nem mindsiil az
eredeti céllal ssze nem egyeztethetének a kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi
kutatési célbol vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kotottség™);

¢) az adatkezelés c€ljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre
kell korlatozodniuk (,,adattakarékossig™);

d) pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg kell tenni
annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék (,,pontossag™);

€) tarolasanak olyan formdaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89.
cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdeki archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatasi
celbol vagy statisztikai célbol keriill majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtaséra is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatésag™);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonséga, az adatok jogosulatlan
vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve (,integritds és bizalmas jelleg”™).
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(2) Az adatkezel6 felelos az (1) bekezdésnek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatésag™).

2.3. Az adatkezelés jogszeriisége:

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak
egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz8dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagh érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekil vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasédnak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget €lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilbndsen, ha az
érintett gyermek.

2.4. A hozzajarulas feltételei

(1) Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie annak igazolasara,
hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzjarult.

(2) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas ligyekre is
vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezekt6l a mas tigyektdl egyértelmilen megkiilonboztethets
modon kell eléadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagos és egyszerli nyelvezettel. Az
érintett hozzéjaruldsat tartalmazd ilyen nyilatkozat barmely olyan része, amely sérti e rendeletet,
kotelezd erével nem bir.

(3) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulds
megadasa elott az érintettet errdl tajékoztatni kell. A hozzdjarulas visszavondsat ugyanolyan egyszer(
moddon kell lehet6vé tenni, mint annak megadasat.

(4) Annak megéallapitdsa sordn, hogy a hozzajarulds Onkéntes-e, a leheté legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerz6dés teljesitésének - beleértve a
szolgaltatdsok nyujtdsat is - feltételéiil szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez vald
hozzajarulast, amelyek nem sziikségesek a szerzddés teljesitéséhez.

2.5. Személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelése

(1) A faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi azonositasat
c€lz6 genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
¢letére vagy szexualis irdnyultsdgira vonatkozo személyes adatok kezelése tilos.

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandé abban az esetben, ha:

a) az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb konkrét célbol
torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagallami jog ugy rendelkezik, hogy az (1) bekezdésben
emlitett tilalom nem oldhat6 fel az érintett hozzajarulasaval;
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b) az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot €s szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorldsa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garancidkrol is rendelkezd unids vagy tagallami jog, illetve a tagéallami jog szerinti
kollektiv szerz6dés ezt lehetbvé teszi;

c) az adatkezelés az éErintett vagy mas természetes személy létfontossdgu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

d) az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti céli alapitvany, egyesiilet
vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak mellett végzett jogszerti tevékenysége
keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizardlag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt
tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoloddan, és hogy a személyes adatokat az érintettek hozzajarulasa nélkiil
nem teszik hozzaférhetévé a szervezeten kiviili személyek szdmara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatk6riikben jarnak el;

g) az adatkezelés jelent6s kozérdek miatt sziikséges, unios jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog 1ényeges
tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir el;

h) az adatkezelés megel6zd egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a munkavallald
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa, egészségiigyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
irdnyitasa érdekében sziikséges, unios vagy tagallami jog alapjan vagy egészségiigyi szakemberrel
kotott szerz6dés értelmében, tovabba a (3) bekezdésben emlitett feltételekre és garancidkra
figyelemmel;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érintd olyan kozérdekbol sziikséges, mint a hatarokon at
terjedd stlyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségiigyi ellatds, a
gybgyszerek és az orvostechnikai eszk6z6k magas szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és
olyan unids vagy tagallami jog alapjan torténik, amely megfelelé és konkrét intézkedésekrol
rendelkezik az érintett jogait és szabadsagait védo garancidkra, és kiilléndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozoan;

j) az adatkezelés a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kdzérdekii archivalas céljabol, tudomanyos
és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges olyan unios vagy tagéllami jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald
jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és
konkrét intézkedéseket ir el6;

(3) Az (1) bekezdésben emlitett személyes adatokat abban az esetben lehet a (2) bekezdés h) pontjdban
emlitett célokbdl kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
felelossége mellett torténik, aki unids vagy tagallami jogban, illetve az arra hataskorrel rendelkezd
tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott szakmai titoktartasi kételezettség
hatalya alatt 4ll, illetve olyan mas személy 4ltal, aki szintén unids vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban meghatarozott titoktartasi
kotelezettség hatalya alatt 4ll.
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3. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

3.1. Munkavillalék munkaviszonnyal 6sszefiiggé adatkezelése
A Téarsasag a munkavallalok személyes adatainak kezelése soran az alabbiak szerint jar el:

(1) Adatkezelés célja: munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanisitasa.

(2) Adatkezelés jogalapja: torvényi felhatalmazds [a munka torvénykonyvér6l szoldé 2012. évi 1.
térvény 10. § (1) és (3)] és az érintett hozzajarulasa [Infotv. 5 § (1) a) és 6. § (6)]; GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f. pontja. Személyiigyi terillet adatkezelésének jogalapja esetenként mas jogszabaly. Az
adatkezelés idotartama az adott teriiletre vonatkozd jogszabalyok altal meghatarozott. (Pl. SZJA
térvény) A személyiigyi adatkezelések korében a nem kézvetleniil a munkaviszonybdl eredeztetett
adatkezelések soran minden esetben be kell szerezni, az érintett kifejezett hozzajarulasat, az adatkezelés
céljanak és varhat6 id6tartamanak megjelolésével.

(3) Kezelt adatok kore:

név

sziiletési név,

sziiletési ideje,

anyja neve,

lakcime,

allampolgarsaga,

addazonosito jele,

TAJ szama,

nyugdijas térzsszam (nyugdijas munkavallalo esetén),

10. telefonszam,

11. e-mail cim,

12. személyi igazolvany szama,

13. lakcimet igazold hatdsagi igazolvany szama,

14. bankszédmlaszéma,

15. online azonositd (ha van)

16. munkéba 1épésének kezdo és befejezd idépontja,

17. munkakor,

18. iskolai végzettségét, szakképzettségét igazold okmany masolata, egyéb oktatdsok, munkavédelmi
képzések,

19. fénykép,

20. Onéletrajz,

21. munkabérének Gsszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatisaival kapcsolatos adatok,

22. a munkavéllalé munkabérébdl jogerés hatarozat vagy jogszabaly, illetve irasbeli hozzajarulasa
alapjan levonando tartozast, illetve ennek jogosultsagat,

23. a munkavallalé6 munkéjanak értékelése,

24. a munkaviszony megsziinésének modja, indokai,

25. munkakort6l fiiggden erkolesi bizonyitvanya

26. a munkakdri alkalmassagi vizsgalatok dsszegzése,

27. magannyugdijpénztari és Onkéntes kolcsonds biztositd pénztiri tagsag esetén a pénztar
megnevezése, azonositoé szama és a munkavallalé tagsagi szama,

28. munkavallalét ért balesetek jegyzdkdnyveiben rogzitett adatokat;

29. a Tarsasagnal biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera, a helymeghatarozo

rendszerek altal rogzitett adatokat.

WP R W=
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Betegségre ¢és szakszervezeti tagsdgira vonatkozé adatokat a munkaltatdé csak a Munka
Toérvénykoényvben meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabol kezel.

(4) A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatoi jogkor gyakorldja, a Tarsasag
munkatiigyi feladatokat ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

A Térsasag tulajdonosai részére csak a vezetd allasti munkavallalok személyes adatai tovabbithatok.

A személyes adatok tarolisinak idétartama: a munkaviszony megsziinését kovetd 3 év. A torlést az
elektronikusan tarolt adatokra is el kell végezni.

Az érintettel az adatkezelés megkezdése eldtt kozolni kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyvén és a munkaltatd jogos érdekeinek érvényesitésén alapul.

(5) Adatkezelés médja: elektronikus, papiralapa.

3.2. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés:

(1) A munkavéllaloval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, vagy amely munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyban
meghatérozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony Iétesitése, fenntartasa, munkakor betoltése.
(3) Az adatkezelés jogalapja: a munkaltatd jogos érdeke.

(4) A személyes adatok cimzettjei: A vizsgalat eredményt a vizsgalt munkavallalok, illetve a
vizsgalatot végzd szakember ismerhetik meg. A munkaltatd csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy
a vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok ehhez. A
vizsgalat részleteit, illetve annak teljes dokumentaciojat azonban a munkaltaté nem ismerheti meg.

(5) A személyes adatok kezelésének idétartama: a munkaviszony megsziinését koveto 3 év.

3.3. Munkavillalék ellenorzésével osszefiiggo adatkezelés

(1) Adatkezelés célja: a Tarsasag jogos iizleti érdekeinek megfeleléen a munkavallalok Mt. 11. § (1)
szerinti ellendrzése, igy kiilondsen a munkavallalonak biztositott szamitogép, e-mail fiok és internet-
hozzatérés ellendrzése.

(2) Adatkezelés jogalapja: 2012. évi L. torvény 11. § (1) valamint Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f)
pontja

(3) A Tarsasag altal a munkavallalé rendelkezésére bocsatott e-mail cimet és e-mail fidkot a
munkavallalé munkakoéri feladatai céljara hasznalhatja, annak érdekében, hogy a munkavallalok ezen
keresztiil tartsdk egymassal a kapcsolatot, vagy a munkaltatd képviseletében levelezzenek az
igyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel.

(4) A munkaltaté ellendrizheti az e-mail fidkot, ennek soran az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk
(1) bekezdés f) pontja szerinti munkaltat6 jogos érdeke. Az ellenérzés célja az e-mail fiok haszndlatara
vonatkoz6 munkaltatéi rendelkezés betartasanak ellendrzése, tovabba a munkavallaldi kotelezettségek
(Mt. 8. §, 52. §) ellendrzése.

(5) Az ellendrzésre a munkaltato vezetdje, vagy a munkaltatoi jogok gyakorldja jogosult.

Biztositani kell, hogy a munkavallal6 jelen lehessen az ellenérzés soran. Az ellendrzés el6tt tajékoztatni
kell a munkavallalét arrl, hogy milyen munkaltat6i érdek miatt keriil sor az ellenérzésre, milyen jogai
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és jogorvoslati lehetdségei vannak az e-mail fiok ellendrzésével egyiitt jaro adatkezeléssel kapcsolatban
megtegye.

(6) Az ellenérzéssel kapcsolatban a fokozatossag elvének betartasara kell torekedni. Az ellenbrzés
lefolytatéasrol jegyzOkonyvet kell felvenni é€s biztositani kell a munkavallald részére, hogy észrevételeit
az ellenérzéssel kapcsolatban megtehesse. Az e-mail fiok jelen szabalyzattal ellentétes hasznalata miatt
a munkaltaté a munkavallaléval szemben munkajogi jogkévetkezményeket alkalmazhat.

34. Szamitogép, laptop ellenérzésével kapesolatos adatkezelések

(1) A Térsaség altal a munkavallalé részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott szamitégépet,
laptopot, a munkavallalo munkakori feladata ellatasara hasznalhatja. A munkaltaté ezen eszkdzokon
tarolt adatokat ellendrizheti. Az ellenérzés lefolytatasrol jegyzokonyvet kell felvenni €s biztositani kell
a munkavallalé részére, hogy észrevételeit az ellendrzéssel kapcsolatban megtehesse.

3.5. A munkahelyi internethasznailat ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

(1) A munkavallal6é csak a munkakdri feladataval kapcsolatos honlapokat tekintheti meg, a személyes
céli munkahelyi internethasznédlatot a munkaltaté korldtozza. A munkavallald munkahelyi
internethasznalatat a munkaltaté ellendrizheti. Az ellendrzés lefolytatasrol jegyzokonyvet kell felvenni
és biztositani kell a munkavallalo részére, hogy észrevételeit az ellendrzéssel kapcsolatban megtehesse.

3.6. GPS navigacios rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

(1) A GPS rendszer alkalmazisinak jogalapja a munkaltatéi jogos érdek, célja a munkavallaloi
kotelezettségek teljesitésének ellendrzése.

(2) A kezelt adatok: gépjarmii rendszdma, a megtett itvonal, tdvolsag, gépjarmiihasznalat ideje.

(3) Az ellendrzés csak munkaidben torténhet és nem ellendrizhetd a munkavallalok f6ldrajzi helyzete
munkaiddn kiviil.

3.7. Felvételre jelentkezik adatkezelése, palydzatok, onéletrajzok

(1) Az adatkezelés célja: Az allashirdetésre jelentkezd személyek adatainak kezelése esetében az
adatkezelés c€lja az, hogy a munkaltaté a meghirdetett allashelyre megfeleld munkavallalot talaljon.

(2) A személyes adatokat térolni kell, ha az adatkezelés célja megsziint. [Infotv. 17. § (2) bekezdés d)
pont; GDPR 17. cikk (1) bekezdés a) pont] Az érintettet tdjékoztatni kell arrdl, ha a munkaltaté nem 6t
valasztotta az adott allasra.

(3) Adatkezelés jogalapja: az GDPR 6. cikk § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas

(4) Adattirolas hatdrideje: A jelentkezés, palyazat elbiralasdig. A ki nem valasztott jelentkezOk
személyes adatait torolni kell. Torolni kell annak az adatait is, aki jelentkezését palyazatat visszavonta.

(5) A munkaltat6 csak az érintett kifejezett, egyértelmi és onkéntes hozzajarulasa alapjan 6rizheti meg
a palyazatokat. A hozzijarulast a felvételi eljaras lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezotol.
Hozzéjérulas esetén a palydzat megbrzési ideje 6 honap

(6) Adattarolas médja: papiralapon és elektronikusan,

(7) Kezelt adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési ideje, helye anyja neve, lakcim, képesitési
adatok, fénykép, telefonszam, e-mail cim az érintett altal megadott egyéb adatok
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(8) A cimzettnek min6siild személy koteles arr6l gondoskodni, hogy az 6néletrajz, palyazat kdzvetleniil
a Szervezési és Humanerdforras-gazdalkodasi Osztaly vezet6jéhez keriiljon. Az osztalyvezetén kiviil
mas munkavallal6 sem elektronikusan, sem papir alapon 6néletrajzot, palyazatot nem tarolhat.

3.8. A ,,berepiilé 6néletrajzokra” vonatkozd kiilonds szabalyok

(1) A nem meghirdetett allashelyre vald kéretlen jelentkezés esetén a Tarsasag valaszlevelet kiild a
jelentkezonek, amelyben tdjékoztatja az adatkezelés tényérdl, jogalapjardl és az adatkezelés elleni
tiltakozas formair6l. A vélaszlevélben a Téarsasag az Onéletrajz maximum 6 hoénapig vald taroldsahoz
hozzajarulast kér az onéletrajz kiild6jétol.

4.  SZERZODESES JOGVISZONNYAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES
4.1. Szerz6do partnerek adatainak kezelése

(1) A Térsasag szerz6dés teljesitése jogcimén a szerz8dés megkotése, teljesitése, megsziinése céljabol
kezeli a vele vevoként, szallitoként szerzodott természetes személy nevét, sziiletési nevét, sziiletési
idejét, anyja nevét, lakcimét, addazonositod jelét, addszamat, vallalkozéi szamat, személyi igazolvany
szamat, lakcimét, székhely, telephely cimét, telefonszamat, e-mail cimét, honlap-cimét,
bankszamlaszdmat, vevoszamat (ligyfélszamat, rendelésszamat), online azonositdjat (vevok, szallitok
listaja, torzsvasarlasi listdk). Ezen adatkezelés jogszeriinek mindsiil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz8dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd egyeztetések megtételéhez sziikkséges. A
személyes adatok cimzettjei: a Tarsasdg szervezeti egységei, ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaldi, konyvelési, addzasi feladatokat ellatdé munkavallaldi. A személyes
adatok tarolasanak idStartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.

(2) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése elbtt kozolni kell, hogy az adatkezelés
a szerzOdés teljesitése jogcimén alapul, a tajékoztatas térténhet a szerz6désben is.

4.2, Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseléinek
adatkezelése

(1) A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama, e-mail cime,
online azonositdja.

(2) A személyes adatok kezelésének célja: a Tarsasdg jogi személy partnerével kotott szerzodés
teljesitése, iizleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a Tarsasag szervezeti egységei, a
Téarsasag tigyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd munkavailaloi.

(4) A személyes adatok tirolasinak idétartama: az iizleti kapcsolat, illetve az érintett képvisel6i
mindségének fennallasat kovetd 5 évig.

(5) Az érintett természetes személlyel az adatkezelés megkezdése el6tt k6zolni kell, hogy az adatkezelés
a szerz6dés teljesitése jogcimén alapul, a tajékoztatas térténhet a szerz6désben is.

4.3. Az ligyfélszolgalat, diszpécser szolgalat telefonos hangfelvétel készitése

(1) A Tarsasag az tigyfélszolgalataval, diszpécserrel torténd telefonos kommunikaciét a szolgéltatasok
teljesitése, felhasznaloi megkeresések, illetve az arrdl vald tajékoztatas céljabol hangfelvétellel rogziti.
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Ezen adatkezelés jogalapja a fogyasztovédelemrdl sz616 1997. évi CLV. torvény (tovabbiakban: Fgytv.)
17/B. § (3) bekezdés.

(2) A hangfelvétel készitésérdl a hivas elején féjékoztatni kell az érintettet.

(3) A telefonbeszélgetések rogzitésénél az alabbi adatokat taroljuk: telefonszdm, a hivas id6pontja, a
rogzitett beszélgetés hangfelvétele, a hivas egyedi azonositészama, beszélgetés soran megadott
személyes adatok.

(4) A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoéridi: a Téarsasag ligyfélszolgalattal vagy
diszpécserszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi.

(5) A telefonbeszélgetéseket az Fgytv. 17/B. § (3) bekezdése alapjan 5 évig 6rizziik. A rogzitett
hanganyagok telefonszam ¢és a beszélgetés dadtuma alapjan visszakereshet6k.

4.4. E-szamla regisztracio soran kezelt adatok

(1) Adatkezelés célja: A vizikdzmi-szolgaltatd a szolgaltatasi dijrol felhasznalasi helyenként szamlat
bocsat ki.

(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 63. § valamint Vhr. 65. §.

(3) Kezelt adatok kore:

— felhasznald azonositd szam,;
— e-mail cim;

— anyjaneve;

— sziiletési hely;

— sziiletési id6.

Adatfeldolgozo6: Szamlakézpont Zrt.
A Szamlak6zpont altal nyilvantartott felhasznéléi adatok:

— felhasznald azonosit szam;

— e-mail cim;

— telefonszdm (amennyiben E-szamla igényléskor megadja);
— vizdij szamla adatai.

Név Székhely Adatfeldolgozdi feladat
Szamlakézpont Zrt. 7623 Pécs, Nagyvarad u. 15. | - Az elektronikus  szamlik
fszt. 1. XML fajljainak feldolgozasa,

konvertalasa pdf formatumba,
majd kikiildi az érintett
felhasznaloknak;

- E-szamlak tarolasa;

- Online bankkartyas fizetési
lehetdség biztositasa

4.5. Adatkezelés a Tarsasag Facebook oldalan

(1) A Tarsasag a felhasznal6i részére (pl. lizemzavar, épitési-szerelési munkak, egyéb tajékoztatok)
tajékoztatas céljabol Facebook oldalt tart fenn.

(2) A Téarsasag Facebook oldalan a latogatok altal kozzétett személyes adatokat nem kezeli.
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(3) A latogatokra a Facebook Adatvédelmi- és Szolgaltatasi Feltételei iranyadok.

5. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK

5.1. Adatkezelés ado6- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1) A Térsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elbirt adé és szamviteli
kotelezettségek teljesitése (konyvelés, addzas) céljabdl kezeli a vevdként, szallitoként vele iizleti
kapcsolatba 1€p6 természetes személyek térvényben meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos
forgalmi ad6rél sz616 2017. évi CXXVIL tv. 169. §, és 202. §-a alapjan kiilondsen: adészam, név, cim,
adozasi statusz, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. §-a alapjan: név, cim, a gazdasagi
miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése, az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat
igazol6 személy, valamint a szervezettdl fligg6en az ellendr alairasa; a készletmozgasok bizonylatain és
a pénzkezelési bizonylatokon az 4tvevd, az ellennyugtékon a befizetd aldirdsa, a személyi
jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL. térvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szdma, adéazonositd
jel.

(2) A személyes adatok tirolasanak idétartama a jogalapot ado jogviszony megsziinését kovetd 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasidg adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési, tarsadalom-
biztositasi feladatait ellaté munkavallaléi.

5.2. Kifizet6i adatkezelés

(1) A Térsasag jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben eldirt ad6 és jarulékkotelezettségek
teljesitése (ado-, addeldleg, jarulékok megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek - munkavallalok, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb
juttatasban részesiilok - adotérvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kifizet6i (az ad6zas rendjérol
sz016 2017. évi CL. torvény (Art.) 7. § 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50. §-a
hatarozza meg, igy kiiléndsen: a természetes személy természetes személyazonosité adatait (ideértve az
el6z nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes személy addazonositd jelét,
tarsadalombiztositdsi azonosité jelét (TAJ szdm). Amennyiben az ad6torvények ehhez
jogkovetkezményt fliznek, a Téarsasdg kezelheti a munkavéllalok egészségiigyi (Szja tv. 40. §) és
szakszervezeti (Szja 47. § (2) b./) tagsagra vonatkoz6 adatokat adé és jarulékkotelezettségek teljesités
(bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

(2) A személyes adatok tirolisanak idétartama a jogalapot add jogviszony megsziinését kovet6 8 év.

(3) A személyes adatok cimzettjei: a Tarsasag addzési, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi (kifizetoi)
feladatait ellaté munkavallaléi és adatfeldolgozéi.

5.3. A Levéltari torvény szerint maradandoé értékii iratokra vonatkozé adatkezelés
(1) A Tarsasag jogi kotelezettsége teljesitése jogcimén kezeli a koéziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérol sz616 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari térvény) szerint maradando

értékilinek mindsiilo iratait abbol a célbodl, hogy a Tarsasag irattari anyaginak maradand6 értékii része
épségben és hasznalhato allapotban a jové nemzedékei szdmara is fennmaradjon.

(2) Az adattarolas ideje: a kozlevéltar részére torténd atadasig.

(3) A személyes adatok cimzettjeire és az adatkezelés egyéb kérdéseire a Levéltari torvény irdnyado.
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6.  KOZSZOLGALTATASI JOGVISZONYBOL FAKADO
ADATEKEZELESEK
6.1. Ugyfélszolgalati adatkezelés

(1) Adatkezelés célja: A vizik6zmi-szolgiltatd a jogszabalyban meghatarozott feltételek fennalldsa
esetében a felhasznaloval — felhasznalasi helyenként — kozszolgaltatdsi szerz6dést koét, modosit,
megszuntet.

(2) Kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletésének idépontja, felhasznalasi
hely cime, 6nkéntes hozzajarulas esetén telefonszam, e-mail cim

(3) Adatkezelés jogalapja: a vizikozmii-szolgaltatasrdl szolé 2011. évi CCIX. torvény 61. §
(tovabbiakban: Vksztv.)

(4) Adattarolds hatarideje: a szerz6dés megsziinésétodl szamitott 8 év

6.2. Manualisan rogzitett adatok:

(1) A felhasznaléi adatokat rogzitd adatlapok felvétele soran, mérdora csere, valtozas bejelentd lapok
kitoltése esetén torténik.

(2) Adatkezelés célja: adatkezeld szolgaltatasi terilletén a szolgaltatashoz kapcsolodo felhasznaldi
adatok felvétele, kiilondsen hibaelhérités, felhasznalasi hely ellendérzése, vizmérd cseréje, plombalasa.

(3) Kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletésének iddpontja, felhasznalasi
hely cime

(4) Adatkezelés jogalapja: a vizgazdalkodésrdl sz616 1995. évi LVIL térvény; 2011. évi CCIX. torvény
a vizik6zmii-szolgaltatasrdl.

(5) Adattarolas hatarideje: a szerzo6dés megsziinésétdl szamitott 8 év

6.3. Hatralékkezelés adatkezelése

(1) Adatkezelés célja: adatkezeld szolgaltatési teriiletén a fogyasztoi adatok kezelése, hatralékkezelés
céljabol

(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 61. § (3) bekezdés

(3) Kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletésének id6pontja, felhasznalasi
hely cime, 6nkéntes hozzajarulas esetén telefonszam, e-mail cim

(4) Adattarolas hatarideje: a szerz6dés megsziinésétol szamitott 8 év

6.4. Polgari nemperes eljaras szabalyai:

A belsé koveteléskezelési eljarasok eredménytelensége esetén a tirsasag polgari nemperes eljarast
kezdeményez.

6.4.1.  Fizetési meghagydsos eljdards adatkezelés

(1) Adatkezelés célja: elvégzett kozszolgaltatds ellenértékének fizetési meghagyéds utjan torténd
behajtasa
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(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 61. § (3) bekezdés

(3) Kezelt adatok kére: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletésének idopontja, felhasznalasi
hely cime, 6nkéntes hozzajarulas esetén telefonszdm, e-mail cim

(4) Adattarolas hatarideje: eléviilési idét koveto 10 év

6.4.2. Végrehajtasi eljards adatkezelése
(1) Adatkezelés célja: elvégzett kozszolgaltatas ellenértékének végrehajtas utjan torténd behajtasa
(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 61. § (3) bekezdés

(3) Kezelt adatok kore: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletésének idépontja, felhasznalasi
hely cime, 6nkéntes hozzéjarulas esetén telefonszdm, e-mail cim

(4) Adattirolas hatirideje: eléviilési id6t kovetd 10 év

6.5. Szamlazassal kapcsolatos adatkezelés

(1) Adatkezelés célja: adatkezeld szolgaltatasi terilletén a felhasznalok részére a kozszolgaltatasi
tevékenység részeként szamlakibocsatas

(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 63. § (1) bekezdés, az egységes kozszolgaltatoi szamlaképrol szolo
2013. évi CLXXXVIIL tv.

(3) Kezelt adatok kére: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletésének idopontja, felhasznélasi
hely cime, 6nkéntes hozzajarulas esetén telefonszdm, e-mail cim

(4) Adattarolas hatdrideje: szerz0dés megsziinését kovetd 8§ év

6.6. Tamogatasi rendszerek adatkezelése:

(1) Az Onkormanyzati szocidlis tAmogatisok soran az adéssig kezelési programok egy eleme a
lakasfenntartési timogatéas. Ezen programok folyaman a program jogi hatterét biztosité 6nkormanyzati
szabalyozas szerint keriil a csaladsegité szolgaltatotol (CSSK) tigyféladattal egyiitt a tdmogatasi
dokumentaci6 a szolgéltatdkhoz. Ezen folyamatok minden adatkezeléséi elemét (célja, idétartama,
jogalapja és a kezelt adatok kére) més jogszabaly hatarozza meg.

6.6.1. Védendd felhaszndlok adatkezelése

(1) Adatkezelés célja: jogszabalyban meghatarozott tulajdonsaguk alapjan szocialisan raszorul6 vagy
fogyatékkal €16 felhasznaloként részesiilhetnek a vizikdozmii-szolgaltatd altal nyujtott, jogszabalyban
részletesen meghatarozott kedvezményben.

(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 61/A. §
(3) Kezelt adatok kore: a védelemre jogosito jogszabdlyban meghatirozott adatok

(4) Adattarolas hatarideje: A nyilvantartasbol torolt adatokat a vizikdozmii-szolgaltatd elkiilonitetten
kezeli és azokat a torlést6l szamitottan 5 évig tarolja. A nyilvantartasbdl térolt felhasznaldt a torlésrol 8
napon beliil irdsban értesiti az adatkezeld.
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6.6.2. Fogyatékkal élo felhaszndlok adatkezelése

(1) Adatkezelés célja: jogszabalyban meghatirozott tulajdonsidguk alapjan fogyatékkal €16
felhasznaloként részesiilhetnek a vizik6zmii-szolgaltatd &ltal nyujtott, jogszabalyban részletesen
meghatarozott kedvezményben.

(2) Adatkezelés jogalapja: Vksztv. 61/A. §
(3) Kezelt adatok kore: a védelemre jogositd jogszabalyban meghatarozott adatok

(4) Adattarolas hatarideje: A nyilvantartasbol torolt adatokat a vizikzmii-szolgaltat6 elkiilonitetten
kezeli és azokat a torléstdl szamitottan 5 évig tarolja. A nyilvantartasbol torolt felhasznalot a torlésrol 8
napon beliil irasban értesiti az adatkezeld.

7. ELEKTRONIKUS MEGFIGYELESSEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELES

7.1, Kameras megfigyelés a Tarsasag teriiletre torténo belépés soran.
(1) A Tarsasag székhelyén, telephelyein elektronikus megfigyel6- és rogzit6 rendszer miiksdik.

Az adatkezelés célja: a kozegészségiigyi kockazatok csokkentése, az emberi €let, a testi épség, valamint
a vagyon védelme érdekében a jogsértések megel6zése, észlelése, az elkovetd tettenérése, valamint a
Jjogsértések bizonyitésa, a Tarsasag teriiletére engedély nélkiil belépdk azonositasa, a belépés tényének
rogzitése, az illetékteleniil benntartézkodok tevékenységének dokumentalasa, az esetlegesen eléforduld
munkahelyi €s egyéb baleset koriilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulésa a teriiletére val6 belépéssel.
A személyes adatok kezel6je: a BAKONYKARSZT Zrt. (8200 Veszprém, Papai Gt 41.).

A kezelt személyes adatok tipusa: a Térsasag teriiletére belépd személyeknek a képfelvételeken
latsz6dé arcképmasa a megfigyeldrendszer altal rogzitett személyes adatai.

Az adatkezelés idétartama: a személy- és vagyonvédelmi, valamint magannyomozéi tevékenység
szabdlyairdl sz616 2005. évi CXXXIIL. tv. 31. § (2) bekezdése alapjan: harom munkanap.

(2) A felvételek felhasznalasa

A kamerak aktudlis képének megtekintésére jogosult: a Tarsasag adatvédelmi tisztviselje és az
informatikai csoportvezetd.

A kamerak felvételének megtekintésére jogosult: a Tarsasag adatvédelmi tisztviseldje és az informatikai
csoportvezetd.

A kamerék felvételét adathordozoéra rogziteni jogosult: a Tarsasadg adatvédelmi tisztviselbje és az
informatikai csoportvezeto.

A Téarsasag altal lizemeltetett kameras megfigyel6- €s rogzitd rendszer tarolt felvételeibe kizardlag az
emberi élet, testi épség és vagyon sérelmére elkdvetett jogsértések bizonyitasa és az elkovetd
azonositasa érdekében tekinthetnek be az arra jogosultsaggal rendelkezd személyek.

Azon érintett, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel rogzitése érinti, jogdnak vagy jogos
érdekének igazolasaval kérheti, hogy a felvételt az adatkezel6 ne semmisitse meg, illetve ne térdlje a
bir6sdg vagy a hatdsadg megkereséséig, de legfeljebb 30 napig. A felvételen szereplé személy

18



i
A 77 BAKONYKARSZT zrt. o Adatvédelmi Szabdlyzat

tajékoztatast kérhet az elektronikus megfigyeldrendszerrel réla késziilt felvételrol, kérheti mdasolat
készitését, illetve ha a felvételen mas személy is szerepel, betekintést nyerhet a felvételbe. Az érintett
kérheti a rola késziilt felvétel torlését, a felvétellel kapcsolatos adatok modositasat illetve tiltakozhat az
adatkezelés ellen.

Adatkezeld a rogzitett felvételekbe torténd betekintéseket, az azt végzd személy nevét, az adatok
megismerésének okat és idejét jegyzOkonyvben rogziti.

(3) Adattovabbitas: szabélysértési vagy biintetbeljards esetén az eljarast lefolytaté hatosagok,
birésagok felé.

(4) Az atadott adatok kore: a kamerarendszer altal készitett, relevans informaciot tartalmazo
felvételek.

(5) Az adattovabbitasok jogalapja: a Be. 71. § (1) bekezdése, 151. § (2) bekezdésének a) pontja és a
171. § (2) bekezdése, valamint az Sztv. 75. § (1) bekezdésének a) pontja és 78. § (3) bekezdése.

8. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

8.1. Az adatvédelmi incidens

(1) Adatvédelmi incidens fogalma: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést eredményezi;
(Rendelet 4. cikk 12.)

(2) A leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek: példalézé felsorolds: a laptop vagy mobil telefon
elvesztése, adatok nem biztonsagos tovéabbitasa, ligyfél- €s vevo- partnerlistak illetéktelen masolasa,
tovabbitdsa, szerver elleni tamadasok, honlap feltérése. Papiralapon tarolt adatok elvesztése,
megsemmisitése.

8.2. Adatvédelmi incidensek kezelése

(1) Adatvédelmi incidensek megeldzése, kezelése, a vonatkozé jogi elbirasok betartasa az informatika
valamint az adatvédelmi tisztvisel6 feladata.

(2) Az informatikai rendszereken naplézni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és ezeket
folyamatosan elemezni kell.

(3) Adatvédelmi incidens észlelésekor az informatikai csoportvezeté és az adatvédelmi tisztviseld,
haladéktalanul tajékoztatast ad a Tarsasag vezérigazgatojanak.

(4) A Tarsasdg munkavallaléi indokolatlan késedelem nélkiil kételesek tdjékoztatni az informatikai
csoportvezetdt és az adatvédelmi tisztviselSt, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt
észlelnek.

(5) Adatvédelmi incidens estén az informatikai csoportvezetd és az adatvédelmi tisztségviseld
haladéktalanul megvizsgélja a bejelentést, ennek soran azonositani kell az incidenst, el kell doénteni,
hogy valédi incidensrdl, vagy téves riasztasrol van sz6. Meg kell vizsgélni és meg kell allapitani:

a) az incidens bekdvetkezésének helyét és id6pontjat,
b) az incidens leirasat, koriilményeit, hatasait,

¢) az incidens soran érintett adatok kérét, szamossagat,
d) az incidenssel érintett személyek korét,
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e) az incidens elharitasa érdekében megtett intézkedések leirasat,

f) akar megelbzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

g) az adatvédelmi incidenst az informatikai csoportvezetd vagy az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan
késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a
tudomasara jutott, bejelenti az illetékes feliigyeleti hat6sagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve. Ha
a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgalo
indokokat is.

(6) A természetes személyek jogait €s szabadsagait érintd — valtozo valdsziniiségii és silyossagh —
kockazatok szarmazhatnak:

A személyes adatok kezelésébol, amelyek fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek,
kiilonosen, ha az adatkezelésbOl hétranyos megkiilonboztetés, személyazonossag-lopas vagy
személyazonossaggal vald visszaélés, pénziigyi veszteség, a jo hirnév sérelme, a szakmai titoktartasi
kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése, az alnevesités engedély nélkiil
torténd feloldasa, vagy barmilyen egyéb jelentds gazdasagi vagy szocidlis hatrany fakadhat; vagy ha az
érintettek nem gyakorolhatjak jogaikat és szabadsagaikat, vagy nem rendelkezhetnek sajat személyes
adataik felett; vagy ha olyan személyes adatok kezelése torténik, amelyek faji vagy etnikai szarmazasra,
vagy politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra
utalnak, valamint ha a kezelt adatok genetikai adatok, egészségiigyi adatok vagy a szexualis életre,
biintetdjogi felelosség megallapitasara, illetve biincselekményekre, vagy ezekhez kapcsolodo biztonsagi
intézkedésekre vonatkoznak; vagy ha személyes jellemzOk értékelésére, igy kiilondsen munkahelyi
teljesitménnyel kapcsolatos jellemz6k, gazdasagi helyzet, egészségi allapot, személyes preferencidk
vagy érdeklddési korok, megbizhatosag vagy viselkedés, tartézkodasi hely vagy mozgés elemzésére
vagy elérejelzésére keriil sor személyes profil létrehozasa vagy felhaszndldsa céljabdl; vagy ha
kiszolgéltatott személyek — kiilonGsen, ha gyermekek — személyes adatainak a kezelésére keriil sor; vagy
ha az adatkezelés nagy mennyiségli személyes adat alapjan zajlik, és nagyszamu érintettre terjed ki.
(Rendelet preambulum 75. pontja)

8.3. Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
(1) Az adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:

a) az érintett személyes adatok korét,

b) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

c¢) az adatvédelmi incidens iddpontjat,

d) az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,

e) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,

f) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

(2) Az adatvédelmi incidensekre vonatkozd nyilvantartast 5 évig meg kell 6rizni.

9. ADATTOVABBITAS KULFOLDRE

9.1. Adattovabbitas kiilfoldre

(1) A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére térténd tovabbitasa
sordn a GDPR V. fejezete iranyado

(2) Személyes adat az orszagbol kiilfoldi adatkezeld részére csak akkor tovabbithatd, ha ahhoz az érintett
hozzajarult, vagy jogszabaly azt lehet6vé teszi, vagy arr6l nemzetkozi szerzodés rendelkezik feltéve,
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hogy a harmadik orszag joga - az Eur6pai Uni6 éltal meghatérozott - megfeleld védelmet biztosit az
atadott adatok kezelése soran.

(3) Az EGT-allamokba irdnyul6 adattovéabbitast ugy kell tekinteni, mintha a Magyar Koztarsasag
teriiletén beliili adattovabbitasra kertilne sor.

10. ADATBIZTONSAGI RENDSZABALYOK

10.1.  Adatbiztonsagi rendszabalyok

(1) A szamitdégépes halozaton tarolt személyes adatok bizalmassagat és biztonsagat folyamatosan
biztositani kell.

(2) A haldzaton tarolt adatok biztonsdga érdekében a szerveren folyamatos tiikrozéssel kell az
adatvesztést elkeriilni.

(3) A személyes adatokat tartalmazo6 adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést kell végezni. A mentés a
kbzponti szerver teljes adatalloményara vonatkozik és magneses adathordozéra toérténik. A lementett
adatokat tarol6 magneses adathordozot az erre a célra kialakitott pancéldobozban kell tarolni tiizbiztos
helyen és modon.

10.2. Virusvédelem

A személyes adatokat kezeld halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan kell gondoskodni.

10.3. Hozzaférés védelem

A Tarsasag héalozatan kezelt személyes adatokat, adatdlloméanyok hozzaférését felhasznaldi névvel és
jelszoval kell biztositani.

10.4. Halozati védelem

A rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszk6zokkel, azok alkalmazasaval meg kell akadalyozni, hogy
a halézathoz illetéktelen személyek hozzaférhessenek.

11. HONLAP LATOGATOINAK, REGISZTRALT
FELHASZNALOINAK ADATKEZELESE

11.1. A Tarsasag honlapjanak latogatoi, illetve regisztralt felhasznaléinak
adatkezelése:

A www.bakonykarsztrt.hu honlap latogatdinak adatai

(1) Az adatkezelés célja: a honlap latogatasa soran a szolgaltatd a szolgaltatas miikodésének ellendrzése
és a visszaélések megakadalyozasa érdekében rogziti a 1atogatoi adatokat.

(2) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzijarulasa, illetve az. informécids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl sz616 2001. évi CVIIL térvény 13/A. § (3) bekezdése.

(3) A kezelt adatok kore: datum, idopont, a felhasznal6 szamitogépének IP cime, a meglatogatott oldal
cime, az elbzbleg meglatogatott oldal cime, a felhasznald operéacids rendszerével és bongészojével
kapcsolatos adatok.
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(4) Az adatkezelés idétartama: a honlap megtekintését6l szamitott 30 nap.

11.2.  bakenykarszt@bakonykarszt.hu e-mail cimen torténé kapcsolatfelvétel
adatkezelése

(1) Az adatkezelés célja: kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas.
(2) Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

(3) A Kkezelt adatok kore: név, e-mail cim, datum és id6pont, az iizenet targya, szévege, tovabba az
érintett altal megadott egyéb személyes adatok.

(4) Az adatok torlésének hatarideje: az adatkozléstol szamitott 2 év.

11.3. A cookie hasznalat adatkezelése

(1) A Tarsasag altal lizemeltetett www.bakonykarszt.hu és www.vakbarat.bakonykarszt.hu honlap
stitiket (cookie) hasznal.

(2) A siiti (cookie) egy fajl, amely akkor keriil a felhasznalé szamitégépére, amikor egy webhelyet
latogat meg. A siitik szamtalan funkcioval rendelkeznek. Tobbek kozott informaciot gylijtenek,
megjegyzik a latogatd egyéni beallitasait, és altaldnossdgban megkdnnyitik a weboldal hasznalatat a
felhasznaldk szamara.

(3) A honlap altal hasznalt siitikrol: Teljesitményt biztosité Google Analytics siitiket arra hasznaljuk,
hogy informaciét gytjtsiink azzal kapcsolatban, hogyan hasznéljak latogatéink weboldalunkat. Ezek a
siitik nem tudjak a felhasznalét személy szerint beazonositani (az éppen hasznalt IP cimet is csak részben
rogzitik), olyan informdacidkat gytijtenek, mint pl. hogy melyik oldalt nézett meg a latogaténk, a
felhasznald a weboldal mely részére kattintott, hany oldalt keresett fel, milyen hosszi volt az egyes
munkamenetek megtekintési ideje, melyek voltak az esetleges hibailizenctek - mindezt weboldalunk
fejlesztésének, valamint a felhasznalok szamara biztositott élmények javitasanak céljaval.

12. ERINTETTI JOGOK, JOGORVOSLAT

(1) Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak
helyesbitését, illetve - a kotelezd adatkezelések kivételével - torlését, visszavonasat, az adatkezelés
korlatozasat, valamint élhet adathordozasi-, és tiltakozasi jogaval az adat felvételénél jelzett modon,
illetve az adatkezeld ligyfélszolgalata Gitjan.

12.1. Tajékoztatashoz valé jog

(1) Az érintett kérelmére a Tarsasdg megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek
részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi
informaciot és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és
konnyen hozzaférhetd forméaban, vildgosan és kozérthetden megfogalmazva nyujtsa.

12.2. Az érintett hozzaféréshez valo joga:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzaférést kapjon: az adatkezelés céljai;
az érintett személyes adatok kategoridi; azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kiilonGsen a harmadik
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orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket; a személyes adatok taroldsanak tervezett
idOtartama; a helyesbités, torlés vagy adatkezelés korlatozasanak és a tiltakozas joga; a felugyeleti
hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga; az adatforrasokra vonatkozé informacio; az automatizalt
dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
érthet6 informéaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel bir, és az érintettre nézve milyen
varhaté kovetkezményekkel jar. Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetk$zi szervezet
részére torténd tovabbitdsa esetén az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozé megfeleld garanciakrol.

(2) A Tarsasag az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ kdltségeken alapuld,
észszer(i mértékil dijat szamithat fel. Az érintett kérelmére az informacidkat a Tarsasag elektronikus
uton biztositja.

(3) A tajékozodashoz vald jog irasban (e-mail, levél) a www.bakonykarszt@bakonykarszt.hu vagy a
8200 Veszprém, Papai it 41. szdm alatti postacimen keresztiil gyakorolhatd.

(4) Az érintett részére kérésére — személyazonossaganak hitelt érdemld igazolasa és beazonositasat
kovetden szdban is adhat6 tajékoztatas.

12.3.  Helyesbités joga:

(1) Az érintett kérheti a Tarsasag altal kezelt, ra vonatkozo pontatlan személyes adatok helyesbitését és
a hianyos adatok kiegészitését.

12.4. Torléshez valo jog:

(1) Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére a
Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil t6rélje a ra vonatkozé személyes adatokat:

— személyes adatokra mar nincs sziikség abbodl a célbdl, amelybdl azokat gyiijtétték vagy mas mddon

kezelték;
— az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

— az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs els6bbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre;

— aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

— a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy tagillami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

— a személyes adatok gyiijtésére informécids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kindlasaval
kapcsolatosan kertilt sor.

(2) Az adatok torlése nem kezdeményezhetd, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol; a személyes adatok kezelését eldiro,
az adatkezelore alkalmazand6 unids vagy tagéllami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve
kozérdekbdl vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl; a népegészségiigy teriiletét érintd, vagy archivalasi, tudoményos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbodl, kézérdek alapjan; vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

12.5.  Adatkezelés korlatozashoz valo jog:

(1) Az érintett kérésére a Tarsasdg korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljesiil:

23



LN .
) 77 BAKONYKARSZT 2ri, o Adatvédelmi Szabdlyzat

— az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, a személyes adatok pontossaganak ellenérzését;

— az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

— azadatkezel6nek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett igényli
azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

— az ¢érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlitozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett
jogos indokaival szemben.

(2) Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagillam
fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

12.6. Adathordozhatésaghoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja, és ezeket az adatokat
egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

12.7.  Tiltakozas joga:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasédhoz sziikséges adatkezelés, vagy az adatkezel6 vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesités¢hez sziikséges kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken
alapul¢ profilalkotast is.

(2) Tiltakozés esetén az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt olyan
kényszerit6 erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival
és szabadsigaval szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

(3) Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra,
hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a
profilalkotast is, amennyiben az a kdzvetlen lizletszerzéshez kapcsolédik.

12.8. Automatizalt dontéshozatal, profilalkotas

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki réd az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapulé dontés hatalya, amely rd4 nézve joghatdssal jarna vagy ot
hasonléképpen jelentds mértékben érintené.

(2) Nem alkalmazhat6 a fenti jogosultsag, ha az adatkezelés az érintett és az adatkezeld kozotti szerz6dés
megkdtése vagy teljesitése érdekében sziikséges.

(3) Meghozatalat az adatkezel6re alkalmazand6 olyan unios vagy tagéallami jog teszi lehetévé, amely az
érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo megfeleld
intézkedéseket is megallapit; vagy az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.
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12.9. Visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavondsa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét.

12.10. Eljarasi szabalyok

(1) Az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem nyoman
hozott intézkedésekrol. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat,
ez a hatérid6 tovabbi két honappal meghosszabbithat6.

(2) A hataridd6 meghosszabbitasarol az adatkezelé a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus uton
nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatas elektronikus uton keriil megadasra, kivéve, ha az érintett azt
masként kéri.

(3) Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradéasanak okair6l, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nydjthat be valamely feliigyeleti
hat6sdgnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

(4) A Tarsasag a kért informacidkat €s tajékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett kérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlédd jellege miatt — tGlzd, az adatkezeld,
figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaro
adminisztrativ koltségekre észszerii dijat szamolhat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan toérténd
intézkedést.

(5) Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrol,
torlésrol vagy adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot k6zolték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erofeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezel® tajékoztatja e cimzettekrol.

(6) Az adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére
bocsatja. Az érintett 4ltal kért tovabbi masolatokért az adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld,
észszerii mértékil dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az
informacidk elektronikus forméatumban kerilnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett
masként kéri.

12.11. Kartérités és sérelemdij

(1) Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol
kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik feleldsséggel az adatkezelés altal
okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat
terheld kotelezettségeket, vagy ha az adatkezeld jogszerii utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy
azokkal ellentétesen jart el.

(2) Ha tobb adatkezelé vagy tobb adatfeldolgozo vagy mind az adatkezelé mind az adatfeldolgozéd
érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelosséggel tartozik az adatkezelés altal okozott karokért,
minden egyes adatkezel6 vagy adatfeldolgozo egyetemleges feleldsséggel tartozik a teljes karért.

(3) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd mentesiil a feleldsség alol, ha bizonyitja, hogy a kart
el6idézo eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli felelésség.
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12.12. Birésaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen (az érintett valasztasa szerint az alperes
székhelye vagy az érintett lakohelye szerint illetékes) birésaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron
kiviil jér el.

12.13. Adatvédelmi Hatésagi eljaras

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz lehet fordulni.

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon: +361391-1400

13. A SZABALYZAT ELLENORZESE

13.1. Ellenorzés

(1) Az adatvédelemmel kapcsolatos elbirasok, igy kiillondsen ezen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat a Tarsasagnal adatkezelést végzO szervezeti egységek vezetéi folyamatosan kotelesek
ellendrizni.

(2) A Tarsasagnal a kezelt adatok ellendrzését a vezérigazgatd és az dltala megbizott adatvédelmi
tisztviseld a belso ellendr bevonasaval évente egyszer ellenérzi.

14. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2018. majus 25-én 1ép hatdlyba.

14.1. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabélyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasdg valamennyi munkavallaldjaval és a
munkavégzésre irdnyuld szerzddésekben eld kell imi, hogy betartasa és érvényesitése minden
munkavéllalé munkakdri kotelezettsége.

14.2. Ziradék:
A 2013. aprilis 24-én hatélyba 1épett Adatvédelmi Szabalyzat hatdlyét veszti.
A Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyban 1év6 jogszabalyok az irdnyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.
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15. MELLEKLETEK

1. melléklet Tajékoztaté a munkavallalé személyes adatainak kezelésérdl és személyhez
fliz6d6 jogokrol

2. melléklet Adatkezelési tajékoztat6 ligyfelek részére

3. melléklet Titoktartasi nyilatkozat

4. melléklet Hozzéjérulason alapulé adatkezelés
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1. sz. melléklet

TAJEKOZTATO
a munkavallalé személyes adatainak kezelésérol
és személyhez fiiz6do jogokrol

A munka torvénykonyvérél 2012. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Mt.) rendelkezései szerint a
munkavallal6 személyiségi joga akkor korlatozhat6, ha a korlatozas a munkaviszony rendeltetésével
kozvetleniil 6sszefiiggd okbdl feltétleniil sziikséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak médjarol, feltételeirél és varhato tartamarol a munkavallalot eldzetesen tajékoztatni kell.
A munkavallal6 a személyiségi jogar6l altalanos jelleggel elére nem mondhat le. A munkavallald
szemé€lyiségi jogarol rendelkezd jognyilatkozatot érvényesen csak irasban tehet. (9.§) A munkaltatd
koteles a munkavallalét tijékoztatni személyes adatainak kezelésérl. A munkaviszonybdl szdrmazo
kotelezettségek teljesitése céljabol a munkaltaté a munkavallal6 személyes adatait - az adatszolgaltatas
céljanak megjeldlésével, térvényben meghatarozottak szerint - adatfeldolgozé szamara atadhatja. Errél
a munkavallalot elézetesen tajékoztatni kell. A munkaltaté a munkavallal6t csak a munkaviszonnyal
Osszefliggd magatartasa korében ellendrizheti. A munkaltat6 ellendrzése és az annak soran alkalmazott
eszkozok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltdsag megsértésével. A munkavallalé maganélete
nem ellendrizhetd. A munkaltaté el6zetesen tdjékoztatja a munkavallalét azoknak a technikai
eszkozoknek az alkalmazasardl, amelyek a munkavallal6 ellenérzésére szolgalnak.

A munkaltaté az Mt. személyhez fiiz6d6 jogok védelme targyaban eloirt tajékoztatasi kitelezettségeinek
az alabbiak szerint tesz eleget.

1. TAJEKOZTATAS A SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

A munkaltaté tajékoztatja a munkavéllalt, hogy munkaviszonyaval Osszefiiggésben a Munka
Torvénykonyve alapjan a munkaltato jogos érdekének érvényesités jogeimén az alabbi adatkezeléseket
végzi:

— Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartds, alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés
— Munkahelyi kameras megfigyeléssel kapcsolatos adatkezelés

— GPS navigacids rendszer alkalmazasaval kapcsolatos adatkezelés

— Szamitégép, laptop ellenérzésével kapcsolatos adatkezelés

— E-mail fiék hasznélatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

— A munkahelyi internethasznélat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A Munkaltaté tajékoztatja a munkavallal6t, hogy jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, tdrvényben
eléirt ado és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoelbleg, jarulékok megallapitisa, bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli a munkavallalok - nyilatkozata alapjan csaladtagjaik -
adotorvényekben eldirt személyes adatait (kifizet6i adatkezelés).

A munkavallalf kijelenti, hogy a munkaltaté adatkezelési szabalyzatat, a munkaviszonnyal kapcsolatos
adatkezelésrol sz016 fejezetét, és ebben a kezelhetd személyes adatok korére, az adatkezelés céljara, az
adattarolas idStartaméra, az adatok cimzettjeire, tovabba a kifizet6i adatkezelésre, az adatbiztonsagi
intézkedésekre, az érintett munkavallalé adatkezeléssel kapcsolatos jogaira vonatkozé rendelkezéseket
megismerte, €s ezzel a munkaltatd a tajékoztatasi kotelezettségének eleget tett.
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2.  TAJEKOZTATAS A MUNKAVALLALO ELLENORZESERE
SZOLGALO TECHNIKAI ESZKOZOK ALKALMAZASAROL

A munkavallalé t4jékoztatja a munkavallalét, hogy a munkaviszonnyal Gsszefliggd magatartasanak
ellendrzésére az alabbi technikai eszk$zoket alkalmazza:

2.1. Elektronikus megfigyelérendszer alkalmazisa

A munkaltaté a munkahelyen az emberi €let, testi épség és a vagyonvédelem érdekében elektronikus
megfigyeldrendszert alkalmaz, amely képrogzitést lehetévé tesz.

Az elektronikus megfigyelérendszerrel rogzitett adatok megtekintésére a térvényben erre
feljogositottakon kiviil a jogsértések feltarasa és a rendszer miikodésének ellendrzés céljabdl a kezeld
személyzet, az informatikai csoportvezetd €s az adatvédelmi tisztviselé jogosult.

A rogzitett felvételeket felhasznéalas hidnyaban 3 (hdrom) munkanapig 6rizziik meg. Az, akinek jogat
vagy jogos érdekét a képfelvétel adatanak rogzitése érinti, a képfelvétel rogzitésétdl szamitott harom
munkanapon beliil joganak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je
ne semmisitse meg, illetve ne torolje.

A kihelyezett kamerdk helye az informatikai csoportvezetdél és az adatvédelmi tisztvisel6nél
megtekinthetd, emellett a munkaltaté minden kameraval felszerelt helyre tajékoztatét helyezett el.

2.2. Tajékoztatas a céges gépkocsi haszndlat ellenérzésérol

A munkaltaté az utvonalak utélagosa ellendrzése, az indokolatlan kitérdk kisziirése, az lizemanyag-
elszamoltatds és vagyonvédelmi célbdl jogosult a munkavallalo 4ltal hasznalt vallalati gépkocsiban
jarmikovetd rendszert alkalmazni.

2.3. Tajékoztatas szamitogép, laptop, e-mail és internet hasznilat ellenérzésérol

A munkaltat6 korlatozza a munkavallal6 részére a munkahelyi szamitogép, laptop, levelezérendszer és
internet magancéld hasznalatat.

A munkaltaté jogosult a munkavallalé altal hasznalt vallalati szdmitogép, vallalati elektronikus
postafiok ellendrzésére €s megfigyelésére. A munkavégzéssel ossze nem férd fajlokat, tartalmakat a
munkavallalé koteles a munkaltat6 felszolitasara a szamitoégéprol, illetve az elektronikus postafiokbol
torolni.

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi €és Informacidszabadsag Hatosaghoz lehet fordulni.
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon:  +361 391-1400

MUNKALTATO:




BAKONYKARSZT Zrt. Adatvédelmi Szabdlyzat

3. ZARADEK:

Alulirott munkavallalé alairasommal igazolom, hogy jelen T4jékoztatét aldirasa eldtt elolvastam, annak
rendelkezéseit megértettem és tudomasul vettem, annak egy példanyéat atvettem.

Kelt, 20 év hé nap

ALAIRAS:
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2. sz. melléklet

Adatkezelési Tajékoztato

(Ugyfelek részére)

1.  TAJEKOZTATJUK, HOGY A SZEMELYES ADATAI AZ ALABBIAK
SZERINT KERULNEK KEZELESRE:

ADATKEZELO: BAKONYKARSZT Zrt.
8200 Veszprém, Pépai 1it 41.

AZ ADATKEZELO HONLAPJA: www.bakonykarszt.hu

AZ ADATKEZELES CELJA: A vizikézmii-szolgaltatd a jogszabalyban
meghatarozott feltételek fennélldsa esetében a
felhasznaléval — felhasznélasi helyenként —
kozszolgaltatasi  szerzodést kot, modosit,
megsziintet.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: a vizikozmii-szolgaltatasrol sz616 2011.évi CCIX
torvény 61. §

A KEZELT ADATOK KORE: név, lakcim, anyja neve, sziiletési hely, sziiletés

idépontja, felhasznalasi hely cime

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEL A Tarsasag Ttigyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK | A szerzddés megsziinésétdl szamitott 8 év.
IDOTARTAMA:

A személyes adatok adatfeldolgozasra atadésra keriilnek postazas szallitas c€ljabdl a Magyar Postanak,
illetve a E-szamla igénylése esetén az e-szamlat biztosito tarsasag részére.

2. TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek joga van kérelmezni az adatkezel6tdl az Onre vonatkozo6 személyes adatokhoz valé hozzaférést,
t4jékoztatast kérhet az adatkezel6tol a kezelt adatok korérol, kérheti azok helyesbitését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az
adathordozhatésaghoz.
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Jogorvoslati lehetGséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz lehet
fordulni.

Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon:  + 361 391-1400

Tovéabbi informaciok a Tarsasag honlapjan elérheté Adatvédelmi szabalyzatban olvashatok.

3. ZARADEK

A fenti informécidkat és tajékoztatast tudomasul vettem, amelyet alairdsommal igazolok.

Kelt, 20 év hé nap

NEV

ALAIRAS:
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3. sz. meliékiet

Titoktartasi nyilatkozat

MUNKAVALLALO NEVE:
MUNKAKORE:

Figyelemmel arra, hogy munkaltatém tevékenysége tekintetében az EU 2016/679. szdmu altalanos
adatvédelmi rendelete (GDPR) valamint az informéciés onrendelkezési jogrol és az
informdciészabadsagrol 2011. évi CXIL torvény szerinti adatkezelének mindsiil, és mivel e
jogszabalyok szerint az adatfeldolgozonak biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére
feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallaljanak, tovabba megismerve a ,,személyes adat”
Rendelet szerinti fogalmat, miszerint személyes adatnak minésiil az azonositott vagy azonosithatd
természetes személyre (,€rintett”) vonatkozd barmely informicid; azonosithatd az a természetes
szem€ly, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon, kiilonGsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdroz6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai,
szellemi, gazdaséagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithaté

a kovetkezo titoktartasi nyilatkozatot teszem:

Kotelezettséget véllalok arra, hogy a fent nevezett munkaltatomnal végzett munkdm soran tudomasomra
jutott személyes adatokat kizar6lag a munkakoéri feladataim teljesitése céljabél kezelem és tovabbitom,
mas célra nem hasznilom, azokat illetéktelen személlyel nem kozIdm és részére nem adom &t, a
személyes adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat nyilvanossagra nem
hozom.

Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kételezettség munkaviszonyom vagy munkavégzésre iranyul6
egyéb jogviszonyom fennallasat kovetden is terhel.

Tudomésul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megsértése a munkaviszonybol eredd kotelezettség
lényeges megsértésének mindsiil, amelyre a munkaltaté munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat.
Tudomasul veszem a Btk. 219. §-a szerinti személyes adattal vald visszaélés biincselekményére
vonatkozé tdjékoztatast, amely szerint: aki a személyes adatok védelmérdl vagy kezelésérdl sz6lo
torvényi rendelkezések megszegésével haszonszerzési célbol vagy jelentds érdeksérelmet okozva a)
Jogosulatlanul vagy a céltdl eltéréen személyes adatot kezel, vagy b) az adatok biztonsagat szolgald
intézkedést elmulasztja, vétség miatt egy évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendd.

Kelt, 20 év hé nap

ALAIRAS:
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4. sz. mellékiet
Hozzajarul6 nyilatkozat

személyes adatok (telefonszam, elektronikus levelezési cim) kezeléséhez

Alulirott,

Név:

Sziiletési hely és id6:

Anyja neve:

az informécids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény 5. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan nyilatkozom, hogy a telefonszdm, mint személyes adat kezeléséhez
elézetes és kifejezett hozzajarulasomat adom.

érintett

Nyilatkozom, hogy az elektronikus levelezési cim, mint személyes adat kezeléséhez eldzetes és
kifejezett hozzajarulasomat adom.

érintett
1. TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:
ADATKEZELO: BAKONYKARSZT Zrt.
AZ ADATKEZELO HONLAPJA: www.bakonykarszt.hu
AZ ADATKEZELES CELJA: adatkezeld  szolgaltatdsi  teriiletén  a
felhasznaléval (érintett) - kozszolgaltatasi

szerz6dés valamint a kapcsolédé és agazati
jogszabélyok alapjan torténd kapcsolattartas.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzéjarulasa
A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEIL: A Tarsasag lgyfélkiszolgalassal kapcsolatos

feladatokat ellaté munkavallaloi;

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK | Erintett hozzjruldsanak visszavonaséig
IDOTARTAMA:
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2. TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Onnek joga van kérelmezni az adatkezel6t6] az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valo hozzaférést,
azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatosaghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely id6pontban t6rténd visszavonaséhoz, amely nem érinti a visszavonas
elott a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Az adatszolgaltatas nem eldfeltétele szerz6déskotésnek, a személyes adatok megadéasara nem koteles.
Az adatszolgaltatas elmaradéasa nehezitheti a kapcsolattartast.

Tovabbi informaciok a Téarsasag honlapjan elérhetd Adatvédelmi szabalyzatban olvashatok.

Jogorvoslati lehetdséggel, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsaghoz lehet
fordulni.

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Telefon:  + 361 391-1400

3. ZARADEK

A fenti informaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, személyes adataim fenti céli kezeléséhez
hozzajarulok.

Kelt, 20 év ho nap

alairas




