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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog (,,mindenkinek joga
van a kozérdeki adatok megismerés¢hez és terjesztéséhez”), az informacioszabadsag biztositasa
érdekében, az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjan a BAKONYKARSZT Zrt. (a tovabbiakban:
Adatfelelés) a kozérdekli adatok megismerésére iranyuldo igények teljesitésének rendjének
szabalyozésa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza az Adatfelelésnél a kozérdekli adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kdzérdekii adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok korére.

2. FOGALMAK:

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a bilniigyi
személyes adat;

biliniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel vagy a
biinteteljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatidsara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6életre vonatkozé személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informaciod vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatal,
onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mukodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzdédésekre vonatkozo
adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele;
adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
iddre torténd korlatozasa céljabol;
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adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tuton koételezéen kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kdzz¢é az adatot —
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, KOZZETETEL:

(1) Az Adatkezeld kezelésében 1év0 kozérdekii adatok a BAKONYKARSZT Zrt. (tovabbiakban:
Adatfelelés) a vizikozmii-szolgaltatasrol szolo 2011. évi CCIX. torvény, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény alapjan
(tovabbiakban: Infotv.) kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

(2) Az Infotv. alapjan kozérdekti adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétol, igy kiillondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat.

(3) Adatfelelés az Infotv. 1. szamu mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti, adatokat, a
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatokat valamint a gazdalkodéasi adatokat elektronikusan a
www.bakonykarszt.hu honlapon kozzéteszi.

4. A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT
MEGISMERESE IRANTI IGENY:

(1) A BAKONYKARSZT Zrt. kezelésében 1évo kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatot barki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott
elérhetségeken.

(2) A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igények benytijtasanak modja:

a) Irasban: BAKONYKARSZT Zrt. 8200 Veszprém, Pépai ut 41.

b) Elektronikusan: bakonykarszt@bakonykarszt.hu e-mail cimen keresztiil.

c) Szoéban, irasban: A BAKONYKARSZT Zrt. kdzponti iigyfélszolgalatan és fiokirodaiban a
honlapon feltiintetett ligyfélfogadasi idoben.

(3) Amennyiben a kodzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a BAKONYKARSZT Zrt. honlapjan
mar kozzétételre kertiilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a BAKONYKARSZT Zrt-t a valaszadasi kotelezettség aldl.

(4) Szobeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkatarsnak
irasba kell foglalnia azt. (1. sz. melléklet)

(5) A bakonykarszt@bakonykarszt.hu cimre érkezo levelek érkeztetéséért felelds munkatars koteles
naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes részére
tovabbitani.
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(6) A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni és iktatni.

5. A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESE IRANTI IGENY VIZSGALATA

(1) A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
BAKONYKARSZT Zrt-hez torténd beérkezést és iktatast kovetden azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztviselének.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (la) és (lb)
bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

(3) Az adatvédelmi tisztviseld a vizsgalatot kovetden - sziikség esetén az adatkdr szerint érintett
szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az
egyértelmii-e, és hogy a BAKONYKARSZT Zrt. kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e.

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelml, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az igényldvel az adatigénylés pontositasa céljabol. A pontositas a BAKONYKARSZT Zrt-
hez torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hatariddé nyugszik.

(5) Ha az igénylé az adatigénylés pontositdsara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositas elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

6. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

(1) A kozérdekii adatigénylésnek a lehetd legrovidebb idd alatt, a BAKONYKARSZT Zrt-hez torténd
beérkezéstol szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal megjeldlt modon
kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a BAKONYKARSZT Zrt. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott hatarido egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyr6l az adatigénylot a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(3) Amennyiben az adatigénylés teljesités¢thez a BAKONYKARSZT Zrt. szakmai teriiletének
bevonasa sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegytjti, elokésziti az adatokat,
elkésziti az adatigénylésre vonatkoz6 valasz tervezetét. A tervezet elkésziilte utan egyeztet az
adatvédelmi tisztviselGvel.

(4) Ha az adatigénylé az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel idopont egyeztetése céljabol.

(5) Az adatok tanulményozasara az erre kijelolt helységben, megfelelé idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa sordn az adatigényld kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigénylo jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokroél jegyzetet késziteni.
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7. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS
JOGORVOSLATROL

(1) Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs a BAKONYKARSZT Zrt. kezelésében, el kell
utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigényl6t errdl, hogy tudomasa szerint
mely kozfeladatot ellato szerv kezeli az igényelt kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokat.

(3) Az igénylés teljesitésének megtagadasarél ¢és annak indokairol 15 napon belil a
BAKONYKARSZT Zrt. levélben vagy amennyiben az igény elektronikus ton érkezett, illetve ha az
igényben elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan téjékoztatast kiild az
igénylonek.

(4) Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylot 15 napon beliil tdjékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl, a kozérdekli adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a
Veszprémi Jarasbirosaghoz (8200 Veszprém, Bajcsy-Zsilinszki u. 11.) fordulhat jogorvoslatért.

8. AZ ADATIGENYLESHEZ KAPCSOLODO EGYEB
RENDELKEZESEK

(1) Az adatvédelmi tisztvisel§ nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kozérdekli adatigényekrdl valamint a BAKONYKARSZT Zrt-hez beérkezett
teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az
adott év januar 1-jétdl december 31-¢ig.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel§ a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-¢ig gondoskodik az
Infotv 1. melléklet II. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerinti az el6z6 évben elutasitott kozérdeki
adatigénylésre vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérol. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kdvetden a nyilvantartas torlésre keriil.

(3) Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) ugyirat iktatdszamat,

b) az adatigénylés targyat,

¢) az adatigénylés beérkezésének id6pontjat,

d) az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozo6 adatot.

(4) Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) ugyirat iktatdszamat,

b) adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének idépontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idopontjat.

9. KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZES

(1) A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
telesitéséért megallapithatod koltségtérités mértékét a BAKONYKARSZT Zrt. - a mindenkor
hatalyos - a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol
sz616 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.
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10. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2023. szeptember 01-jén lép hatalyba.

10.1. Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallaldjaval.

10.2.  Zaradék:
A 2018. majus 25-én hatalyba Iépett Adatvédelmi Szabalyzat hatalyat veszti.
A Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatdlyos 1évé jogszabalyok az iranyadok.

A szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.

11. MELLEKLETEK

1. melléklet Jegyzokonyv kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igényrol




