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Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében meghatarozott alapjog (,,mindenkinek joga
van a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”), az informacidszabadsag biztositasa
érdekében, az informéacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjan a BAKONYKARSZT Zrt. (a tovabbiakban:
Adatfeleldés) a kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének
szabalyozasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A szabdlyzat célja, hogy meghatidrozza az Adatfelelosnél a kozérdekii adatok és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rend;jét.

A szabalyzat targyi hatélya kiterjed a k6zérdekii adatok és a kézérdekbdl nyilvanos adatok korére.

2. FOGALMAK:

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemzo ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vildgnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biniigyi
személyes adat;

biiniigyi személyes adat: a biintetGeljaras sordn vagy azt megel6zoen a biincselekménnyel vagy a
biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetOeljaras lefolytatasara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszab4lyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen m6don vagy forméaban régzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
6nallé vagy gytijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo
adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetdvé tétele;
adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

adatzarolas: az adat azonosité jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
idore torténd korlatozasa céljabol;
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adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Gton koételezben kozzéteendd
kozérdekii adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikkddése soran ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kbzzé az adatot —
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

3. KOZERDEKU ADATOK KORE, KOZZETETEL:

(1) Az Adatkezeld kezelésében 1évé kozérdekii adatok a BAKONYKARSZT Zrt. (tovabbiakban:
Adatfelelés) a vizikozmi-szolgaltatasrdl sz6lé 2011. évi CCIX. torvény, és az informacids
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL t6rvény alapjan
(tovabbiakban: Infotv.) kozfeladatot ellatd szervnek mindsiil.

(2) Az Infotv. alapjan kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fuggetleniil kezelésének mddjatdl, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

(3) Adatfelelds az Infotv. 1. szami mellékletében meghatarozott szervezeti, személyzeti, adatokat, a
tevékenységre, mikodésre vonatkoz6é adatokat valamint a gazdalkodasi adatokat elektronikusan a
www.bakonykarszt.hu honlapon kdzzéteszi.

4. A KOZERDEKU, KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT
MEGISMERESE IRANTI IGENY:

(1) A BAKONYKARSZT Zrt. kezelésében 1év6 kozérdekl és k6zérdekbol nyilvanos adatot barki
igényelhet széban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben meghatarozott
elérhetdségeken.

(2) A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igények benyujtasanak modja:

a) Irasban: BAKONYKARSZT Zrt. 8200 Veszprém, Papai ut 41.

b) Elektronikusan: bakonykarszt@bakonykarszt.hu e-mail cimen keresztiil.

c) Szoban, irasban: A BAKONYKARSZT Zrt. kozponti iigyfélszolgalatdn és fidkirodaiban a
honlapon feltiintetett tigyfélfogadasi idoben.

(3) Amennyiben a kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat a BAKONYKARSZT Zrt. honlapjan
mar koézzétételre keriilt, a valaszban meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a BAKONYKARSZT Zrt-t a vilaszadasi kételezettség aldl.

(4) Szbbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevé munkatarsnak
irasba kell foglalnia azt. (1. sz. melléklet)

(5) A bakonykarszt@bakonykarszt.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelos munkatars koteles
naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az illetékes részére
tovabbitani.
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(6) A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni és iktatni.

5. A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESE IRANTI IGENY VIZSGALATA

(1) A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a
BAKONYKARSZT Zrt-hez torténd beérkezést és iktatast kovetben azonnal el kell juttatni az
adatvédelmi tisztviselének.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (la) és (1b)
bekezdésében foglaltak fennallnak-e.

(3) Az adatvédelmi tisztvisel a vizsgalatot kovetden - sziikség esetén az adatkdér szerint érintett
szervezeti egység bevonaséval - az adatigénylést megvizsgélja abbdl a szempontbé6l, hogy az
egyértelmii-e, és hogy a BAKONYKARSZT Zrt. kezelésében 1évd adatra vonatkozik-e.

(4) Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, az adatvédelmi tisztviselé haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az igényl6vel az adatigénylés pontositasa céljabol. A pontositis a BAKONYKARSZT Zrt-
hez t6rténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridé nyugszik.

(5) Ha az igényld az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hatariddben nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositds elvégzésére vonatkozo
felhivasban figyelmeztetni kell.

6. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

(1) A kozérdeki adatigénylésnek a lehetd legrovidebb idd alatt, a BAKONYKARSZT Zrt-hez torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigénylé 4ital megjelslt modon
kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmdi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy annak
teljesitése a BAKONYKARSZT Zrt. alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatrozott hataridd egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyr6l az adatigénylét a kérelem
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

(3) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a BAKONYKARSZT Zrt. szakmai teriiletének
bevonasa sziikséges, gy az illetékes szervezeti egység munkatéarsa 6sszegyiijti, eldkésziti az adatokat,
elkésziti az adatigénylésre vonatkozé valasz tervezetét. A tervezet elkésziilte utdn egyeztet az
adatvédelmi tisztvisel6vel.

(4) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés Utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
mésolatokat személyesen kivanja 4tvenni, az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel id6pont egyeztetése céljabol.

(5) Az adatok tanulmanyozasira az erre kijelslt helységben, megfeleld idét kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulményozdsa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.
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7. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS
JOGORVOSLATROL

(1) Azon adatigénylés teljesitését, amely nincs a BAKONYKARSZT Zrt. kezelésében, el kell
utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadésakor tajékoztatni kell az adatigényl6t err6l, hogy tudomasa szerint
mely kozfeladatot ellaté szerv kezeli az igényelt kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adatokat.

(3) Az igénylés teljesitésének megtagadasar6l és annak indokair6l 15 mnapon belil a
BAKONYKARSZT Zrt. levélben vagy amennyiben az igény elektronikus titon érkezett, illetve ha az
igényben elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan tajékoztatast kiild az
igényl6nek.

(4) Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell jogorvoslati
lehetdségeirdl, a kozérdekii adatok irdnti igény elutasitisa vagy nem megfeleld teljesitése esetén a
Veszprémi Jarasbirésdghoz (8200 Veszprém, Bajcsy-Zsilinszki u. 11.) fordulhat jogorvoslatért.

8. AZ  ADATIGENYLESHEZ  KAPCSOLODO  EGYEB
RENDELKEZESEK

(1) Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kdzérdekli adatigényekrdl valamint a BAKONYKARSZT Zrt-hez beérkezett
teljesitett adatigénylésekrodl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabol az
adott év januar 1-jétdl december 31-éig.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 a vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig gondoskodik az
Infotv 1. melléklet II. pontjaban foglalt tdblazat 15. sora szerinti az el6z6 évben elutasitott kdzérdekii
adatigénylésre vonatkozé statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérol. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kovetben a nyilvantartas torlésre keriil.

(3) Az elutasitott igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) ligyirat iktatoszamat,

b) az adatigénylés targyat,

c) az adatigénylés beérkezésének idépontjat,

d) az adatigénylés elutasitasira és az elutasitds okéara vonatkozo6 adatot.

(4) Teljesitett igények nyilvantartasa tartalmazza:

a) iigyirat iktatdszamat,

b) adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),
c) adatigénylés targyat, beérkezésének iddpontjat,

d) adatigénylés teljesitésének idépontjat.

9, KOLTSEGTERITESRE VONATKOZO RENDELKEZES

(1) A kozérdekt és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
telesitéséért megallapithato koltségtérités mértékét a BAKONYKARSZT Zrt. - a mindenkor
hatélyos - a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz616 301/2016.(1X.30.) Korm. rendelet alapjan hatarozza meg.
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10. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabdlyzat 2018. majus 25-én 1ép hatilyba.

10.1.  Intézkedések a szabalyzat megismertetése

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi munkavallalGjaval.

10.2. Zaradék:
A 2013. aprilis 24-én hatélyba 1épett Adatvédelmi Szabélyzat hatalyat veszti.
A Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos 1év6 jogszabalyok az iranyaddk.

A szabélyzat elvalaszthatatlan részét képezik az alabb felsorolt mellékletek.

11. MELLEKLETEK

1.  melléklet JegyzOkonyv kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo igényrdl
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1. sz. melléklet
Jegyzokonyv

kozérdekia adatok megismerésére iranyulé igényrol

Igény beérkezésének datuma:

Szervezeti egység megnevezése:

1. ADATIGENYLO ADATTELJESITESHEZ SZUKSEGES ADATAI:

Név:

Elérhetbség:

Az igényt rogzité munkavallalé neve, beosztdsa:

2. IGENYELT ADATOK KORE:

Kelt:

igényt felvevo alairasa

Az igény adatvédelmi tisztviselohoz valo
érkezésének datuma:
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3. DONTES:

Teljesithetd O Nem teijesithetd O

4. INDOKOLAS:

5. ADATIGENY TOVABBITAS

Ha az adatigénylés teljesithetd, az adatigénylés tovabbkiildése szervezeti egység vezetdjének:

Datum:

Szervezeti egység vezetdje az adatkérési igényt atvette:

Datum:

szervezeti egység vezetd
alairasa

6. KOZERDEKU ADATIGENYLES TELJESITESE

Déatum:

szervezeti egység vezetd
alairésa




