BAKONYK_ARSZT ViZ- ES CSATORNAMU
RUEN MUKODO RESZVENYTARSASAG
Veszprém, Papai ut 41.

BESZERZESI és ,K(")ZBESZERZESI
SZABALYZAT

a BAKONYKARSZT Viz- és Csatornamii
Zartkorvien Miikodo Részvénytirsasdg
dltal kezdeményezett beszerzéseinek és kozbeszerzéseinek
rendjérol

A Szabalyzat hatdlyba lépésének napja:

A Szabdlyzat alkalmazasat kotelezéen elrendelem:

Kugler Gyula
vezérigazgato

Veszprém, 2015.

Zaradék o

A Hivatal a jelen beszerzési szabalyzat modositasat j6vahagyta a aﬁabbl SzAm
hatarozataval. . b
Hatarozatsz&dm: 5061/2015. y

Budapest, 2015. jalius 22 . dr. Szaloki Szilvia
kozszolgaltatasokert felelos elnokhelyettes 15




b BAKONTKARSZT Zrt
Beszerzeési és Kozbeszerzési Szabalyzat

TARTALOMJEGYZEK

BEVEZETES ..ovvveveveueeeeesessssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssesssssssssssssssnsasasssnsssns &

1. A sZabAlyzZat RAatalya.......cccceeicnriiniseicnssnncnssnncssssisssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssses 4
2. Beszerzési alapelvek .....ueeiceeiiniiiiniiiininiinnnicnsniinnnniissnniinssissssissssisssssssssssssssssssssses 3
3. Kaotelezettség vallalasra jogosult személyek, tulajdonosi képviselet.........cceeeeuerennnes 5
4. Fogalmi meghataroZasok .........ceiievercrvercscnnicssnnicsssnecssnnessssscsssncssssssssssssssssssssssessasees 0
I. FEJEZET: KOZOS BESZERZESI SZABALY OK ....ccuvuuneumeeurenrensenssessessssssssssssssssssens 8

5. BSZETZEST LRIV oeeeueuerrreeeereeeereeesssseessesssssssssssecsssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssesssss O
0. KOZDESZEIZEST LRIV .uuueeeereeeeneeereereenreeeerneesssscesssssssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssse O

7. 1doszakos elozetes tAJEKOZEALO ......covueeeeruercsraricssanisssanesssaresssaressssnssssssssssssssnsssssssssssssses 9
8. EVeS StAtISZHKAL DSSZEZZES vuvvuererrerrersersersessessessesessssssessessessessessessessessesssssssessssessossessess 9
0. INYIIVANEATTAS covverrierinieressercssnncssnncssanssssanssssasssssassssssssssssssssasssssssssssasssssssssssassssnsssssnsses 9
10. ,,IN-NOUSE” DESZEIZESEK .....ecerererrrerrrererssssssrssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssee L0
11. Beszerzések és kozbeszerzések elOKESZItESe....ccuuuuiiennrrniinnrrnnicssssnnnecsssnnssesssnssscssnes 10
11.1. IGENYCK GYUITEESE ..ottt ettt ettt s ettt e et e et e e tte e taeenaeans 10
11.2. Kbt. alanyi hat@lydnak VIiZSGAIATA ...............ccoeeeiiiiieeiiieiiieeii ettt siae e ens 11
11.3. Kbt. targyi hatalyanak VIZSGAIATA. ...............ccoeeeieiiieiiie ittt siae e en 11

II. FEJEZET: KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS SZABALYOK ...............11
12. Az eljarasban résztvevé és bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos

Y £:1 1221 4 1) TR | |

12.2. DORLESHOZO TESHIICL ...ttt ettt 12
12.3. BIFQIO BIZOTESAG .......oceeeeeeeeee et ettt ettt 13
12.4. Osszeférhetetlenségi szabalyok és a titoktartdsi kGtelezettség.................oo.ovowvrevvrrernererrrnennn, 15
13. KOzbeszerz€sek elOKESZItESe.ununumnmmimnmnmimnnnininetinetetitetiictetieteietnenennsnaens 15
14. Altalanos SZADALYOK ....coueierrericisuninssancsssnncsssnnsssnssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssss 15
14.1. Az ajanlati/részvételi dokumentdcio, kézbeszerzési miszaki eiras.............cccecevevvveeecieiieenennann, 15
14.2. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének szabdlyai...............ocovvvvivviiiiiiienciiiiennnannn, 16
14.3. A DONLAST @UIATAS. ..ottt ettt ettt ettt ettt e et e e st eeesbeesebeeeaseessbeensneenens 16
14.4. A birdlatra vonatkozo SZADAIYOK ...............c.ccoccveiviiiiiiiiieeit e 17
14.5. HIQTYDOUIAS ..ottt ettt et et e e e et e e bt e eabaeenbeeenbaeenseennteas 18
14.6. Részvételi jelentkezések biralata és az érvénytelenség megallapitdsa...................ccocceveveeenncene.. 18
14.7. Ajanlatok biralata és az érvenytelenség megallaprtasa..................cccooveeecieoeioiioienienieeeeea, 18
14.8. Az eljaras eredményességének megallapitasa és az eljards nyertese...............ccccuveveveeceeceennenne. 19
14.9. Az eljaras eredménytelenségének megallapitasa..................cccccoouveiiieiiiiiiaieiiiiieiieee e, 20
14.10. Az [PASDIT OSSZEZZES ..ot ettt et et ettt et e et te e 20
14.11. A szerzédéskotésre vonatkozo Szabalyok................ccccooiouiiiiiiiiiiiiiiiiiiieet et 20
14.12.  Szerzédésteljesités, SZerzOAESMOAOSIIAS .........c...cccueeveeiiieeiie ettt 21
15. A KOZbeSZerzEsek elleNOIZESe.....cuuernueerruensuerisnensunnssuecsannssnesssecsssesssnsssaesssasssssssassssseses 22
16. A Kozbeszerzési Dontobizottsagi eljaras soran alkalmazandé szabalyok ............ 22
17. Tamogatasbol megvalosulé beruhazas kozbeszerzéseire vonatkozo szabalyok ...23
III. FEJEZET: A NEM KOZBESZERZESEKRE VONATKOZO SZABALYOK ........ 23
18. A beszerzések doOKumMentAlAsa .......c.cceeevueeruecensenseecsensnensnecsensecssnesesssesssecssssecsecsnees 23
19. Az eljarasban résztvevé és bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
SZADALYOK weveeuriinrirreinecinsuecsnininsensscsseissecssecsusssesssesssssseessessssssesssessasssssssessasssassae 23
19.1. DIORIESHOZO ...ttt 23
19.2. BIFQIO BIZOESAG .......oeeeeeeee ettt 23
19.3. Osszeférhetetlenségi SZADAIYOK ...................cccooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 24
20. Részvételi jelentkezékre és ajanlattevokre vonatkozo szabalyok .......................... 24
21. AItalAnos SZADALYOK .....uueieueiivueiiiniisiiininniisninsnissinsstsssstessssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 25
21.1. NYIIVANOSSAZ 65 KOZZEEIOL. ...ttt 25
21.2. Hat@ridOR SZAMIASA. ............c..cceeoiiiiiiiiiiieii et e 25
21.3. Hianypotlds, kiegéSzitd tAJEKOZIALAS ............cccueeveieeiieiii et 25



Beszerzeési és Kozbeszerzési Szabalyzat

214. SZAMTLAST MDA ..ottt ettt ettt e st e naeente e s 26
21.5. Kirivoan alacsony ar és irredlis VAIIQIAS..................ccoccoovoiiiiiiiiiiiieii et 26
22. BeSZerzE€Sek elOKESZITESE ....uuuuuernruerrerisuinsensninsnensninsneissicsseisssnsssessssesssessssnsssessssnsssees 26
22.1. Ajanlatkeérés és részveteli fEIRIVAS .............c.cccouoiiiieiiiiiiie e 26
23. BeSZerzZESi elJATASOK . .uuucicuerinverissnrisinrcssnnicssnnicsssnissssnesssssesssssssssncssssssssssssssssssssssessns 28
23.1. ELJQPASFERACK ..ot 28
23.2. Nyilt beszerzési elfAras [1.0.)].......cc.cccooviaiiiiieieieeeee e 29
23.3. Meghivasos beszerzési eljAras [1.D.)] .......cooueveiiiiieiiiiiiieeii ettt 33
23.4. Elomindsitéssel indulo beszerzési eljaras [1.C.)] .....ccoveovuiviiiiiieiiieiiieeit et 34
23.5. Beszerzés kizarolagossag eSeten [1.d.)] .......c.cccouvueiciiiiiieiiieiiieeie ettt 35
23.6. KeEzibeszerzes (€SEti) [2.QL)] ....coveeuiiiiieeiie ettt ettt 36
23.7. Havaria BeSzerzeés [2.D.)] .......cc.oovcuveiieeiiieieeee ettt ettt 36
23.8. Lehivas keretszerzédés vagy rendelkezésre allasi szerzodés terhére [3.)] .....cooovvvvanvinnvnvnnnnenne. 36
23.9. Kiszervezésre irdnyulo DeSZerzeés [4.)] .....ccoooou ittt 37
23.10.  Kiilonleges beszerzesi eljaras [5.)] ......ccououaiaiiieiieii ettt 37
23.11.  OPCiOS JOZ ErVENYESTIESE [7.)] ..c.vovviiiriiiiiiiiiiiieieie sttt 37
23.12.  Uzemi probak, iizemi KiSErletek [8.)].............ocoowvovmvemeeeeieieeeeeeeeeeieeeeee e 38
24, SZErZOUAESTElJESILES.oucevrurierreressricssarinssaresssanesssanessssnessarsssssnssssssssssssssssssssnsssssnssssssssssss 38
25. Beszerzések ellendrzése cressnesnesneenesanesessnessnesnessnesssesaassnesasssassnessaes 3O
IV. FEJEZET: ATMENETI ES ZARO RENDELKEZESEK......c.cconsseumermscunscrsascesescens 39
26. Atmeneti FeNAEIKEZESEK .......c.evruerrerrerrerssessessessssssessssessssssessessessssssessessasssessessessesssesse 39
27. ZAr0 rendelKeZESeK ......uuuuuuueivueiiueiseinninsneinniinnnisnissnessnnsnseisssesssessssissssssssnsssassssssssees 39
28, MElICKICLEK ....cccuueenreneenennnennenninnenteenennesnncssesnessnessesnsssnessesssessasssessssssssssessassssssnessass 39
1. Beszerzesi és k6zbeszerzesi folyamatabra ................coccooocueviiioiiiiiiiiiei e 39
2. Kozbeszerzési terv formatum a kézbeszerzések dokumentaldsahoz.................cccccovevevveveeanenane.. 39
3. Jegyzokonyv formdatum a kézbeszerzések dokumentalasahoz.................ccccocvveeeeiiiiienciiiiiennnennn, 39
4. Jelenléti iv a kozbeszerzések dokumentalasanoz ...................c.ccocceviiiviiioiiiiniiiiiiiiiie e 39
5. Biralo Bizottsagi tagok kijelolése a kozbeszerzések dokumentdlasahoz...................cccovcuveeeennnn... 39
6. Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat a kozbeszerzések dokumentaldsdhoz................. 39
7. Dokumentaciok dtadasanak nyilvantartasa a kozbeszerzések dokumentadlasahor ....................... 39
8. Ajanlat/részvételi jelentkezés befogaddasanak nyilvantartasa a kozbeszerzések dokumentaldasahoz
...................................................................................................................................................... 39
9. Felolvasolap a kézbeszerzések dokumentaldsanoz..................cccccoooveviiiiiiiiiiiiiiiieiiee e 39
10. Ajanlattevoi adatlap a kozbeszerzések dokumentdlasahoz.................cccoccvveveoiioiiiiicienieiian, 39
11. Birdlati lap minta a kézbeszerzések dokument@alasahoz..................ccoccoevcieciiciiieiiieiiieieeee 39
12. Beszerzési Adatlap a beszerzések dokumentalasanoz..................cccooccvevvuveniiincieniianienieeeeeene 39
13. Beszerzési Betétlap az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat megtételéhez.................... 39
14. Beszerzési Betétlap az dsszességében legelonydsebb ajanlat értékelési modszerének
TNEGRALATOZASANOZ ...ttt ettt e et e ettt e st e e e ab e e s et e e eabeessbeeenseessbeennneens 39
15. Beszerzési Betétlap a részvételre jelentkezok alkalmassaganak megitéléséherz............................ 39
16. Beszerzési Betétlap a meghivasos beszerzési eljards ajanlattevéinek kivdlasztasdhorz................ 40
17. Beszerzesi Betétlap az ajanlatkéres feltételeinek modositasahoz.................c.couveeveeecinecenccnnne. 40
18. Beszerzesi Betétlap az irasba foglalt szerzodés elbirdldsahoz ................ccccoovevvieiiiiiiiiciennne. 40
19. Beszerzesi terv formatum a beszerzések dokumentdlasahoz....................cc.ccocevoieecieicieiccioenne. 40
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Bevezetés

A BAKONYKARSZT Viz- és Csatornamii Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag a 2011. évi
CCIX. a vizikozmi-szolgaltatasrol sz6lo torvény (tovabbiakban Vksztv.) ¢€s annak
végrehajtasi rendeleteinek valdo megfelelés érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

Tarsasagunk a 2011. évi CVIIL a kozbeszerzésekrdl szolo6 térvény (tovabbiakban Kbt.) 6.§ (1)
bekezdés f) pont és Kbt. 114.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a kozbeszerzés alanyi hatalya
ala tartozik, igy amennyiben az alaptevékenységhez kapcsolddd beszerzéseinek a becsiilt
értéke eléri illetve meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart, (€s az adott beszerzés nem tartozik
a kivételi korbe), kdozbeszerzési eljarast kell lefolytatnia.

Jelen Szabalyzat meghatarozza a beszerzések ¢és kozbeszerzések eldkészitésének,
lefolytatasdnak, belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaré személyek és
szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

Jelen szabalyzat megfogalmazza tovabba az Alapszabaly, Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
valamint az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany Mindségiranyitasi Kézikonyvében
foglaltakkal 6sszhangban a beszerzésekhez kapcsolodo szerzodéskotési szabalyokat is.

A jelen szabalyzat attekintd Osszefoglalasat az 1. szamu mellékletben szerepld Beszerzési és
kozbeszerzési folyamatabra szemlélteti.

1. A szabadlyzat hatdlya

1.1 Alanyi hataly: A szabalyzatban foglaltakat a Tarsasdg mindazon vezetdi ¢&s
alkalmazottai kotelesek betartani, akik munkavégzésiik soran beszerzési, vagy
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatba keriilnek, igy kiillonosen az alabbi
tevékenységek valamelyikét végzik:

- adatgytjtés;

- ajanlatkérés;

- mindsités, biralat, dontés;

- szerzOdés-elokészités, ellendrzés;

- szerzOdéskotés;

- teljesités ellendrzése;

- beszerzés, teljesités dokumentalasa, nyilvantartasa.

1.2 Targyi hatdly: A szabalyzatot a Tarsasag altal inditott minden olyan beszerzésre
alkalmazni kell, amelynek eredményeként a Tarsasag visszterhes szerzddést kothet és
az aldbbiakhoz kapcsolodik:

- alaptevékenység, igy kiilonosen a vizikozmii-szolgaltatds mennyiségi €és mindségi
értelemben vett biztonsagos fenntartasa és fejlesztése korében;

- vizikdzmiivel végzett vallalkozasi tevékenység;

- masodlagos tevékenység.

Amennyiben a beszerzés a fenti tevékenységek koziil tobbet is érint és

alaptevékenységhez is kapcsolodik, akkor a beszerzési eljaras kivalasztasakor ugy kell

eljarni, mintha a teljes beszerzés az alaptevékenység korében meriilne fel.
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1.3

Iddbeli hataly: A szabélyzat a Magyar Energetikai ¢s K6zmii-szabalyozasi Hivatal
altali jovahagyasanak iddpontjatol hatalyos és visszavonasig érvényes.

2. Beszerzési alapelvek

A beszerzéseket az alabbi alapelveknek megfelelden kell megvaldsitani:

2.1

2.2

23

24

2.5

A Vksztv. 1. § (1) bekezdésében meghatirozott alapelvek, igy kiilonosen az
ellatasbiztonsag elve, a szolgaltatdi feleldsség elve, a legkisebb koltség elve €s a
keresztfinanszirozas tilalmanak elve.

A Kbt. 2. §-dban foglalt alapelvek, igy kiilonosen a verseny tisztasaganak, az
atlathatosagnak, a nyilvanossagnak, az egyenld banasmoédnak ¢és az
esélyegyenldségnek a biztositdsa, tovabba a hatékony és felelds gazdéalkodas elvének
érvényre juttatasa.

Ar-érték ardny elve: A hossza tava szolgaltatis-nyujtas folyamatossiga és
koltséghatékonysaga érdekében, a vizikozmi-szolgaltatds korében elérhetd legjobb
technologiadk, anyagok és eszk6zok eldnyben részesithetok, az alabbiak szerint:

a.) energiahatékony, biztonsagos lizemeltetést lehetéve tevo, egységes
rendszert képezo6 €s hosszl élettartami megoldasok;

b.) a vizik6zmii véarhato élettartama alatt az lizemeltetés egy évére
vonatkoztatott legkisebb beruhazasi és lizemeltetési koltségeket
biztositdé megoldésok;

c.) a kornyezeti elemek kiméletére, takarékos hasznélatara, tovabba a
hulladékkeletkezés csokkentésére, a természetes és az eloallitott
anyagok visszaforgatasara €s Gjrafelhasznalasara torekvd megoldasok.

Kiemelt jelentdségli beszerzések elve: A hosszu tavl biztonsagos szolgaltatas-nytjtas
¢és rovid idejli, vagy azonnali beszerzések biztositdsa érdekében a Téarsasag jogosult a
szolgaltatas-nyujtashoz sziikséges kiemelt jelentdségli beszerzések esetében tobb
nyertest hirdetni, valamint veliik szerzddést kotni, kiilondsen, ha ez a legkisebb
koltség elvét szolgalja.

Folyamatossag elve: A hosszt tavu biztonsagos szolgaltatds-nyajtas érdekében a
Téarsasdg torekszik arra, hogy a rendszeresen ismétlodé beszerzések esetében
keretszerzddés, illetve rendelkezésre allasi szerz6dés formajaban biztositsa a kiilsd
eréforrasok rendelkezésre allasat.

3. Kotelezettség vallalasra jogosult személyek, tulajdonosi képviselet

3.1

Térsasdg részér6l a beszerzési vagy kozbeszerzési eljards meginditasanak
engedélyezésére jogosult személyek az Alapszabalyban, valamint az Igazgatosag
iigyrendjében foglaltak alapjan az aldbbiak:

- az Alapszabaly alapjan a Kozgytilés hataskorébe rendelt tigyek esetén a Kozgytilés;

- az alapt6ke 50%-at meghalado becsiilt érték esetén a Kozgytilés;
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3.2

az Alapszabaly alapjan az Igazgatosag hataskorébe rendelt ligyek esetén az
Igazgatosag;

az alaptke 50%-at nem meghalado, de 25%-at elérd becsiilt érték esetén az
Igazgatosag;

az alaptdke 25%-at nem meghalad6 becsiilt érték esetén a Vezérigazgato;

havaria helyzetben a Vezérigazgat6 azonnali tajékoztatasa mellett, az illetékes
egyseégvezeto;

kézibeszerzések esetében a Beszerzési tervben megjeldlt szervezeti egység vezetdje,
tavolléte esetén helyettese.

Tarsasag részeérdl a beszerzési vagy kozbeszerzési szerzodés alédirdsara (kotelezettség
véllalasra) jogosult személyek az Alapszabalyban foglaltak alapjan az alabbiak:

- a Vezérigazgatd onalldan;

- egy Igazgatosagi Tag és egy erre felhatalmazott alkalmazott egylittesen;

- az Igazgatosag altal erre feljogositott két alkalmazott egyiittesen.

4. Fogalmi meghatarozdasok

4.1.

Ajanlat, részvételi jelentkezés (palyazat alatt mindkettd értendd): Olyan miszaki,

gazdasagi, jogi dokumentacio, amely az ajanlatkérd technologiai, gazdasagi,
teljesitési hataridd, jogi kotelmek és egyéb igényeit figyelembe véve, alapul
szolgalhat az alkalmassag elbiralasdhoz, vagy az ajanlat visszaigazoldsidhoz,
illetve szerzddéskotéshez.

4.2. Ajanlatkérés, részvételi felhivas: Az ajanlatkéré miszaki, gazdasagi, jogi igényeit,

feltételeit tartalmazo irasos dokumentacio.

4.3. Ajanlattevo, (részvételi) jelentkezd: az a gazdasdgi szerepld, aki a beszerzési vagy

kozbeszerzési eljarasban ajanlatot, vagy részvételi jelentkezést nyjt be.

4.4. Alvallalkoz6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési vagy kozbeszerzési

eljaras eredményeként megkotott szerzodés teljesitésében az ajanlattevd altal
bevontan kozvetleniil vesz részt, kivéve:
a) azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan
vegzi;
b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot,
alkatrész- vagy alapanyag eladojat (beszallito);
c) épitési beruhdzas esetén az épitdanyag eladdjat (beszallito).

4.5. Arubeszerzés: olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya forgalomképes és birtokba

vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatara, hasznositasara
vonatkozo jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az
ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és iizembe
helyezést is.

4.6. Becsiilt érték: A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért

altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt.
egybeszamitasi ¢és becsiilt érték meghatarozasi szabalyaiban foglaltakra
tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell
érteni. A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis rész értékét is.
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4.7. Beszerzési érték: A beszerzési informdacio alapjan, az adott célt megvaldsitd beszerzésre
vonatkozo 0sszes koltség egyiittesen.

4.8. Beszerzési informdacio: Leirja a beszerzendd terméket/szolgaltatast a jovahagyasra
vonatkoz6 kovetelmények, a munkatiarsak képzettségére vonatkozo
kovetelmények, valamint a mindségirdnyitdsi rendszerre vonatkozd
kovetelmények  figyelembe vételét. Biztositja, hogy a beszerzési
kovetelmények helytalloak legyenek, mieldtt azokat kozolnék az
ajanlattevdvel.

4.9. Epitési beruhdzas: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolodd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon
jogszabalyban meghatéarozott tervezése egyiitt;

b) ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon
jogszabalyban meghatéarozott tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel, vagy modon
torténd kivitelezése.

4.10. Havaria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény
(jellemzden: jelentésnek mindsiild csOtorés, vizbazis veszélyeztetése, hirtelen
vizminéség  valtozds, jelentdsnek mindsiild  4ramsziinet, mitargy
tonkremenetel, robbanas, kozati baleset stb.), mely a lakossagot és a
kornyezetet veszélyeztetd sziikségallapot kialakulasat eredményezi.

4.11. Hivatalos kozbeszerzési tanacsado: Az a személy, aki szerepel a Kozbeszerzési Hatdsag
(tovabbiakban KH) altal vezetett hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi
névjegyzékben.

4.12. Kiemelt jelentOségli beszerzés: Az alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges olyan
beszerzés, ami jelentdés hatassal lehet a szolgaltatds-nyajtas szinvonalara,
mindségére, rovid, vagy hossza taviu koltségére.

4.13. Mindsitett ajanlattevok hivatalos jegyzéke: A KH altal vezetett hivatalos jegyzék, mely
mindsités alapjdn tartalmazza azon ajanlattevoket, akik jogosultak a
kozbeszerzési eljarasban a KH jegyzék szerinti igazolast benytjtani.

4.14. Szerz6dés: A Ptk. igy meghatdrozott fogalma, annak vonatkozo rendelkezéseinek
alkalmazésaval.

4.15. Szolgaltatas-megrendelés: Arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem minésiild,
olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése.
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L. fejezet: Kozos beszerzési szabalyok

5. Beszerzési terv

5.1 A tervezett beszerzések Osszefoglalasara évi rendszerességgel Beszerzési tervet kell
késziteni, mely a targyévben felmeriild beszerzési igényeket Osszesiti becsiilt érték
szerinti csoportositasban, gy, mint kdzosségi értékhatart elérd, nemzeti értékhatart
elérd kozbeszerzések, nemzeti értékhatar 30 szdzalékdt meghalado, illetve nem

meghalado6 beszerzések.

5.2 A Beszerzési terv legalabb az aldbbi adatokat tartalmazza a beszerzési feladatokkal
kapcsolatban:
- Beszerzés targya, beszerzési informaciok (indoklas, részletes leiras);
- Beszerzés becsiilt értéke;
- Utemezés (szerzddéskotés, valamint a teljesités tervezett iddpontja).

53 A Beszerzési terv tartalmazza tovabba a kézibeszerzésre feljogositott szervezeti
egységek éves keretOsszegeit, arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
csoportositasban.

5.4 A Beszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések
kizarolag az egyedi beszerzési eljarasok szabélyai szerint bonyolithatok le.

5.5 A Beszerzési tervet a Miszaki Osztaly vezetdje allitja 0ssze a jelen szabalyzat 19.
szamu mellékletének megfelelden, az ismert igények alapjan targyév marcius 31.-ig.
A tervet — a Miiszaki Igazgat6 elOterjesztését kovetden — a Vezérigazgatd hagyja jova.

5.6 Elére nem lathatdé okbol eldallt beszerzési igény vagy egyéb, a tervben sziikséges
valtoztatas esetén a Beszerzési terv modositasat a Miiszaki Osztaly vezetdje késziti el
¢€s — a Miszaki Igazgat6 eldterjesztését kovetden — a Vezérigazgatd hagyja jova.

5.7 A kozbeszerzések iitemezésénél figyelemmel kell lenni a tervezett kozbeszerzési
eljaras tipusara, valamint a kozbeszerzés targyara, vagy annak egyéb jellemzdjére, igy
kiilonosen a tamogatasbol megvalosuld beruhdzasok esetén iranyado jogszabalyokra.

5.8 A Dbeszerzési érteket a piaci informdciok (piackutatds) €és a rendelkezésre allod
beszerzési informaciok alapjan, vagy a targyévet megel6z6 év adatainak mennyiségi
¢s értékbeli korrigalasaval kell meghatarozni.

6. Kozbeszerzesi tery

6.1 A Térsasdg minden év marcius 31.-ig éves Osszesitett Kdzbeszerzési tervet készit az
adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A Kozbeszerzési tervet a Kbt. nyilvanossagra
vonatkoz6 rendelkezései alapjan kell kdzzétenni, melyrél a Miiszaki Osztaly vezetdje
gondoskodik.



Beszerzeési és Kozbeszerzési Szabalyzat

6.2 A Kozbeszerzési tervet a Miiszaki Osztaly vezetdje allitja 0ssze a jelen szabalyzat 2.
szamu mellékletének megfelelen, figyelembe véve a targyévi Beszerzési tervet. A
tervet — a Miiszaki Igazgato elterjesztését kovetden — a Vezérigazgatod hagyja jova.

6.3 A Ko6zbeszerzési tervben sziikséges valtoztatas esetén a modositast a Miszaki Osztaly
vezetdje késziti el és — a Miiszaki Igazgato eldterjesztését kovetden — a Vezérigazgatd
hagyja jova.

6.4 Az éves Kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Orizni, amelyrél a Miiszaki Osztaly
vezetdje gondoskodik.

7. Iddszakos elozetes tajékoztato

7.1 A tajékoztatdt a Vezérigazgatd dontése alapjan a Miszaki Osztaly vezetdje allitja
Ossze a Kbt. vonatkoz6 rendelkezései alapjan, figyelembe véve a targyévi Uzleti tervet
is. A tajékoztatot a I1. fejezet szerinti Dontéshozé Testiilet hagyja jova.

8. Eves statisztikai 5sszegzés

8.1 A targyévi kozbeszerzésekrdl kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint éves
statisztikai 0sszegzést kell késziteni.

8.2 Az éves statisztikai 0sszegzést a Miiszaki Osztaly késziti el €s — a Miiszaki Igazgatd
el6terjesztését kovetden — a Vezérigazgatd hagyja jova. A Vezérigazgatd jovahagyasa
utdn a Miuszaki Osztaly vezetdje gondoskodik az Osszegzés megkiildésérdl, a Kbt.
szabalyainak megfelelden.

9. Nyilvantartds

9.1 A Miszaki Osztaly koteles a beszerzések ¢€s kozbeszerzések eldkészitésével,
lefolytatasdval és a szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratokat,
dokumentumokat eljardsonként elkiilonitve nyilvantartani, valamint gondoskodni — a
hatalyos Iratkezelési Szabalyzatnak megfelelden — azok teljes korli megérzésérdl, a
beszerzési, vagy kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetve a szerzddés teljesitésétol
szamitott ot évig.

9.2 A megrendelések, vagy irdsba foglalt szerzédések 1-1 példanyat a Miiszaki
Osztalynak és a Pénziigyi €s Szamviteli Osztalynak kell 4tadni. Amennyiben egy
példany keriil atadasra valamely osztily részére, az adott osztily koteles a masik
osztalynak egy masolati példanyt atadni nyilvantartasra.

9.3 A Pénziigyi és Szamviteli Osztdly minden kotelezettségvallalassal kapcsolatos
dokumentumot a targynak megfeleld csoportositdsban koteles rendezni, megdrizni és
nyilvantartani.

9.4 A kiszervezésekre vonatkozo szerzodésekrél a Miiszaki Osztaly olyan elkiiloniilt, a
Vksztv. és végrehajtasi rendeleteinek megfeleld nyilvantartdst vezet, melybdl
mindenkor megallapithatd a kiszervezésekre vonatkozo korlatok betartasa.
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10.,,In-house” beszerzéesek

10.1

A Kbt. 9. § k) pontja szerinti in-house szerzddések megkotése esetén a
kotelezettségvallalo személy vizsgalja, vagy jogi szakértd segitségével vizsgiltatja a
mentesiilés esetét, dokumentdlt forméaban. A visszterhes szerzédés megkotésére
iranyul6 beszerzési eljarasra a jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

11.Beszerzesek és kozbeszerzések elokészitése

11.1. Igények gyiijtése

11.1.1

11.1.2

11.1.3

11.1.4

11.1.5

A munkavégzés soran felhasznalasra keriild anyagok, aruk, szolgaltatdsok és
épitési beruhazasok beszerzésével kapcsolatos elOkészitést, koordinalast az
illetékes szervezeti egység vezetdje végzi.

Téarsasdgunknal valamennyi szervezeti egység jogosult és koteles — szakteriiletiik
vonatkozasaban — a beszerzési eljarasban részt venni, az alabbiak szerint:

- a Miszaki Osztaly a beszerzési eljarasok lebonyolitasaban, a szerz6déskotés
eldkészitésében, valamint az ingatlanok fenntartasa, lizemeltetése és
hasznositasa érdekében sziikséges beszerzések esetében, tovabba a Kozponti
Raktar készletének potlasa és az épitési beruhdzasok anyagigényének
beszerzése esetében;

- az Uzemviteli Osztaly a technoldgiai anyag- és arubeszerzésben, szolgaltatas-
megrendelésben, a beruhdzasok, felujitasok, rekonstrukciok, karbantartasok
targykorében;

- az Informatikai Csoport a szdmitastechnikai, informatikai és irodatechnikai
eszk0zok, berendezések, anyagok, eszkdzok targykorében;

- a Szervezési ¢s Humanerdforras-gazdalkodasi Osztaly a nyomtatvanyok és
irodaszerek, valamint a munkaruhdk targykorében;

- az lzemegységek a teriiletiikon végzendd hibaelharitasi, felujitasi,
karbantartasi tevékenységek, az azokhoz sziikséges anyag €és szolgéltatas-
megrendelés esetében;

- Az Ertékesitési Osztaly a szamlanyomtatvanyok tekintetében;

- a Laboratorium vezetd a Kézponti Laboratérium miikodéséhez sziikséges
miszerek, eszk6zok, anyagok és szolgaltatasok beszerzése esetén.

Az alaptevékenység ellatasahoz sziikséges anyag- ¢és aruigény elOkészitésével
kapcsolatos feladatokat az érintett szervezeti egység vezetdje végzi folyamatosan.
Az igényeket a Miiszaki Osztalyra kell tovabbitani. A Miiszaki Osztaly a K6zponti
Raktaron keresztiil gondoskodik a beszerzésrdl, valamint az elosztasrol.

A munkavégzés soran sziikségessé valdo szolgaltatds-megrendelési igényekkel
kapcsolatos elokészitést az illetékes szervezeti egység vezetdje végzi. Az igényeket
a Miszaki Osztaly vezetdje részére kell tovabbitani.

Az ¢épitési beruhazasokhoz sziikséges arubeszerzési, valamint szolgaltatas-

megrendelési  igényekkel kapcsolatos elokészitést az illetékes szervezeti
egységvezetd végzi, a Miiszaki Osztaly vezetdjével egyiittmitkddve.

10
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11.1.6 A tarsasag tevékenységéhez sziikséges aruk, szolgaltatasok, valamint épitési
beruhdzasok, mint igények esetében a sziikséges informacidknak (mennyiségi,
mindségi €s miiszaki adatok, sziikséges tevékenységek kore, beszerzési érték)
rendelkezésre kell allniuk a beszerzési vagy kozbeszerzési eljaras megkezdése
elott. Az igények tarsasagi szintli gylijtését és koordinalasat, valamint a szlikséges
beszerzési informaciok dsszegylijtését a Mliszaki Osztaly vezetdje végzi.

11.1.7 A tarsasagi szinten Osszegyijtott és tartalmukban meghatarozott igényeket a
Miszaki Osztaly vezetdje terjeszti eld az illetékes Igazgatonak, az alabbiak szerint:
- Az Uzemegységek, a Kdzponti Laboratérium, az Uzemviteli és Miiszaki
Osztély, valamint az Informatikai Csoport Osszesitett igényeit a Miiszaki
Igazgat6 birdlja el
- Az Ertékesitési, a Pénziigyi és Szamviteli és a Szervezési és Humaner6forras-
gazdalkodasi osztaly Osszesitett igényeit a Gazdasagi Igazgatd biralja el.

11.2. Kbt. alanyi hatdlydanak vizsgdlata

11.2.1 A beszerzés Kbt. szerinti alanyi hatdly vizsgalatait a Miszaki Osztaly vezetdje
végzi és dokumentalja.

11.3. Kbt. targyi hatdalyanak vizsgalata

11.3.1 A Dbeszerzés targya darubeszerzés, ¢pitési beruhdzas, illetéleg szolgaltatas-
megrendelés, melyet a beszerzési folyamatban azonositani és dokumentalni kell.

11.3.2  Ha a beszerzés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat
foglal magéban, a meghataroz¢ értékli beszerzési targy szerint kell a targyi hatalyt
mindsiteni, igy amennyiben a szolgaltatids-megrendelés értéke meghaladja az
arubeszerzés értékét, akkor a beszerzés targya szolgaltatds-megrendelésnek
mindsiil, ellenkez6 esetben  arubeszerzésnek. Az  ¢épitési  beruhdzés
megvaldsitasdhoz sziikséges arubeszerzéseket €és szolgaltatas-megrendeléseket az
el6zéekben ismertetettek szerint kell mindsiteni.

11.3.3 A Kbt. szerinti targyi hatdly vizsgalatot és annak dokumentdldsit a Miszaki
Osztaly vezetdje végzi.

Il fejezet: Kozbeszerzesekkel kapcsolatos szabalyok

12. Az eljardasban résztvevd és bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabdlyok

12.1 Az ajanlatkéré nevében eljar6 személy képviseli Tarsasdgunkat a kozbeszerzési
eljarasban. Az Osszeférhetetlenségi szabalyokat figyelembe véve az eljarasba
bevonhatok tovabbi személyek, illetve szervezetek (Dontéshozo Testiilet, Biralo
Bizottsag, hivatalos kozbeszerzési tandcsado, kiilsé szakérték és a Tarsasag
munkavallaloi).
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12.2. Dontéshozo Testiilet

12.2.1 A kozbeszerzési tligyekben vald dontési jog gyakorlasa a Dontéshozd Testiilet
(tovabbiakban Dontéshozo), mint eljarasba bevont szervezet hataskorébe tartozik.
A Dontéshozd Testiiletet legalabb a Tarsasdg Vezérigazgatdja (elndk), Miiszaki
Igazgatoja ¢s Gazdasagi Igazgatdja alkotja, de a tulajdonosi érdekek érvényesitése
érdekében az Igazgatosag, vagy a Kozgylilés is delegalhat tagokat. Az alabbi
esetekben az Igazgatdsag, vagy a Kozgyllés a kotelezettségvallalasi jogosultsag
alapjan kotelezéen delegal tagot, vagy tagokat a Dontéshozo Testiiletbe:

- az alaptoke 50%-at meghaladé becsiilt érték esetén a Kozgytilés altal
megjelolt személy, vagy személyek;

- az alaptoke 50%-at nem meghalado, de 25%-4t elérd becsiilt érték esetén az
Igazgatosag altal megjeldlt személy, vagy személyek;

12.2.2 A Dontéshozo feladatai az alabbiak:

- jovahagyja az iddszakos eldzetes tajékoztatot;

- jovahagyja az eldzetes Osszesitett tdjékoztatot;

- kinevezi a kozbeszerzési iigyekben eljaro Birdldo Bizottsagi tagokat, a
bizottsag elndkét, valamint ellendrzi annak munkajat, vizsgalja a bizottsag
tagjaival kapcsolatos dsszeférhetetlenséget, sziikség esetén a bizottsagi tagot
visszahivja és Uj tagot nevez ki,

- dont az egyes kozbeszerzési eljarasok meginditasardl, és megkezdésérdl a
felhivas és a dokumentécio6 jovahagyasaval;

- a kozbeszerzési eljaras szerzOdésében érvényesiteni kivant minimalis
pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és jogi kovetelmények meghatirozésa;

- apalyazatok értékelése soran alkalmazando6 elvek és szempontok megadasa;

- gondoskodik az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek
vagy szervezetek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak meglétérol;

- A Térsasdg Alapszabalyaban rogzitettek figyelembe vételével a Biralo
Bizottsag szakvéleménye ¢és dontési javaslata alapjan dont az eljaras
eredményérdl/eredménytelenségérdl, megnevezi az eljaras nyertesét;

- dont a hivatalos kozbeszerzési tanadcsado igénybe vételérdl;

- elrendeli a kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerti lefolytatasanak ellendrzését,
a szabdalytalan vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sértd esetek
kivizsgalasat, a sziikséges intézkedések megtételét.

12.2.3 A Dontéshoz6 a fent megfogalmazott feladatokat alakulo iilése soran osztja szét
tagjai kozott, melyrdl jegyzokonyv késziil.

12.2.4 A Dontéshozo hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobb mint 50%-a jelen van. Az
elndk és a titkar (adminisztraciot ellatd személy) jelenléte minden bizottsagi {ilésen
kotelezo.

12.2.5 A Dontéshoz6 a munkdja sordn a konszenzusos dontésre torekszik. Amennyiben
konszenzus nem jon létre a testiileti tagok kozott, akkor egyszerli szotobbséggel
hozza meg a szavazast igényld kérdésekben dontését. A szavazas sordn minden
testiileti tag egy szavazati joggal rendelkezik, szavazategyenldség esetén a
bizottsag vezetdjének (elndke) szavazata dont.
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12.2.6 A Dontéshozo iilésén elhangzottakrdl jegyzOkonyv €s/vagy emlékeztetd késziil (3.
szamu melléklef), amelyet valamennyi jelenlévd tag alair. A jegyzOkonyv
mellékletét képezi a jelenléti iv (4. szamu mellékler)

12.3. Biralo Bizottsag

12.3.1 Az ajanlatok elbirdlasara legaldbb négytagu Birdldo Bizottsdgot (tovabbiakban
Bizottsag), mint eljarasba bevont szervezetet kell létrehozni, amely irdsbeli
szakvéleményt ¢és dontési javaslatot készit a Dontéshozd részére. A Birdlo
Bizottsag felépitése az alabbi:

Biralé Bizottsag allandé tagjai
Kozbeszerzés targya szerinti szakértd
Kozbeszerzési és/vagy jogi szakértd
Pénziigyi szakértd
Miiszaki osztalyvezetd (Titkar)

Sziikség esetén tovabbi tag lehet
Hivatalos kozbeszerzési tanacsado
Kiils6 szakértd
Dontéshozo altal delegalt tovabbi személy vagy szervezet

12.3.2 A Bizottsag tagjait és annak elnokét a Dontéshozo nevezi ki az 5. szamiu melléklet
szerinti formaban. A Bizottsdg tagsaga mellett a titkari feladatokat a Miiszaki
Osztaly vezetdje (Titkar) latja el az alabbiak végrehajtasaval:

- szervezi és menedzseli a kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerti €s hataridore
torténd lefolytatasat, a felmeriild szervezési és teljes korli adminisztracios
feladatok és intézkedések megtételével;

- gondoskodik az eljaras egyes cselekményeire megallapitott hataridok
betartasarol;

- elvégzi az eljaras eldkészitéséhez és a becsiilt érték megallapitasdhoz
sziikséges piackutatasi feladatokat;

- a Bizottsadg Utmutatasaval 6sszeallitja és kozzétételre elokésziti a torvényi
eldirasok szerinti hirdetményeket, valamint a kdzbeszerzési dokumentaciokat
¢s irasbeli 0sszegzéseket;

- megszervezi €s lebonyolitja a kdzbeszerzési dokumentaciok atadasaval,
rendelkezésre bocsatasaval, valamint azok befogadasaval és tarolasaval
kapcsolatos feladatokat;

- megszervezi a kozbeszerzési eljarasokban sziikséges konzultaciot, helyszini
szemlét, valamint az ajanlattevok kiegészito, illetve eldirt kotelezo
tajékoztatasat;

- megszervezi a bontasi eljarast és elvégzi a sziikkséges adminisztracios
feladatokat;

- tdmogatja a Biralo Bizottsag munkajat, elokésziti az iiléseket;

- nyilvantartja a kozbeszerzési eljarasokat, iratokat és dokumentumokat,
gondoskodik azok torvényi eldirasban foglalt megérzésérdl;

- amegkotott kozbeszerzési szerzddések teljesitését figyelemmel kiséri,
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- gondoskodik a megvaldsitott eljarasok kiértékelésérdl, a koltségek fajlagos
kimutatasarol;

- intézkedik a hirdetmények kozzétételére vonatkozoan;

- eldkésziti a bizottsag munkajahoz sziikséges anyagokat (felhivast,
dokumentéciot, ajanlatokat, jegyzokonyveket, stb.);

- elkésziti a bizottsagi iilések emlékeztetdit és/vagy jegyzOkonyveit, amelynek
melléklete a jelenléti iv;

- lebonyolitja a sziikséges levelezéseket (pontositas, hidnypotlas,
jegyzOkonyvek megkiildése);

- sziikség esetén javaslattétellel kezdeményezi a kiils6 szakérté(k) bevonasat,
jovahagyas esetén intézkedik meghivasukrol;

- elkésziti a Birdlo Bizottsagi tagok Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatat;

- elkésziti az eljarasi események jegyzOkonyveit;

- feleldsséggel tartozik az altala készitett dokumentaciok torvényességéert.

12.3.3 A bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobb mint 50%-a jelen van. Az elndk
és a titkar jelenléte minden bizottsagi iilésen kotelezd.

12.3.4 A bizottsagi iilésen elhangzottakrol jegyzOkonyv és/vagy emlékeztetd készil (3.
szamu melléklet), amelyet valamennyi jelenlévd tag aldir. A jegyzokonyv
mellékletét képezi a jelenléti iv (4. szamu melléklet). Az ajanlatok elbiralasat
targyalo bizottsagi lilésr6l minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
részét képezik a 11. szamu melléklet szerinti, a tagok indoklassal ellatott biralati
lapjai is.

12.3.5 A Bizottsag feladatai:

- kidolgozza és dontéshozatalra el6terjeszti a felhivasokat és a kozbeszerzési
dokumentécidkat, valamint a dokumentécio részét képezd szerzddéses
feltételeket vagy szerzOdéstervezetet;

- kidolgozza a birdlati szempontokat, az értékelés modszerét, illetve az
alkalmassag feltételeit;

- elvégzi a palyazatok mindsitését, értékelését €s birdlatat, dont a
érvénytelenségérol;

- javaslatot tesz a Dontéshozonak az eljaras nyertesére, illetve a masodik
helyezett személyére vonatkozodan, javaslatat irasban indokolja;

- javaslattétel az eljaras tipusara;

- apénziigyi, gazdasagi, miiszaki és jogi kovetelmények kidolgozasa;

- eljarasi cselekményeiért és dontéseiért feleldsséggel tartozik.

12.3.6 A Bizottsag elnokének feladatai:
- a bizottsdg munkajanak megszervezése, iranyitasa;
- atitoktartas kovetelményének betartdsa, a bizottsagi tagok részérdl annak be
nem tartasa esetén vizsgalat kezdeményezése,
- a biralati szakaszban folyamatos kapcsolattartas a Dontéshozoval és
tajékoztatas adasa a Biralo Bizottsagi munkarol.
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12.3.7 A Bizottsagi tagok feladatai:
- kinevezésiik alapjan részt vesznek a bizottsagi iiléseken, akadalyoztatasuk
esetén idOben gondoskodnak helyettesitésiikrol, akinek személyét a
Dontéshozd hagyja jova,
- abizottsag vezetdje, illetve a titkara altal felvetett — a Biral6 Bizottsag
munkdjat segité — kérdésekre a legjobb tudasuk szerint megfelelnek,

12.3.8 Az esetenként az eljarasba bevont kiilsé szakértd — megbizdsatol fliggéen —
szakvéleményével segiti a birdlobizottsdg munkdjat, amennyiben rendelkezik
szavazati joggal, részt vesz a szavazason is.

12.4. Osszeférhetetlenségi szabdlyok és a titoktartdsi kitelezettség

12.4.1 Amennyiben az ajanlatkérd nevében eljard személy, vagy a bevonni kivant személy
vagy érdekelt gazdalkod6 szervezet a Kbt. 24.§-dban foglalt dsszeférhetetlenségi
szabalyainak hatélya alatt all, akkor nem vehet részt az eljarasban.

12.4.2 A kozbeszerzési eljarasban részt vevo személyek az eljaras folyaman egyébként
titoktartasra kotelesek, a kozbeszerzési felhivas, illetve a dokumentacio
feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiillon megbeszéléseket nem
folytathatnak.

12.43 Az eljarasban résztvevd és bevont személyek, szervezetek a 6. szamiu melléklet
szerinti 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

13.Kozbeszerzések elokészitése

13.1  Tarsasag kozbeszerzési eljarasainak elokészitését a Birald Bizottsag végzi.

14.Altaldnos szabdlyok
14.1. Az ajanlati/részvételi dokumentdcio, kozbeszerzési miiszaki leirds

14.1.1 A megfelel6 ajanlattétel eldsegitése érdekében ajanlati  dokumentéciot,
versenyparbeszéd esetén ismertetdt kell késziteni, mig a megfeleld részvételi
jelentkezés benyujtasdnak eldsegitése érdekében részvételi dokumentéciod
készithetd.

14.1.2 Az ajanlati, valamint részvételi dokumentacid tartalméanak Osszeallitdsat a Biralo
Bizottsag végzi, sziikség esetén a hivatalos kozbeszerzési tanacsado segitségével. A
dokumentécio irasba foglaldsardl, megkiildésre valo el6készitésérdl, valamint a
rendelkezésre bocsatas feltételeirdl és a rendelkezésre bocsatott dokumentéaciok
nyilvantartasar6l a Miszaki Osztaly vezetdje gondoskodik. A dokumentaciok
atadas-atvételét a 8. szamu mellékleten kell rogziteni.
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14.1.3 A kozbeszerzési miiszaki leirds azoknak a miiszaki eldirasoknak az Osszessége,
amelyek meghatarozzak a megkdvetelt jellemzoket. A miiszaki leiras a felhivasban
vagy a dokumenticioban tehetd kozz¢é, melynek tartalmat kiilon jogszabaly
hatdrozza meg.

14.2. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének szabdlyai

14.2.1 A Dontéshozo 4altal elfogadott hirdetmény megkiildése a Miszaki Osztaly
vezetdjének feladata és kotelessége.

1422 A kozbeszerzési eljarast megindité felhivas, valamint a dokumentici6 magyar
nyelven torténd elérhetOségét, tovabba a magyar nyelven torténd ajanlattétel
lehetdségét minden esetben biztositani kell.

14.3. A bontasi eljaras

14.3.1 A kozvetleniil benyujtott jelentkezések vagy ajanlatok (tovabbiakban jelen
fejezetben palyazatok) atvételét elismervény atadasaval kell igazolni, a 9. szamu
melléklet kitoltésével.

14.3.2 A palyazatok atvételét kovetden gondoskodni kell azok biztonsdgos megdrzésérdl.
[lletéktelen, az eljarasban hivatalosan részt nem vevo, illetve ki nem jelolt személy
vagy szervezet semmilyen modon sem juthat a palyazatokban foglalt adatokhoz,
tényekhez és informaciokhoz. A benytjtott palyazatot sorszdmmal kell ellatni ,
mely sorszamot az atvételi elismervény masolati példanyan is fel kell tiintetni.

14.3.3 A jelentkezd/ajanlattevd a hataridd lejartaig modosithatja a benyujtott palyazatat.
Abban az esetben, ha a jelentkezd/ajanlattevdé a benyujtott palyazatat modositani
kivanja, akkor errél a cselekményrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A hataridd
lejartat kovetden a benyujtott palyazatok nem modosithatok.

14.3.4 A hatarido lejartaig beérkezett palyazatok (a zart iratcsomagok) felbontasat a
hataridé lejartanak idépontjaban (a felhivasban meghatarozott napon, Oraban,
percben) kell megkezdeni, a felhivasban megadott helyen. A bontas mindaddig tart,
amig a hatéridd lejartaig benyljtott 6sszes palyadzat felbontasra nem kertil.

14.3.5 A palyazatok felbontdsanal a Birdlé Bizottsag vezetdje, a Titkar, a hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd, a jelentkezd/ajanlattevék, az altaluk meghivott
személyek, valamint kiillon jogszabdlyban meghatarozott szervek képviseldi
lehetnek jelen.

14.3.6 A bontési eljaras soran a Birdl6 Bizottsag vezetdje, vagy a hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado ismerteti a jelen szabalyzat 10. szamu mellékletét képezd felolvasdlapon,
az ajanlattevok altal megadott fobb, szdmszerisithetd adatokat, amelyek a biralati
szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek
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14.3.7 A bontésrol jegyzokonyvet (3. szamu melléklet) kell késziteni, mely legalabb az
alabbiakat tartalmazza:

- ajegyzokonyv felvételének adatai (hely, idOpont, felvételének targya),

- ajelenléti iv,

- annak bizonyitasa, hogy a zart palyazatok (boritékok, csomagok) sértetlenek
¢s érintetlenek, azokat illetéktelen személyek nem tekinthették meg. A zart
palyazatokat a felbontés el6tt a jelenlevéknek nyilvanosan meg kell mutatni,
sériilés esetén (pl: a hataridore kézbesitett postacsomag esetében) a sériilés
indokolésa és annak a ténynek a rogzitése, hogy a sériilés kovetkeztében sem
szerzett senki informaciot a palyazat tartalmarol,

- abenyujtasi sorrendben — a sorszdmok szerint — a hataridd lejartaig
benyujtott €s atvett palyazatok egyenkénti felbontasdnak megtorténte, a
kotelezden ismertetett adatok.

14.3.8 A bontasi eljarasrol késziilt jegyzokdnyvet a bontastol szamitott 6t napon beliil meg
kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezOnek.

14.4. A biralatra vonatkozo szabalyok

14.4.1 A péalyazatok felbontasat kovetden oOssze kell hivni a Birald Bizottsdgot a
benyujtott palydzatok elbiralasara, értékelésére.

14.42 A Birdld Bizottsdg iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyben az ott
meghozott dontéseket és azok indokolasat rogziteni kell.

14.4.3 A biralati jegyz6konyvhoz (a palyazatok végso értékelése) csatolni kell a tagok a
benyujtott palydzatokra vonatkozé irasos szakvéleményét.

14.4.4 A Birdlo Bizottsag a palydzatok elbirdlasa soran koteles a felhivasban el6irtak
szerint eljarni, valamint megvizsgalni hogy a palyazatok megfelelnek-e az ajanlati
felhivasban és a dokumentdcidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

14.4.5 A palyazat akkor megfeleld, ha annak tartalma eleget tesz a kozbeszerzés targyara
vonatkozd kovetelményeinek, tovabba kielégiti a felhivasban (illetve a
dokumentécidoban) meghatarozott egyeb tartalmi és formai feltételeket is.

144.6 A tobbi jelentkezd/ajanlattevd egyidejli értesitése mellett felvilagositas kérhetd a
jelentkezb/ajanlattevotdl a  kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetéleg a
felhivasban vagy a dokumentaciéban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyértelmii  kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalméanak tisztdzasa
érdekében. Ez azonban nem eredményezheti a palydzat modositasat.

14.4.7 A Biralo Bizottsag az alkalmassag feltételeit a felhivasban meghatarozottak alapjan
mindsiti. Amennyiben valamely jelentkezd/ajanlattevét akdr a pénziigyi, akar a
gazdasagi, akar a muszaki, vagy akar a szakmai szempontok alapjan
alkalmatlannak mindsit, az altala benyujtott palyazat tovabb mar nem értékelhetd
¢s érvénytelennek kell nyilvanitani. Az ajanlati és részvételi szakaszban
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benyujtandd, eltérd tartalmu palyazatok miatt, az érvénytelenség megallapitasara
vonatkoz6 részletes szabalyokat kiilon ismertetjiik (lasd: Részvételi jelentkezések
birdlata ¢és érvénytelenség megallapitasa, illetve Ajanlatok birdlata ¢és
érvénytelenség megallapitasa).

1448 Az aldbbiak szerint a Birdlo Bizottsdg 4allapitja meg, hogy mely
jelentkezd/ajanlattevot (illetve akinek alvallalkozojat) kell kizarni az eljarasbol:
- ajelentkezd/ajanlattevo a kizard okok hatélya alatt all, de ennek ellenére
benyujtotta palyazatat;
- ajelentkezd/ajanlattevo részérdl a kizard ok az eljaras soran kovetkezett be.

14.49 Az érvénytelenség illetve a kizards indoklasat irdsban rogziteni kell és a
teljesitésére valod alkalmatlansdganak megallapitasarol, palyazatanak egyéb okbol
tortént €rvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek indokardl, az errél hozott
dontést kdvetd harom munkanapon beliil.

14.5. Hidnypotlas

14.5.1 A hianypotlas lehetdségét az Gsszes ajanlattevd szamara azonos feltételekkel kell
biztositani, melyeket a felhivasban kell meghatarozni.

14.5.2 A hianypotlasrél az Osszes jelentkezOt/ajanlattevét egyidejlileg, kozvetleniil,
irasban kell tajékoztatni, megjeldlve a hataridot, tovabbd palyazatonként a
hianyokat.

14.6. Részveételi jelentkezések birdlata és az érvénytelenség megdallapitdasa

14.6.1 A részvételi szakaszban ajanlat nem kérhetd és a részvételre jelentkez6 nem tehet
ajanlatot. A részvételi jelentkezések birdlata soran a jelentkezének a szerzddés
teljesitésére vald alkalmassagarol, illetdleg alkalmatlansagarol kell donteni és
vizsgalni kell, hogy a jelentkezések megfelelnek-e a részvételi felhivasban,
illetéleg a részvételi dokumentacidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

14.6.2 A részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint irasbeli 6sszegezést kell késziteni.

14.7. Ajanlatok birdlata és az érvénytelenség megdllapitisa

14.7.1 Az ajanlatok birdlati szempontjai az alabbiak lehetnek:

- A legalacsonyabb 0Osszegli ellenszolgaltatas: az ellenszolgaltatasra tett
nyilatkozat alapjan kell megallapitani az ajanlattevok sorrendjét, figyelembe
véve a kirivoan alacsony ellenszolgaltatasra, valamint az ajanlat
érvénytelenségére vonatkozo szabalyokat.

- Az Osszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztisa: a Birdlo Bizottsag
koteles meghatarozni a részszempontokat, az azok sulyat meghatarozé - a
részszempont tényleges jelentdségével ardnyban 4all6 - szorzoszamokat
(tovabbiakban: stlyszam), az értékelés soran adhatd pontszam also és felsd
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hatdrat (minden részszempont esetében azonos), valamint a pontszam
meghatarozdsara szolgaldé modszert/modszereket. A Birdlo Bizottsag az
értékelést az érvényes ajanlatokra vonatkozdan végzi el ugy, hogy az egyes
tartalmi elemekre adott értékelési pontszdmot megszorozza a stlyszammal, a
szorzatokat pedig ajanlatonként Gsszeadja. Az az ajanlat az Osszességében
legelonydsebb, amelynek az 0sszpontszama a legnagyobb.

Ha tobb ajanlatnak azonos az Osszpontszama, az az ajanlat mindsiil az
Osszességében legeldnydsebbnek, amely alacsonyabb ellenszolgaltatast
tartalmaz; azonos ellenszolgaltatas esetében pedig az az ajanlat, amely a nem
egyenld értékelési pontszamot kapott részszempontok koziil a legmagasabb
sulyszdmu részszempontra nagyobb értékelési pontszamot kapott.

14.7.2 A biralat soran alkalmazando biralati modszerre a Biralo Bizottsag tesz javaslatot a
Dontéshoz6 felé, sziikség esetén a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd segitségével.
A Dontéshozo dont az alkalmazando birdlati médszerrdl. A Birdlo Bizottsag tagjai
kitoltik a 11. szamu melléklet szerinti birdlati lapot.

14.7.3 Ha az ajanlat, vagy a biralati résszempontok szerint annak valamelyik tartalmi
eleme kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgaltatdst tartalmaz,
valamint lehetetlennek, tilzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan
aranytalannak értékelt kotelezettséget tartalmaz, melyeket a Kbt. irdnyado
rendelkezései alapjan kell meghatdrozni, a l1ényegesnek tartott ajanlati elemekre
vonatkozé adatokat, valamint indokolast irasban kell bekérni, a tobbi ajanlattevd
egyidejii és irasban torténd értesitése mellett.

14.7.4 Az indokolas és a rendelkezésére allo iratok alapjan kell meggy6zddni az ajanlati
elemek megalapozottsagarol, ennek soran irasban tajékoztatas kérhetd az
ajanlattevotol a vitatott ajanlati elemekre vonatkozodan. A Birdld Bizottsag koteles
az ajanlatot érvénytelennek nyilvanitani, ha nem tartja elfogadhatonak ¢és a
gazdasagi ésszerliséggel 0sszeegyeztethetének az indokolast.

14.7.5 Az ajanlatban észlelt nyilvanvalo szamitasi hibat a titkarnak kell kijavitania ugy,
hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatdrozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket. A szamitasi hiba
javitasardl a Biralo Bizottsagot tajékoztatni kell. Bizottsagi elfogadast kdvetden az
Osszes ajanlattevot egyidejlileg, kozvetleniil, irdsban, haladéktalanul tajékoztatni
kell.

14.7.6 Tobbvaltozata (alternativ) ajanlat esetében csak az olyan valtozat lehet érvényes,
amely megfelel az ajanlatkérd 4ltal az ajanlati felhivasban, vagy a
dokumentacioban  meghatarozott ~minimum  kovetelményeknek, illetdleg
kbzbeszerzési miiszaki leirasnak.

14.7.7 Az érvénytelen ajanlatot nem kell a biralati szempont szerint értékelni.

14.8. Az eljaras eredményességének megallapitasa és az eljards nyertese

14.8.1 Eredményes a részvételi szakasz és az eljaras, valamint az eljaras (ajanlattételi

szakasz esetében), ha nem allapithaté meg azok eredménytelensége.
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14.8.2  Eredményes részvételi szakasz esetén és amennyiben ezt az alkalmasnak mindsitett
jelentkezOk szdma lehetové teszi, a meghatarozott 1étszamnak vagy keretszamnak
megfelelden - a pénziigyi és gazdasagi, valamint miszaki, illetéleg szakmai
alkalmassag alapjan - kivalasztott jelentkezdket ajanlattételre kell felhivni, az
eredményhirdetéstdl szdmitott 6t munkanapon beliil az egyidejiileg, kozvetleniil
irasban megkiildott ajanlattételi felhivassal. Ha 1étszam vagy keretszam nem kertilt
meghatdrozasra, akkor az Osszes alkalmas jelentkezot fel kell hivni ajanlattételre,
akik kozosen nem tehetnek ajanlatot.

14.8.3 A kozbeszerzési eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére az
ajanlati felhivasban ¢és a dokumentdcidban meghatarozott feltételek alapjan,
valamint a meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezObb
érvényes ajanlatot tette.

14.9. Az eljaras eredménytelenségének megdllapitdisa

14.9.1 A Kbt. az eljaras eredménytelenségének eseteit meghatarozza és a kogens
szabalyozéas értelmében az eredménytelenséget csak a meghatarozott esetekben
lehet megéllapitani.

14.10. Az irasbeli osszegzés

14.10.1 Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti irasbeli 6sszegzést kell késziteni.

14.10.2 Az irasbeli 0sszegezésben észlelt barmely elirds (névcsere, hibas néviras, szdm-
vagy szamitasi hiba vagy mas hasonl6 elirds) kérelemre vagy kérelem hidnyaban is
kijavithato. A kijavitott irasbeli 6sszegezést legkésdbb az eljaras, vagy a részvételi
szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliill egyidejiileg kell
megkiildeni az 6sszes jelentkezOnek/ajanlattevonek.

14.10.3 Amennyiben a jelentkezd/ajanlattevd eldzetes vitarendezési kérelmet nyujtott be,
Téarsasdgunk a jelentkezdt/ajanlattevét a kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl, a
kérelem megérkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil, a benyujtasi moddal
megegyezden tajékoztatja, tovabba az eldzetes vitarendezési kérelem benyujtasarol,
valamint az arra adott valaszrol az eljaras valamennyi jelentkezd/ajanlattevojét is
tajékoztatja.

14.10.4  Ervényes palyazatot benyujté jelentkezé/ajanlattevd kérésére kotelez6 tajékoztatast
adni a nyertes palyazat jellemzdirdl és az altala benyujtott palyazathoz viszonyitott

elényeirdl a kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil, figyelembe véve
az uizleti titokra vonatkozo6 szabalyokat.

14.11. A szerzodéskotésre vonatkozo szabalyok

14.11.1 A szerzédéskotés tervezett idOpontjat az ajanlati felhivasban kell megadni, a
szerz6déskotési moratorium és a vonatkozo véghataridok figyelembevételével.
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14.11.2

14.11.3

14.11.4

14.11.5

14.11.6

14.11.7

14.11.8

Eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel
(személlyel) —amennyiben részajanlattétel biztositott, akkor a részek nyerteseivel —
kell irdsban megkotni az eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és
ajanlat tartalmanak megfelelden, kivéve ha az eljaras nyertese visszalép. Ekkor az
ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett
szervezettel (személlyel) kothetd meg a szerzodés.

A szerzOdésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott biralati szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

A szerzOdést az ajanlati kotottség iddtartama alatt kell megkdtni, de nem kothetd
meg az irasbeli 6sszegzés megkiildését kovetd tizedik napnal korabbi idépontban
(szerz6déskotési moratorium). A moratoriumtdl eltérés csak a Kbt altal
meghatarozott esetekben lehetséges.

Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a szerzOdéskotés ajanlati felhivasban
megadott id6pontjatol eltérve a szerzddést az iigy érdemében hozott vagy a
kozbeszerzeési ligy befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet
megkdtni, kivéve, ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg a szerzdédés megkotését
engedélyezi.

Amennyiben valamely jelentkezd/ajanlattevd eldzetes vitarendezési kérelmet
nyUjtott be, a kérelem benyujtasatol a valasz megkiildését kovetd tizedik napig nem
kothetd meg a szerzddés.

A szerz6dés nyilvanos, annak tartalma kozérdeki adatnak mindsil, a
nyilvanossagra vonatkozo szabalyok figyelembe vételével.

A kozbeszerzési eljaras az eredményhirdetésrdl szold hirdetmény kozzétételével,
illetéleg ha a szerzddéskotés késobb torténik, azzal zarul le.

14.12. Szerzodésteljesités, szerzodésmodositdas

14.12.1

14.12.2

A kozbeszerzési szerzddést annak kell teljesiteni, akivel a kozbeszerzési eljarés
alapjan szerzOdést kotottiink. A teljesitésben csak az miikodhet kozre, aki a
kozbeszerzési eljardsban részt vett az ajanlattevd alkalmassdganak igazoldsaban.
Ha a szerzddéskotést kovetden — a szerzddéskotéskor elére nem lathaté ok
kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény miatt a szerz6dés vagy annak egy
része nem lenne teljesithetd a megjelolt alvallalkozéval, Tarsasagunk mas
megjelolt szervezet (személy) kozremitkodéseéhez is hozzajarulhat, ha az megfelel a
kdzbeszerzési eljarasban az alvallalkozokra meghatarozott kdvetelményeknek.

A szerzddés teljesitésének elismerésérdl (teljesités — igazolas) vagy az elismerés
megtagadasarol — ha jogszabaly maésként nem rendelkezik — legkésébb az
ajanlattevoként szerz6dd fél teljesitésétdl, vagy az errdl szo6lo irasbeli értesités
kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell Tarsasdgunknak irdsban
nyilatkozni.
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14.12.3  Epitési beruhazas megvalositasara kotott épitési szerz6dés esetén, amennyiben az
ajanlattevoként szerzddo fél irasbeli értesitésére (készre jelentés) a szerzédésben az
atadas-atvételi eljards megkezdésére meghatarozott hataridét kovetd tizenot napon
beliil Tarsasdgunk nem kezdi meg az atadas-atvételi eljarast, vagy megkezdi, de
nem fejezi be a szerzddésben meghatarozott hataridoben, az ajanlattevoként
szerz0do fél kérésére, a teljesitésigazolast kotelesek vagyunk kiadni.

14.12.4 A szerzddésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetéleg az ajanlat tartalma
alapjan meghatéarozott része csak akkor modosithato, ha a szerz6déskotést kovetden
— a szerzOdéskdtéskor elére nem lathatd ok kovetkeztében — beallott koriilmény
miatt a szerzddés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét sérti.

14.12.5 A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodés modositasarol  kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott minta szerinti tajékoztatét kell késziteni, amit a
modositastol szamitott tizendt munkanapon beliil k6zz¢ kell tenni.

15.4 kozbeszerzések ellendrzése

15.1 A Kbt.-ben foglalt célok érvényesiilésének biztositasa érdekében Kozbeszerzési
Hatosag miikodik. A Kozbeszerzési Hatosag keretében Tanacs, valamint a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag mitkodik.

16.A4 Kozbeszerzési Dontobizottsagi eljaras soran alkalmazando szabalyok

16.1 Amennyiben a Kozbeszerzési Dontdbizottsagtol a Tarsasag jogorvoslati eljarés
meginditasarol értesitést kap, ugy a Kbt. szabdlyainak megfeleléen a Miiszaki Osztaly
vezetdje Osszedllitja az eljarassal kapcsolatos 6sszes dokumentumot. Amennyiben mar
megtortént az ajanlatok felbontdsa, az eljarasi iratok mellett a beérkezett ajanlatok
egy-egy eredeti példanyat az atadasra keriild dokumentumokrdl szo6lo tételes listaval
egyiitt késedelem nélkiil eljuttatja a DontObizottsdghoz. Az atadasra keriild
dokumentumokrol a Miszaki osztalyvezetonek — a Térsasag részére — masolati
példanyt kell készitenie.

16.2 A Dontébizottsadg eldtti képviseletet a Téarsasag megbizott ligyvédje a hivatalos
kozbeszerzési tandcsadd segitségével latja el, ennek soran beadvanyt készit,
észrevételt, nyilatkozatot tesz, részt vesz a dontdbizottsagi targyalason.

16.3 A targyalas eldtt kérni kell az iratokba torténd betekintést abbol a célbodl, hogy a
Tarsasag az egyéb érdekeltek észrevételeit megismerje.

16.4 A targyalasrdl minden esetben jegyzokonyvet kell kérni, melyet a targyalasrol szolo
jelentéssel egylitt meg kell kiildeni a Miiszaki Igazgatonak.

16.5 A Dontdébizottsag hatarozatat végre kell hajtani, feleldse a Miiszaki Igazgato.
16.6 Amennyiben a kozbeszerzési jogorvoslati eljardst lezar6 jogerds hatarozat
torvénysértést allapit meg, amely miatt a Tarsasdg kozbeszerzési eljarast lezard

dontése megsemmisitésre keriil, és/vagy a Tarsasaggal, illetve a Dontéshozdval
szemben birsagot szabnak ki, akkor a Vezérigazgatd belsé vizsgalatot rendelhet el
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annak megallapitasdra, hogy a torvénysértésért melyik szakteriilet tartozik
felelosséggel. A vizsgdlat eredménye alapjan belsé feleldsségre vondst
kezdeményezhet.

17. Tamogatasbol megvalosulo beruhazas kozbeszerzéseire vonatkozo
szabadlyok

17.1 A tamogatasbol megvalosuld beruhdzas soran a Kbt. rendelkezéseit kell megfeleléen
alkalmazni a timogatdsokra vonatkozo jogszabalyi eldirasokkal dsszhangban.

111 fejezet: A nem kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyok

18.A4 beszerzések dokumentalasa
18.1 Az egyedi beszerzési eljarasok €s kiszervezésre iranyul6 beszerzések dokumentalasara
¢s nyomon kovetésére a jelen szabdlyzat 12. szamu mellékletét képezo,

értelemszerlien kitoltott Beszerzési adatlapot kell alkalmazni.

18.2 A Beszerzési adatlap sziikség esetén kiegészithetd tovabbi feljegyzésekkel, melyeket
az eljarési cselekmények feleldse ellenjegyez.

18.3 A beszerzési eljarashoz kapcsolodo Osszes iratanyagot, lehetdség szerint az adatlaphoz
csatolva kell nyilvantartani.

18.4 Az egyéb beszerzési eljarasok esetében a Beszerzési adatlapot abban az esetben kell
alkalmazni, ha egynél t6bb ajanlat all rendelkezésre.

19.A4z eljardasban résztvevd és bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

19.1. Dontéshozo

19.1.1 A Dontéshozd személyét a Szabalyzat 3.1. pontja szerint kell meghatarozni,
figyelembe véve a Szabalyzat targyi hatalyara vonatkozo6 rendelkezéseket is.

19.1.2 A Dontéshoz6 a dontés-eldkészités alapjan dont az eljaras eredményérdl, a nyertes
ajanlattevordl, illetve az eljaras eredménytelenségeérol.

19.2. Biralo Bizottsag
19.2.1 A Biralo Bizottsag vizsgalja a kizard okok hatdlya ala tartozést és intézkedik a
kizarasrol. Elvégzi tovabba az ajanlatok értékelését, birdlatat, dont az ajanlatok

érvényességérol, érvénytelenségérdl és dontési javaslatot készit. A Birdlo Bizottsag
tagjai, valamint a helyettesités szabdlyai:
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Biralo Bizottsag allando tagjai helyettesités

Miiszaki Igazgato (elnok) Gazdasagi Igazgato (elnok)
Gazdasagi Igazgato Illetékes szervezeti egység vezetd
Miiszaki osztalyvezetd Miiszaki osztalyvezetd helyettes

Sziikség esetén tovabbi tag lehet helyettesités
Illetékes szervezeti egység vezetd Illetékes szervezeti egység vezetd helyettese
Kozgytiilési delegaltak
Igazgatdsagi delegaltak
Feliigyeld Bizottsagi delegaltak
Kiilsd szakértd

19.2.2 Amennyiben a Miiszaki Igazgatd a Vezérigazgatot helyettesiti feladatai ellatasaban
a Tarsasagnal, akkor a Miiszaki Igazgatd nem lehet a Biradlo Bizottsag tagja. A
Miszaki Igazgatd egyebekben a Biraldé Bizottsdg elndoke. A bizottsag
hatarozatképes, ha legalabb 3 f& jelen van. Minden tagnak javaslattételi,
véleményezési €s szavazati jogkore van, tovabba szavazategyenldség esetén az
elndk szavazata dont.

19.2.3 Ha a palyaztatds a tarsasdg egész szervezeti rendszerét, komplex gazdasagi
tevékenységét érintéen valik sziikségessé, akkor a Vezérigazgatd az ligyet az
Igazgatosag elé terjeszti. Az Igazgatosag és a Felligyeld Bizottsag tagokat
delegalhat a Biralo Bizottsdgba. Az elbirdlasba — sziikség esetén — kiils6 szakértok
is bevonhatok.

19.3. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

19.3.1 A beszerzési eljards eldkészitésébe ¢és lefolytatasaba bevont személyekre és
szervezetekre a Kbt. Osszeférhetetlenségi szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy az
Osszeférhetetlenségre vonatkoz6 nyilatkozatot a Beszerzési adatlap alairasaval
teszik meg az el0készitésbe és lefolytatasba bevont személyek. A tovabbi érintettek
minden esetben kiilon nyilatkozatot kotelesek tenni a jelen szabalyzat 13. szdamii
melléklete szerinti formaban.

19.3.2 A jelen fejezetben megfogalmazott 6sszeférhetetlenségi szabalyok ¢€s nyilatkozatok
ellendrzése a Miiszaki Igazgatd feladata és feleldssége.

Részvételi jelentkezOkre €s ajanlattevokre vonatkozo szabalyok

19.1 A jelen fejezetben alkalmazott eljarasokban ajanlattevd, vagy részvételre jelentkezd
lehet természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag,
vagy személyes jogképes szervezet, kivéve, aki az alabbi kizar6 okok hatdlya alatt 4ll:
- végelszamolas alatt all, vagy ellene csdd-, illetve felszamolasi eljaras van
folyamatban,
- bizonyithatéan hamis adatokat szolgaltatott,
- aki az Osszeférhetetlenségi feltételek hatalya alatt all.
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19.2  Ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevot, vagy részvételre jelentkezot, aki:
- hamis adatokat szolgaltatott,
- aki a kizar6 okok ellenére nyujtotta be ajanlatat.

19.3 Amennyiben ajanlatkérd eldirta, akkor az ajanlattevonek, vagy részvételre
jelentkezének csatolni kell az irasbeli nyilatkozatat arrdl, hogy a jelen fejezetben
megfogalmazott kizaré okok hatalya alatt nem 4all, illetve az Osszeférhetetlenség nem
all fenn. A kizard okokra, illetve az Osszeférhetetlenségre vonatkozd nyilatkozat
utolagosan is bekérhetd az ajanlatkérd dontése alapjan.

20.Altaldnos szabdlyok
20.1. Nyilvanossdg és kozzététel

20.1.1 A Térsasag a beszerzésekkel kapcsolatos nyilvanossagi, valamint a kozzétételi
kotelezettségeinek a hatalyos jogszabalyok szerinti modon és tartalommal tesz
eleget.

20.1.2  Ervényes ajanlatot benyujto ajanlattevé kérésére tajékoztatast kell adni a nyertes
ajanlat jellemz0irdl és az éltala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl, figyelembe
véve a nyertes ajanlattevd iizleti titokhoz fliz6dé érdekeit is. A tdjékoztatdst a
Miiszaki Osztaly vezetdje koteles megadni.

20.2. Hataridok szamitdsa

20.2.1 A szabdlyzat alapjan meghatidrozott hataridok tekintetében a napokban,
honapokban vagy években megallapitott hataridébe vagy iddtartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hataridd) a kezdénap nem szamit bele. Kezdénap az a nap,
amelyre a hataridé megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb koriilmény
esik.

20.2.2 A napokban, honapokban vagy években megallapitott hatarid azon a napon jar le,
amely szamanal fogva a kezddnapot kovetd napnak megfelel. Ha a hatarid6 utolso
napja nem munkanapra esik, a hataridd csak az ezt kovetd legkdzelebbi
munkanapon jar le.

20.3. Hidnypdotlas, kiegészito tajékoztatdas

20.3.1 A beszerzési eljarasban hidnypotlasi lehetdséget kell biztositani az egyenld
banasmaod elvének szem eldtt tartasaval.

20.3.2 A hidnyok potlasa — melynek sordn az ajanlatban vagy palyazatban szerepld
iratokat modositani €s kiegésziteni is lehet — csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat
vagy részvételi jelentkezés megfeleljen az ajanlatkérés, részvételi felhivas, vagy a
jogszabalyok elbirasainak.

20.3.3 A hianypotlasi felhivasban meg kell jeldlni a hidnypotlasi hataridét pontos datum,
amennyiben sziikséges, akkor ora/perc megjeldléssel.
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20.3.4  Hianypotlast sziikség esetén tobbszor is el lehet rendelni a szakmailag
megalapozott ajanlatok érdekében.

20.3.5 A beszerzési eljarasban részvételre jelentkezd vagy ajanlattevd az ajanlatkérésben,
részvételi felhivasban, valamint a dokumentacidban (ismertetében) foglaltakkal
kapcsolatban irdsban kiegészitd (értelmezd) tajékoztatast kérhet.

20.3.6 A kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi
szereplOk esélyegyenldségeét. A kiegészitd tajékoztatast a kérdést feltevd személye
nélkil kell kozzétenni, vagy megkiildeni valamennyi, a beszerzési eljarasban részt
vevo ajanlattevd, vagy részvételre jelentkezd részére. Ugyanezen szabalyokat kell
alkalmazni a helyszini bejaréas, illetve a helyszin megtekintése sordn nyujtott
kiegészitd tajékoztatasra is.

20.3.7 A hianypotlas teljesitésérdl, illetve e kiegészitd tdjékoztatds megadasarol,
dokumentélasarol a Miiszaki Osztaly vezetdje gondoskodik.

20.4. Szamitdsi hiba
20.4.1 Az ajanlatok tartalmat, kiilondsen a szamitasok tekintetében ellendrizni kell.

20.4.2 Az ajanlatban észlelt szdmitési hiba javithatd, a javitas tényének és a javitd személy
egyértelmii megjeldlésével, ellenjegyzésével.

20.4.3 Az ajanlatok ellenérzésérdl és a szamitasi hiba javitdsarol az ajanlatot kezeld
szervezeti egységvezetd gondoskodik.

20.5. Kirivoan alacsony dr és irredlis vallalas

20.5.1 Amennyiben kirivoan alacsony ajanlati ar, vagy értékelési részszempont esetében
valamelyik tartalmi elem lehetetlennek, tulzottan magas vagy alacsony
mértékiinek, illetve kirivoan aranytalannak értékelhetd, akkor irasos indokolast kell
kérni az Ajanlattevotol. A kirivoan alacsony ar megitélésére a Kbt. vonatkozo
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben az irdsos indokolds nem mindsithetd
megalapozottnak, az ajanlatot érvénytelennek kell nyilvanitani.

20.5.2 Az ajanlatok értékelését és az indoklds megalapozottsagat a Biraldé Bizottsag
vizsgalja és fogadja el, mig az indoklas megkérésérdl a Miiszaki Osztaly vezetdje
gondoskodik.

21.Beszerzések elokészitése

21.1. Ajanlatkérés és részvételi felhivas

21.1.1 Az igények megfogalmazasa soran kiilonds tekintettel kell lenni az eljaras targyara

vonatkoz6 paraméterek, mint beszerzési informéciok pontos ¢és egyértelmi
meghatarozasara, ugy mint:
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- Arubeszerzés esetén mennyiség, a termék konkrét miiszaki paraméterei, vagy
tipus, vagy szabvanyszam, tovabba a teljesités helye.

- Szolgaltatas-megrendelés esetén az elvégzendo tevékenység, annak mindsége
valamint a tevékenység mennyiségi mérdszama, ha lehetséges. Tovabba,
amennyiben ezt ingd, vagy ingatlanon végzik, akkor annak pontos
megnevezése, mint a teljesités helye. Epitési beruhdzashoz kapcsolodd
szolgéltatas-megrendelésnél  lehetdség  szerint  koltségvetési  kiiras
meghatarozasaval, kiviteli tervdokumentacio rendelkezésre bocsatasaval.

- Epitési beruhazasnal kiviteli tervdokumentécio, koltségvetési  kiiras
rendelkezésére bocsatasaval, amennyiben ez nem lehetséges, akkor az
elvégzendd feladat pontosan meghatarozott miiszaki kritériumainak
megadasaval.

21.1.2 Az ajanlatkérésnek kotelezden tartalmaznia kell az alabbi elemeket, amennyiben
azok meghatéarozhatok:

- ajanlatkérés targya, megnevezése (hivatkozas);

- az ajanlatkérés targydnak meghatarozasa (konkrét €s minél pontosabb
miiszaki tartalom, mennyiségekkel, fo6bb miiszaki paraméterekkel, jellemzd
adatokkal meghatarozva);

- ajanlattételi hatdridé (pontos naptari nappal meghatdrozva, ha sziikséges,
akkor ora/perc megjeldlésével);

- kapcsolattartasi pont és kapcsolattartds modja (olyan személy megjeldlése,
ahol tovabbi felvilagositas kérhetd, valamint az ajanlatkérés pontosithato,
tovabba a kapcsolattartds modjanak meghatarozasa, pl: elektronikus levél,
postai uton, stb.);

- jellemzé szerzédéses feltételek (teljesitési  hataridé, amennyiben
meghatarozhat6, esetlegesen szerzddéstartam, teljesités helye, fizetési
feltételek, tevékenységre vonatkozo feltételek);

- ajanlati dokumentici6 (amennyiben sziikséges, akkor a részletes
feltételeket, adatokat tartalmazza);

- ajanlat beadasanak szabdalyai (postai Gton, vagy személyesen, konkrét postai
cim megadasaval);

- biralati mdédszer megjeldlése;

- hianypotlés lehetdsége;

- ajanlati kotottség (1gy kell meghatarozni, hogy legalabb a szerz6déskotésig
az ajanlati kotottség fennalljon);

- az ajanlatkérés sziikségszerlien tovabbi egyedi feltételekkel is kiegészithetd
(alternativ ajanlat, rész-ajanlattétel, referencia, ajanlati biztositék, miiszaki
¢€s pénziigyi alkalmassag igazoléasa, hataridok, stb.).

21.1.3 A részvételi felhivasnak olyan feltételrendszert kell tartalmaznia az alkalmassag
teriiletén, hogy az alapjan megitélhetd legyen a részvételre jelentkezd teljesitésre
vald alkalmassaga, ezért az alkalmassag feltételeit az aldbbiak szerint kell
meghatarozni:

- Az alkalmassagi kovetelményeket a beszerzés targyara kell korlatozni;

- Az alkalmassagi feltételek mértékét a beszerzési értékre valod tekintettel kell
meghatéarozni,

- Az alkalmassagi feltételeket a pénziigyi és miiszaki alkalmassag teriiletén
lehet meghatarozni.
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21.1.4 A részvételi jelentkezések elbirdlasanak modszerét a részvételi felhivas elétt meg
kell hatdrozni, és utdna mar nem modosithatd. A modszertan régzitése a szabalyzat
15. szamu mellékletét képezd betétlapon torténik.

21.1.5 A részvételi felhivasnak kotelezOen tartalmaznia kell az alabbi elemeket,
amennyiben azok meghatarozhatok:

- ajanlatkérés targya, megnevezése (hivatkozas);

- az ajanlatkérés targydnak meghatarozasa (konkrét €s minél pontosabb
miiszaki tartalom, mennyiségekkel, fo6bb miiszaki paraméterekkel, jellemzd
adatokkal meghatdrozva);

- részvételi hataridé (pontos naptari nappal meghatarozva, ha sziikséges,
akkor ora/perc megjeldlésével);

- kapcsolattartdsi pont €s kapcsolattartdas modja (olyan személy megjeldlése,
ahol tovabbi felvilagositas kérhetd, valamint az ajanlatkérés pontosithato,
tovabba a kapcsolattartds modjanak meghatarozasa, pl: elektronikus levél,
postai uton, stb...);

- részvételi dokumentacié (amennyiben sziikséges, akkor a részletes
feltételeket, adatokat tartalmazza);

- palyazat beaddsdnak szabdlyai (postai Uton, vagy személyesen, konkrét
postai cim megadasaval);

- biralati mdodszer megjeldlése;

- hidnypotlas lehetdsége;

- alkalmassagi feltételek meghatarozésa.

21.1.6 Az ajanlatkérés, valamint a részvételi felhivas tartalmi Osszedllitisat a Biralo
Bizottsag késziti, annak irasba foglalasarol a Miiszaki osztalyvezetd gondoskodik.

22.Beszerzési eljarasok
22.1. Eljarasrendek

22.1.1 A beszerzési eljards az ajanlatkérés vagy részvételi felhivas kozzétételével, vagy
megkiildésével kezdddik meg ¢€s a szerzddéskotéssel zarul le.

22.1.2 A jelen szabalyzatban meghatdrozott és alkalmazhatd beszerzési eljarasok az
alabbiak:

1.) Egyedi beszerzési eljardsok: Célja olyan szerz6dés megkdtése, ami egyedi
aruk, szolgaltatasok, ¢€pitési beruhdzadsok megszerzésére, valamint aru,
vagy szolgaltatds keret-, vagy rendelkezésre allasi szerzddés keretén beliil
torténd folyamatos beszerzésére iranyul.

1.a.) Nyilt beszerzési eljaras;

1.b.) Meghivasos beszerzési eljaras;

1.c.) Eldmindsitéssel induld beszerzési eljaras;
1.d.) Beszerzés kizardlagossag esetén.

2.) Egyszerii beszerzési eljarasok:

2.a.) Kézibeszerzési (eseti) eljards: Célja olyan beszerzés lefolytatasa,
ahol gazdasagossag alapjan nem indokolt a raktdrozéds, vagy
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keretszerz6dés megkotése, de a beszerzés indokolt €s siirgds, valamint a
beszerzés nem havaria jellegii;

2.b.) Havéria beszerzési eljaras: Célja a havaria helyzetek, valamint
¢letveszEly ¢és jelentds mértékli anyagi karveszély elharitdsat célzo
tevékenységekhez kapcsolodd beszerzések mieldbbi, vagy azonnali
megvalositasa.

3.) Lehivds: Célja az érvényes ¢&s hatalyos keretszerzodések, vagy
rendelkezésre allasi szerzodések terhére torténd megrendelés/igénybe vétel
megvaldsitasa.

4.) Kiszervezésre irdnyuld beszerzés: Olyan beszerzés, ahol a Vksztv. és
vonatkoz6 végrehajtasi rendeletei alapjan a beszerzés targya részben, vagy
egészében kiszervezésnek mindsiil.

5.) Kiilonleges beszerzési eljaras: Olyan beszerzési eljaras, melynek szabalyait
szabadon lehet kialakitani az alapelvek érvényesitése mellett.

6.) Opcids jog érvényesitése: olyan beszerzési eljards, ami szerzodésben
meghatarozott opcids jog érvényesitésére iranyul.

7.) Uzemi probéak, iizemi kisérletek: olyan beszerzési eljards, ami egy
technologia, berendezés, anyag vagy szolgaltatas alkalmassagénak,
hatdsfokanak, vagy gazdasdgossagdnak gyakorlati alkalmazassal torténd
megallapitasara iranyul.

22.1.3 A megfeleld eljarasrendet az alapelvekre, igy kiillondsen a kdoltséghatékonysag,
tovabba a Tarsasag érdekeit szem el6tt tartva kell megvalasztani. Az eljarasrend
kivalasztasa és elOterjesztése a Dontéshozd felé a Birdld Bizottsdg vezetdjének
feladata ¢s feleldssége.

22.14 A megkezdett eljarastipuson beliil masik eljarastipusra attérni nincs lehetdség.
22.2.  Nyilt beszerzési eljaras [1.a.)]

22.2.1 A nyilt eljards egyszakaszos (palyazati szakasz), értékhatartol fliggetleniil
vélaszthat6 eljaras. Az egyik (A) valaszthato eljaras akkor, ha a becsiilt érték eléri,
vagy meghaladja a vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatar 30%-at. Az eljaras az alabbi
1épésekbdl all:

1. Ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa;

2. Ajanlatok értékelése;

3. Targyalés (nem kotelezd);

4. Dontés elokészités;

5. Dontés az eljaras eredményérol, nyertesérol;
6. Szerz6déskotés.

Ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa

22.2.2 A Dontéshozo6 az igény ¢€s az eljarastipus mellett elbirdlja az ajanlatkérést is, melyet
csatolni kell a Beszerzési adatlaphoz. A Dontéshozd alairdsaval elfogadja és
engedélyezi az eljaras megkezdését, az ajanlatkérés kozzétételét. A kozzétételrdl és
az esetlegesen biztositott ajanlattételi dokumentéaciok rendelkezésre bocsatasarol a
Miiszaki osztalyvezetd gondoskodik.
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22.2.3 Az ajanlatkérést olyan modon kell kozzétenni, hogy ahhoz minél tobb ajanlattevd
hozzéaférhessen (sajto, tv, radio), de legalabb az ajanlatkérd honlapjan kozzé kell
tenni. Ajanlatkéré dontése alapjan, a kozzététellel egyiddben, legalabb harom, a
meghivasos eljaras ajanlattevék kivalasztasanak szabalyai (23.3.1 pont) alapjan
kivalasztott ajanlattevonek is megkiildhetd az ajanlatkérés. Amennyiben a
Dontéshoz6 alairdsa hianyzik, akkor az eljaras folytatasa szigortan tilos.

22.2.4 Az ajanlatokat az ajanlatkérésben meghatarozott modon és helyen kell befogadni.
Amennyiben ez nem keriilt meghatarozasra, akkor az aldbbi cimre, irdsban, postai
uton kell megkiildeni, vagy személyesen leadni:

BAKONYKARSZT Zrt. Miiszaki Osztaly 8200 Veszprém, Papai ut 41.

22.2.5 Az ajanlattevd az ajanlatat az ajanlattételi hatariddig visszavonhatja €s 0j ajanlatot
is tehet.

22.2.6 Az ajanlatokat eltérd eldiras hidnyaban az iratkezelési szabéalyzatnak megfelelden
bontjdk. Az ajanlat beérkezésének datumat személyes atvétel esetén az ajanlatra
felirt és ellenjegyzett datum, postai érkezés esetén az érkeztetd bélyegzé alapjan
kell meghatarozni. A beérkezett ajanlatokat, valamint az ajanlati dokumentaciot
tizleti titokként kell kezelni, azt harmadik személynek felhatalmazas nélkiil kiadni
szigoruan tilos.

Ajanlatok értékelése, dontés el6készités

22.2.7 A beérkezett ajanlatokat a Birdlo Bizottsag értékeli, birdlja. Az ajanlatokat a
legrovidebb 1ddn beliil, de legkés6bb az ajanlattételi hatarid6tdl szamitott 30 napon
beliil el kell biralni. Az ajdnlatokat a Miiszaki Osztaly gytjti.

22.2.8 Ha az ajanlatkérésben erre hatarnapot k6zolt a Tarsasag, akkor ezen hatarido lejarta
elott kell az ajanlatokat elbiralni. Indokolt esetben — egy alkalommal és legfeljebb
30 nappal — az elbirdldsi hatdridé6 meghosszabbithato, az ajanlattevok egyideji
értesitése mellett. Ha az ajanlatkérd az elbirdlasi hataridét meghosszabbitja, az
ajanlattevok nem kotelesek ajanlati kotottségiiket meghosszabbitani €s ekkor
elallasuk esetén is visszajar az esetlegesesen eldirt ajanlati biztositék.

2229 Az ajanlattevotdl kért tisztazast, vagy kiegészitd informaciét a biralatban
figyelembe kell venni. A Birald6 Bizottsdg indoklassal jogosult az ajanlatot
érvénytelennek nyilvanitani, vagy az ajanlattevét kizéarni, kiillondsen, ha az
ajanlattevo bizonyithatéan a jelen szabalyzatban meghatarozott kizard okok hatalya
alatt all.

22.2.10 Az eljarasban lehetdség van tobb forduléra, valamint targyalasra, amennyiben
ajanlatkérd igy dont. A tobb forduld, valamint targyalas lehetdségét nem sziikséges
az ajanlatkérésben eldirni.

22.2.11 A tovabbi fordulokban az ajanlatkérd pontosithatja, kiegészitheti eredeti kiirdsat,
emiatt a tovabbi fordulokban tett ajanlatok eltérhetnek az el6z6 forduloban
adottaktol. Egy eljarason belil maximum hdrom forduld lehetséges, ellenkezd
esetben az eljarast eredménytelennek kell nyilvanitani. Az egyes fordulokrol,
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22.2.12

22.2.13

22.2.14

22.2.15

22.2.16

22.2.17

22.2.18

22.2.19

modositott ajanlattételi feltételekrol a szabalyzat 17. szamu mellékletét képezd
betétlapot kell késziteni.

A targyalas lehet0ségérél minden érvényes ajanlatot adod ajanlattevdt egyidejiileg
kell értesiteni és a targyaldsok soran is biztositani kell az egyenld banasmddot az
ajanlattevok szamara.

Az ajanlattevokkel lehet kiilon-kiilon, vagy egylitt is targyalni. A targyalasrol
jegyzOkonyvet, sziikség esetén a targyaldsnak megfeleld ajanlatot kell késziteni, a
targyalas napjatdl szamitott 6t napon beliil.

A targyalasi jegyzokonyv készitésérdl, illetve az annak megfelelé ajanlat
biztositasarol a Miszaki osztalyvezetd gondoskodik. A targyalast a Birald
Bizottsag kezdeményezi és folytatja le.

Ervénytelen az ajanlat, ha:

- az ajanlattételi hatarid6é utdn nytjtottak be;

- olyan ajanlattevd nyujtotta be, aki nem jogosult az eljarasban részt venni;

- az ajanlattevé nem, vagy nem az eldirtaknak megfeleléen bocsatotta
rendelkezésre az esetlegesen eldirt ajanlati biztositékot;

- az ajanlat tobbszori hidnypotlas esetén sem felel meg az ajanlati kiirasban,
vagy felhivasban, illetve az ajanlati dokumentacidban meghatarozott
feltételeknek.

Az eljarasban tett ajanlatokat, biztositékokat, referencidkat rangsorolni kell. Az
ajanlatok biralata, értékelése az alabbiak szerint torténhet:
- Legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas: az érvényes ajanlatok koziil a
legalacsonyabb ajanlati arat tartalmazé ajanlat;
- Osszességében legeldnydsebb ajanlat: Az érvényes ajanlatok koziil a
sulyszamok, valamint értékelési tényezOk szerinti legtobb pontszdmot
kapott ajanlat.

Az Osszességében legelonyOsebb ajanlat esetében a modszer meghatarozasat a
szabalyzat 14. szamu mellékletét képezd betétlapon kell rogziteni, tovabba az
ajanlati felhivasban az alabbiakat kell meghatarozni:

- amegitélésre szolgald részszempontok;

- arészszempontok silyat meghatarozo szorzészdmokat (sulyszam);

- a részszempontonként adhatdé pontszadmok alsé és felsé hatarat (minden

részszempont esetében azonos);
- aponthatarok kozotti pontérték meghatarozasanak modszerét.

A bizottsag a tevékenységérdl — biralati modszer, értékelések, dontési javaslat
tartalommal — jegyzOkonyvet készit, melyet a jelenlévOk irnak ala. A bizottsag a
dontési javaslatot tartalmazoé jegyzékonyvet a Dontéshozo elé terjeszti.

Amennyiben az ajanlatkérésben kikotésre keriilt, akkor madasodik helyezett
ajanlattevd is megjelolhetd a dontési javaslatban. A kiemelt jelentdségli beszerzés
elvének alkalmazédsa csak akkor lehetséges, ha ez az ajanlatkérésben kikotésre
kertilt.
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Dontés az eljaras eredményérol, nyertesérol

22.2.20 Az eljaras eredményes, ha nyertes hirdethetd. Az eljaras nyertese az, aki a biralati
modszer szerinti nyertes ajanlatot tette és azt a Dontéshozo, tavollétében helyettese
elfogadta. Szerzddés csak az eljaras nyertesével, vagy nyerteseivel — visszalépés
esetén — a masodik helyezett ajanlattevével kothetd. Eredményes az eljaras, ha
kozvetlen megkeresés mellett csak egyetlen ajanlat érkezett €s az érvényes.

22.2.21 Eredménytelen az eljaras, ha:
- egy eljarason beliil harom fordul6 alapjan sem lehet nyertest hirdetni;
- ajanlatkérd kozgazdasagi, vagy miszaki indokok alapjan nem képes
szerzddést kotni,
- egynél tobb beérkezett ajanlatbol nincs legalabb kettd érvényes ajanlat.

22.2.22 Az eljards eredményének tényér6l minden ajanlattevit értesiteni kell és az
eredményrdl szolo tdjékoztatot a honlapon meg kell jelentetni, a dontés napjatol
szamitott 5 napon beliil. Eltér6 rendelkezés hidnydban az eredményrdl szolo
tajékoztatast a dontés napjat kovetd 6t munkanapon beliil kell megkiildeni.

22.2.23  Amennyiben irasba foglalt szerzddést kell kotni, akkor a nyertes ajanlattevonek, az
értesitéssel egy id6ben a cégszerlien aldirt szerzddést is meg kell kiildeni.

22.2.24 Az értesitési feladatok ellatasa, valamint a dontésrdl szold tdjékoztatdé honlapon
torténd megjelentetése a Miiszaki Osztaly feladata €s kotelessége.

Szerzodés elbiralas, szerzodéskotés

22.2.25 Amennyiben nem sziikséges a szerzddés irasba foglalasa, akkor a cégszerlien alairt
megrendelésnek (mint eredményrdl szold tajékoztatisnak) legaldbb az aldbbi
adatokat kell tartalmaznia:

- megrendelés targya;

- ajanlatra torténd hivatkozas;

- szerzOdés értéke (beszerzési ar);

- fizetési feltételek;

- teljesités helye;

- kapcsolattartd neve Tarsasagunk részérol.

22226 Az irasba foglalt szerzOdésnek és/vagy mellékleteinek, a Ptk. vonatkozé
rendelkezéseit is figyelembe véve, legalabb az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

- szerz6d6  felek  adatait (teljes cégnév, székhely, addszam,
cégjegyzékszam/vallalkozéi engedély szama, kotelezettségvallalo neve és
beosztasa, valamint egyéni vallalkozo esetében anyja neve);

- szerzddo felek jogait és kotelezettségeit;

- egyeztetett miliszaki tartalmat;

- mindségi kovetelményeket;

- hatariddket, keretszerzddés esetében a szerzddés hatélyat;
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- kereskedelmi (teljesitési feltételek), pénziigyi (szerzodés értéke, pénziigyi
litemezés,  fizetési  feltételek), jogi  kondicidkat  (szerzddéses
mellékkotelezettségek);

- ajotallasi, valamint szavatossagi feltételeket;

- kapcsolattartok nevét €s elérhetdségeit;

- jogszabalyokra, szabvanyokra, valamint egyéb eldirasokra torténd
hivatkozast;

- illetékes birdsag kikotését.

22.2.27 A tarsasagnal minden szolgéltatds-megrendelésre irdsba foglalt szerzddést kell
kotni, melyek AFA nélkiili 6sszege meghaladja a 200.000,- Ft-ot.

22.2.28 Az anyagvésarlasi tevékenységre irasba foglalt szerz6dést kell kotni, melyek AFA
nélkiili sszege meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot.

22.2.29 Az épitési beruhazédsok kivitelezésére vonatkozd épitési szerzOdéseket minden
esetben irasba kell foglalni.

22.2.30 A szerzddéseket az irasba foglalas tekintetében egyedileg kell mindsiteni a fenti
értékhatarok alapjan. A szerzddést irasba foglalni barmely szerz6dés esetében
lehetséges, de TILOS az ajanlatot, vagy szerzddéseket részekre osztani a szerzodés
irasba foglalasi kotelezettségének megkeriilésére.

22231 Tarsasagunk az irasba foglalt szerzddésekre proforma szerzddéseket (eldre
elkészitett) alkalmaz, melyeket a Megbizott Ugyvéd biral el és engedélyez. A
proforma szerzédésekben adatokat, eldirdsokat csak korlatozott mértékben
lehetséges megvaltoztatni ugy, hogy azok a szerzddés lényegi, jogi részeit ne
érintsék. A proforma szerzédésektdl eltérni csak a Megbizott Ugyvéd, valamint a
felsd vezetés engedélye alapjan lehetséges, melyet az erre rendszeresitett, a jelen
szabalyzat 18. szamu mellékletét képezd Betétlapon kell dokumentalni.

22.2.32  Keretszerz6dés, vagy rendelkezésre allasi szerz6dés megkotésérdol a Miiszaki
Osztaly tgy gondoskodik, hogy azokhoz kapcsolédéan meghatirozasra keriil a

lehivésra feljogositott szervezeti egység.

22.2.33 Az eldkészitett szerzddéstervezetet a Miiszaki Osztaly vezetdje — akadalyoztatasa
esetén kozvetlen helyettese — ellatja kézjegyével.

22.2.34 A szerz6dés alairasara ezen Szabalyzatban felsorolt kotelezettségvallalok
jogosultak.

22.235 A szerzddés-elOkészités, valamint a szerzddés biralati folyamatdnak nyomon
kovetése a Miiszaki Osztaly feladata és kotelessége.

22.3. Meghivasos beszerzési eljardas [1.b.)]
22.3.1 A meghivasos beszerzési eljards egyszakaszos eljards, ahol az ajanlattevok a

Mindsitett alvallalkozok és beszallitok kataldgusabol keriilnek kivalasztasra, a 16.
szamu melléklet értelemszert kitoltésével. Az eljards nem alkalmazhato, ha a
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beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja a vonatkozd kozbeszerzési
értékhatar 30%-at. Az eljaras az alabbi 1épésekbdl all:

1. Ajanlattevok kivalasztasa

2. Miiszaki tartalom meghatarozésa, ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa;

3. Ajanlatok értékelése;

4. Targyalas (nem kotelezd);

5. Dontés elokészités;

6. Dontés az eljaras eredményérdl, nyertesérol;

7. Szerz6déskotes.

22.3.2 A beszerzési eljaras szabdlyaira a nyilt eljaras szabdlyait kell alkalmazni, a jelen
fejezetben meghatéarozott eltérésekkel.

2233 Csak olyan alvallalkozd/beszallitd valaszthatd, aki legalabb kozepes (3) mindsitést
ért el és tevékenységét tekintve alkalmas lehet a beszerzés targyanak ellatasara. A
javasolt ajanlattevok adatai rogzitésre keriilnek a 16. szamu melléklet kitoltésével.
Az ajanlatkérés csak a kivalasztottaknak keriil megkiildésre.

22.3.4 A Dontéshozo altal engedélyezett meghivasos beszerzési eljarasban lehetdség
szerint legalabb harom ajanlattevdt kell felkérni ajanlattételre, irdsban megkiildott
ajanlatkéréssel.

22.3.5 Az ajanlattevok minimalis szamat6l eltérni a Dontéshozo engedélye alapjan lehet
abban az esetben, ha:
- a beszallitas, teljesités nem varhatod el, csak egy szervezettdl, személytdl
(minden esetben indokolni kell);
- abeszerzési érték az alabbiakban meghatarozott értékhatar ala esik:
- arubeszerzés és épitési beruhazas esetén 2.000 eFt;
- szolgéltatas-megrendelés esetén 1.000 eFt.

22.3.6  Kivételes esetekben az ajanlatkérés elektronikai eszkozok igénybe vételével is
megkiildhetd (telefonon, email-on, faxon), valamint szoban megkérhetd, azonban
ezt minden esetben dokumentalni és indokolni kell.

22.3.7 Egyetlen érvényes ajanlat esetén a meghivasos beszerzési eljardst nem lehet
eredményesnek nyilvanitani.

22.4. Elomindsitéssel indulo beszerzési eljards [1.c.)]

22.4.1 Az eldmindsitéssel induld beszerzési eljaras értékhatar nélkiil valaszthato,
kétszakaszos eljaras, ahol az ajanlattevOk a részvételi felhivas alapjan kertilnek
kivélasztasra. Ez a masik (B) vélaszthato eljaras akkor is, ha a becstilt érték eléri,
vagy meghaladja a vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatar 30%-at, azzal, hogy
legalabb 3 ajanlattevot kell kivalasztani a részvételi szakasz eredményeként. Az
alabbi 1épésekbdl all:

Részvételi szakasz:
1. Elémindsitési feltételrendszer meghatarozasa;
2. Részvételi felhivas megkiildése, palyazatok befogadésa;
3. Elémindsités a palyazatok alapjan, ajanlattevok kivalasztasa,
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Palyézati szakasz:
4. Miiszaki tartalom meghatarozésa, ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa;
5. Ajanlatok értékelése;
6. Targyalas (nem kotelezd);
7. Dontés elokészités;
8. Dontés az eljaras eredményérdl, nyertesérdl;
9. Szerzddéskotés.

2242 A Dontéshozd az igény ¢€s az eljarastipus mellett elbiralja a részvételi felhivast is,
melyet csatolni kell a Beszerzési adatlaphoz. A Dontéshoz6 alairdsaval elfogadja és
engedélyezi az eljards megkezdését, a részvételi felhivas kozzétételét. A
kozzétételrdl és az esetlegesen biztositott részvételi dokumentaciok rendelkezésre
bocsatasarol a Miiszaki osztalyvezetd gondoskodik.

2243 A részvételi felhivast olyan mddon kell kozzétenni, hogy ahhoz minél tobb
részvételre jelentkezé hozzaférhessen, de legalabb az ajanlatkérd honlapjan kozzé
kell tenni. Amennyiben a Dontéshozo alédirdsa hianyzik, akkor az eljaras folytatasa
szigoruan tilos.

22.44 A jelentkezéseket a részvételi felhivasban meghatarozott modon és helyen kell
befogadni. Amennyiben ez nem keriilt meghatarozasra, akkor az aldbbi cimre,
irasban, postai uton kell megkiildeni, vagy személyesen leadni:
BAKONYKARSZT Zrt. Miiszaki Osztaly 8200 Veszprém, Papai ut 41.

22.4.5 A részvételre jelentkez6 a jelentkezését a hataridéig visszavonhatja és ) részvételi
jelentkezést is benyujthat.

2246 A jelentkezéseket eltérd eldirds hidnyadban az iratkezelési szabalyzatnak
megfelelden bontjak. A jelentkezés beérkezésének datumat személyes atveétel
esetén az ajanlatra felirt és ellenjegyzett datum, postai érkezés esetén az érkeztetd
bélyegzé alapjan kell meghatarozni. A beérkezett jelentkezéseket, valamint a
részvételi dokumentéciot iizleti titokként kell kezelni, azt harmadik személynek
felhatalmazas nélkiil kiadni szigortan tilos.

22.4.7 A palyazati szakasz szabalyaira a meghivasos eljaras szabalyait kell alkalmazni
azzal, hogy az ajanlatkérés csak az eldmindsitési rendszer alapjan kivélasztott
ajanlattevOknek kertil megkiildésre.

22.5. Beszerzés kizarolagossag esetén [1.d.)]

22.5.1 A kizérolagossdg alapulhat jogszabdlyon vagy kovetkezhet a piaci
koriilményekbdl. A kizardlagossagot csak a piaci koriilmények esetén kell igazolni,
a jogszabalyon alapul6 kizarélagossagot csak meghivatkozni sziikséges.

22.5.2  Kizarolagossag esetén a kézibeszerzés szabalyait kell értelemszertien alkalmazni

azzal, hogy a megrendelést a feljogositott egységvezetd végezheti, a Miszaki
Osztaly vezet6jét bevonva, a szerzodésben rogzitettek alapjan.
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22.5.3 Az eljarasban targyalni lehet, akar tobb forduldban is. A targyaléasra és a forduldkra
a nyilt eljaras vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

22.54 A szerzddés irasba foglalasara a nyilt eljards vonatkozé szabalyait kell alkalmazni,
egyedi mérlegelés alapjan.

22.6. Kézibeszerzés (eseti) [2.a.)]

22.6.1 A Dbeszerzési folyamat az igény felmeriilése utdn, a megrendelés ¢&s
szerzddésteljesitési szakaszokbol all.

22.6.2 A Miszaki Osztidly vezetdjével konzultdlva, az 4&rubeszerzést, valamint a
szolgaltatds-megrendelést az igénybevevd egység vezetdje engedélyezheti
esetenként 200.000,- Ft+AFA 0sszeghatarig, valamint a Beszerzési Tervben
beszerzési targyanként meghatarozott éves keret 95%-a mértékéig. A beszerzés
nincs irasos formdhoz kotve (megrendeld), de torekedni kell annak
megvaldsitasara.

22.6.3 Az ¢éves keretek folyamatos nyomon kovetéséért és a keret elérésének
ellendrzéséért a Miiszaki Osztaly vezetdje a felelds. A Miiszaki Osztaly vezetdje a
keretdsszeg 95%-anak elérésérdl tajékoztatja az érintett szervezeti egységvezetot,
valamint a Vezérigazgatot.

22.6.4  Jelen beszerzési eljards soran a palyazati szakasz kimarad a siirgdsségre vald
tekintettel, valamint arajanlat bekérése sem kotelezd, azonban a beszerzés értéke
esetenként nem haladhatja meg a 200.000,- Ft + AFA értéket.

22.6.5 Tilos az egyedi beszerzési szabalyok ala esd beszerzést tobb részre (esetre) bontani
¢s ezaltal az egyedi beszerzésre vonatkozo6 eljarasi szabalyokat mellézni.

22.7. Havaria beszerzés [2.b.)]

22.7.1 A beszerzési folyamat szakaszai megegyeznek a kézibeszerzés (eseti)
folyamatanak szakaszaival.

2272 A fels6 vezetés azonnali tdjékoztatisa mellett, a havariahelyzet, valamint
¢letveszely ¢€s jelentds mértékli anyagi karveszély elhdritdsara iranyulo
arubeszerzést, szolgaltatds-megrendelést, valamint épitési beruhazast az elharitasért
felelds egyseg vezetdje rendelhet el, 6sszeghatar korlatozas nélkiil.

22.7.3 A beszerzés nincs irasos formahoz kotve (megrendeld, irdsba foglalt szerzddés),
igy jelen eljarasban az épitési beruhdzéasra sem kotelezd szerzddést kotni, azt
egyedileg kell mérlegelni.

22.74  Tilos az egyedi beszerzési szabalyok ald esé beszerzést havaria jellegli
beszerzésként kezelni és ezaltal az egyedi beszerzésre vonatkozo eljarasi

szabalyokat mellézni.

22.8. Lehivas keretszerzodés vagy rendelkezésre alldasi szerzodés terhére [3.)]
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22.8.1 A lehivasok (megrendelések, igénybevételek) soran az egyedi beszerzésekre
vonatkozd palyéazati eljarast nem kell megismételni, a beszerzés a szerzodott
egységarakon, rezsioradijon, vagy tevékenység szerint torténik.

22.8.2  Amennyiben valamely tevékenységre, vagy termékre Tarsasagunk érvényes ¢és
hatadlyban levd keretszerzddéssel rendelkezik, azt a keretszerzodés terhére, a
szerz6dott partnertdl kell beszerezni. Egyéb forrasbol csak kedvezobb koriilmények
fennallasa esetén lehetséges a beszerzés, kézibeszerzés (eseti) formajaban.

22.8.3 A keretszerzddés terhére lehivast vagy igénybevételt (megrendelést) a feljogositott
egységvezetOk tehetnek, a Miszaki Osztily vezetdjét bevonva, a szerzOdésben
rogzitettek alapjan.

22.8.4 A megkotott keretszerzddésrdl és a feljogositott személyekrdl a Miiszaki Osztaly
kotelezettsége tajékoztatni az érintett feleket.

22.9. Kiszervezésre iranyulo beszerzés [4.)]

22.9.1 A kiszervezésre irdnyuld beszerzések esetén a kiszervezés tényét dokumentalni kell
¢s a Vksztv., valamint vonatkoz6 végrehajtasi rendeletei szerint kell eljarni. A
beszerzési eljards a sziikséges tajékoztatds, illetve engedély birtokaban kezdhetd
meg.

22.9.2 A kiszervezésre iranyuld beszerzési eljarasra az egyedi beszerzési eljarasok
szabalyait kell alkalmazni, a beszerzés targyanak legmegfelelébb eljarastipus
alkalmazasaval.

22.9.3 Kiszervezésre szerzddést kotni csak olyan gazdasagi szerepldvel lehet, aki a
nemzeti vagyonrol szolo torvény szerinti atlathatd gazdalkodo szervezetnek

mindsiil. Az atlathatosag tényerdl a gazdasagi szerepld nyilatkozni kételes.

22.9.4 A kiszervezésekkel kapcsolatos dokumentéalasi €és nyilatkoztatdsi feladatokat a
Miiszaki Osztaly végzi.

22.10. Kiilonleges beszerzési eljards [5.)]

22.10.1 A nem alaptevékenységhez kapcsolodd beszerzések esetében a felsd vezetéssel
egyetértésben kiilonleges beszerzési eljaras kidolgozasara van lehetdség.

22.10.2 A kiilonleges beszerzési eljaras feltételrendszerének meghatdrozasa soran is
tekintettel kell lenni a beszerzési alapelvekre, azokkal a beszerzési eljaras nem
lehet ellentétes.

22.10.3 Az eljaras feltételrendszerét a Gazdasagi Igazgaté és a Miuszaki Igazgatod
egyetértése esetén a Vezérigazgatd hagyja jovd. A beszerzési eljards csak a

jovahagyas birtokaban hajthatd végre.

22.11. Opcios jog érvényesitése [7.)]
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22.11.1 Az opciés jog szerzddésben rogzitett és feltételekhez kotott jog, melynek
érvényesitése a jelen fejezetben meghatarozott eljaras alapjan lehetséges.

22.11.2 Az opcidés jog <¢érvényesitésének eljarasait az egyedi beszerzési eljarasok
dokumentalésara vonatkozé szabalyok szerint kell dokumentélni.

22.11.3 Az opcids jog érvényesitése az opciora vonatkozd feltételek teljesiilése esetén
lehetséges. A feltételek vizsgalatat a Biralo Bizottsag végzi az ajanlatok biralatanak
szabalyai szerint.

22.12. Uzemi prébak, iizemi kisérletek [8.)]

22.12.1 Olyan technoldgia, berendezés, anyag vagy szolgéltatds esetén, ahol annak
alkalmassaga, hatdsfoka, gazdasagossaga csak gyakorlati alkalmazas alapjan
allapithatd meg, lehetdség van kisérleti jellegli alkalmazasra, jelen fejezetben
meghatarozott szabalyok szerint.

22.12.2 A kisérleti jellegli alkalmazas iddtartamat ugy kell megvalasztani, hogy elegendd
legyen az alkalmassag, hatasfok és gazdasagossag egyértelmii megallapitasahoz, de
nem lehet hosszabb, mint 36 honap a kisérlet megkezdésétdl szamitva.

22.12.3 Az iizemi kisérlet elvégzésre iranyuld beszerzési eljarast az egyedi beszerzési
eljarasok dokumentélasara vonatkozé szabalyok szerint kell dokumentalni.

23.8zerzodésteljesités

23.1 A szerz6dés teljesitésének nyomon kovetése az érintett szervezet, a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly valamint a Miiszaki Osztéaly feladata és kotelezettsége.

232 Arubeszerzés esetén, Tarsasagunk a teljesités helyén illetékes képviseléje koteles a
leszallitott terméket a szerzddésben (megrendeldben) foglaltakkal egyeztetni.
Amennyiben eltérést észlel, az eltéréssel €rintett szallitmanyt vissza kell kiildeni, hibas
teljesités indokaval.

23.3  Szolgéltatas-megrendelés esetén, Tarsasagunk teljesités helyén illetékes képviseldje
koteles meggy6zddni arrdl, hogy az elvégzett munkarol kiallitott munkalap a
valosagnak megfelel. A munkalap alairaséval igazolja a szolgaltatas teljesitését.

23.4 Az épitési beruhazéasok esetén, Tarsasagunk teljesités helyén illetékes képviseldje
koteles meggy6zddni arrdl, hogy az épitési beruhdzas az épitési naplo, valamint a
kiallitott teljesitésigazoldas a miiszaki tartalomnak megfelel6. A teljesitésigazolas
alairasaval igazolja az €pitési beruhazas elkésziiltét.

23.5 Tarsasagunk a teljesités helyén illetékes képviseldje koteles megkovetelni, valamint
atvenni a kiséré dokumentéciokat, kivéve, ha hidnyossagot észlel.
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23.6 A pénziigyi teljesités nyomon kdvetése, valamint a kibocsatott szamla alaki és tartalmi
elemeinek ellendrzése a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladata és kotelessége.

24.Beszerzések ellendrzése

24.1 A 1III. fejezet szerinti beszerzésekre vonatkoz6 rendelkezések végrehajtasat és a

szabalyok megtartdsat a Tarsasag fels6 vezetdi, a Feliigyeld Bizottsdg, valamint az
Igazgatosag ellendrzi.

1V. fejezet: Atmeneti és 7dré rendelkezések

25. Atmeneti rendelkezések

25.1 A jelen szabdlyzatot a hatalybalépésekor mar megkezdett beszerzésekre nem kell
alkalmazni, azokat a beszerzés megkezdésekor hatalyban 1évé szabélyzat
rendelkezései alapjan kell lefolytatni, kivéve, ha torvény eltéréen rendelkezik.

252 A jelen szabalyzat hatalybalépését kovetéen megkezdett beszerzésekre jelen
szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

26.Zaro rendelkezések

26.1 Jelen Beszerzési Szabalyzat hatalyba 1épésével a 2013. november 8.-t6l érvényben
levé Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

27.Melléekletek

Beszerzési és kozbeszerzési folyamatdbra

Kozbeszerzési terv formatum a kozbeszerzések dokumentaldasahoz

Jegyzokonyv formatum a kozbeszerzések dokumentalasahoz

Jelenléti 1v a kozbeszerzések dokumentaldsahoz

Biralo Bizottsagi tagok kijelolése a kozbeszerzések dokumentdlasahoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat a kézbeszerzések dokumentdldsihoz

Dokumentaciok dtadasanak nyilvantartasa a kézbeszerzések dokumentdlasahoz

Ajanlat/részvételi jelentkezés befogaddsanak nyilvantartasa a kozbeszerzések

dokumentalasahoz

9. Felolvasdlap a kozbeszerzések dokumentaldasahoz

10. Ajanlattevoi adatlap a kézbeszerzések dokumentalasahoz

11. Birdlati lap minta a kézbeszerzések dokumentalasahoz

12. Beszerzési Adatlap a beszerzések dokumentaldasahoz

13. Beszerzési Betétlap az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtételéhez

14. Beszerzési Betétlap az osszességében legelonyosebb ajanlat értékelési modszerének
meghatarozasahoz

15. Beszerzési Betétlap a részvételre jelentkezok alkalmassagdanak megitéléséhez

Co N N KN W~
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16. Beszerzeési Betétlap a meghivasos beszerzési eljaras ajanlatteviinek kivalasztasahoz
17. Beszerzési Betétlap az ajanlatkeéreés feltételeinek modositasahoz

18. Beszerzési Betétlap az irasba foglalt szerzodés elbiralasahoz

19. Beszerzési terv formdtum a beszerzések dokumentaldsahoz
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