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Bevezetes

A BAKONYKARSZT Viz- és Csatornami Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag a 2011. évi
CCIX. a vizikdzmi-szolgéltatasrol szo6lé torvény (tovabbiakban Vksztv.) ¢€s annak
végrehajtasi rendeleteinek vald megfelelés érdekében az aldbbi szabalyzatot alkotja.

Tarsasagunk a 2011. évi CVIIL. a kozbeszerzésekrol szo16 torvény (tovabbiakban Kbt.) 6.§ (1)
bekezdés f) pont és Kbt. 114.§ (2) bekezdés a) pontja alapjan a kdzbeszerzés alanyi hatalya
ald tartozik, igy amennyiben az alaptevékenységhez kapcsolodd beszerzéseinek a becsiilt
értéke eléri illetve meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart, (€s az adott beszerzés nem tartozik
a kivételi korbe), kdzbeszerzési eljarast kell lefolytatnia.

Jelen Szabalyzat meghatarozza a Dbeszerzések ¢és kozbeszerzések eldkészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaré személyek és
szervezetek felelosségi korét és a beszerzési eljarasok dokumentéalasanak rendjét.

Jelen szabalyzat megfogalmazza tovabba az Alapszabaly, Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat,
Targyi Eszkozok Felujitdsi Szabalyzata, valamint az MSZ EN ISO 9001:2009 szabvany
Mindségiranyitasi Kézikonyvében foglaltakkal Osszhangban a beszerzésekhez kapcsolodo
szerz6déskotési szabalyokat is.

A jelen szabalyzat attekintd Osszefoglalasat az 1. szamu mellékletben szerepld Beszerzési €és
kozbeszerzési folyamatabra szemlélteti.

1. A szabadlyzat hatdlya

1.1 Alanyi hataly: A szabalyzatban foglaltakat a Tarsasdg mindazon vezetdi ¢&s
alkalmazottai kotelesek betartani, akik munkavégzésiik soran beszerzési, vagy
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatba keriilnek, igy kiillonosen az alabbi
tevékenységek valamelyikét végzik:

- adatgytjtés;

- ajanlatkérés;

- mindsités, biralat, dontés;

- szerzOdés-elokészités, ellendrzés;

- szerzOdéskotés;

- teljesités ellendrzése;

- beszerzés, teljesités dokumentalasa, nyilvantartasa.

1.2 Targyi hatdly: A szabalyzatot a Tarsasag altal inditott minden olyan beszerzésre
alkalmazni kell, amelynek eredményeként a Tarsasag visszterhes szerzddést kothet és
az aldbbiakhoz kapcsolodik:

- alaptevékenység;

- vizikdzmuvel végzett vallalkozasi tevékenység;

- masodlagos tevékenység.

Amennyiben a beszerzés a fenti tevékenységek kozil tobbet is érint és
alaptevékenységhez is kapcsolodik, akkor a beszerzési eljaras kivalasztasakor ugy kell
eljarni, mintha a teljes beszerzés az alaptevékenység korében meriilne fel.
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1.3 Idébeli hatdly: A szabalyzat a Magyar Energetikai ¢s Kozmii-szabalyozasi Hivatal
altali jovahagyasanak idopontjatol hatalyos és visszavonasig érvényes.

2. Beszerzési alapelvek
A beszerzéseket az alabbi alapelveknek megfelelden kell megvalositani:

2.1 A Vksztv. 1. § (1) bekezdésében meghatirozott alapelvek, igy kiilondsen az
ellatasbiztonsag elve, a szolgaltatoi feleldsség elve, a legkisebb koltség elve és a
keresztfinanszirozas tilalméanak elve.

2.2 A Kbt. 2. §-aban foglalt alapelvek, igy kiilondsen a verseny tisztasaganak, az
atlathatosagnak, a nyilvanossagnak, az egyenld banasmodnak ¢és az
esélyegyenldségnek a biztositdsa, tovabba a hatékony és felelds gazdalkodas elvének
érvényre juttatdsa.

23 Ar-érték ardny elve: A hosszi tavi biztonsagos szolgaltatds-nyujtds koltségeinek
minimalizaldsa érdekében a Tarsasdg a mindséget eldnyben részesitheti az arral
szemben, kiilonosen, ha annak varhaté hosszu tava iizemeltetési koltségei a legkisebb
koltség elvét szolgaljak.

2.4 Kiemelt jelentdségli beszerzések elve: A hosszu tavl biztonsagos szolgaltatas-nytjtas
¢és rovid idejli, vagy azonnali beszerzések biztositdsa érdekében a Téarsasag jogosult a
szolgaltatds-nyujtashoz sziikséges kiemelt jelentdségli beszerzések esetében tobb
nyertest hirdetni, valamint velilk szerzddést kotni, kiilondsen, ha ez a legkisebb
koltség elvét szolgalja. Tovabba az ellatasbiztonsag elvét szem eldtt tartva, a Tarsasag
a kornyezetvédelmi szempontokon tul az ellatds biztonsagat szolgald miiszaki
kovetelményeket is kiemelten veszi figyelembe a biralati és alkalmassagi szempontok
meghatarozasakor.

2.5 Folyamatossadg elve: A hosszl tavll biztonsagos szolgaltatds-nytjtas érdekében a
Tarsasag torekszik arra, hogy a rendszeresen ismétlodé beszerzések esetében
keretszerzddés, illetve rendelkezésre allasi szerzddés formajaban biztositsa a kiilsd
er6forrasok rendelkezésre allasat.

3. Kotelezettség vallalasra jogosult személyek, tulajdonosi képviselet

3.1 Tarsasag részér6l a beszerzési vagy kozbeszerzési eljards meginditasanak
engedélyezésére jogosult személyek az Alapszabalyban, valamint az Igazgatdsag
iigyrendjében foglaltak alapjan az aldbbiak:

- az alaptdke 50%-at meghalado becsiilt érték esetén a Kozgytilés;

- az alaptoke 50%-at nem meghaladd, de 25%-4at elérd becsiilt érték esetén az
Igazgatosag;

- az alaptoke 25%-at nem meghaladd becsiilt érték esetén a Vezérigazgato;

- havaria helyzetben a Vezérigazgat6 azonnali tdjékoztatdsa mellett, az illetékes
egysegvezeto.



3.2

Térsasag részEérdl a beszerzési vagy kozbeszerzési szerz0dés alairasara (kotelezettség
vallalasra) jogosult személyek az Alapszabalyban foglaltak alapjan az alabbiak:

- a Vezérigazgatd onalldan;

- egy Igazgatdsagi Tag €s egy erre felhatalmazott alkalmazott egylittesen;

- az Igazgatosag altal erre feljogositott két alkalmazott egyiittesen.

4. Fogalmi meghatarozdsok

4.1

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Anyag: Altalaban olyan vésarolt készletek, amelyeket termék eldallitashoz, vagy

Ajénlat,

szolgéltatashoz valo felhasznalas céljabol szerziink be.
Csoportositdsa:  a.) nyers- és alapanyagok;

b.) segédanyagok;

c.) lizem- és flitbanyagok;

d.) fenntartési anyagok;

e.) épitési anyagok;

f.) egyéb anyagok.

részvételi jelentkezés (palyazat alatt mindkettd értendd): Olyan miiszaki,
gazdasagi, jogi dokumentacio, amely az ajanlatkérd technologiai, gazdasagi,
teljesitési hataridd, jogi kotelmek és egyéb igényeit figyelembe véve, alapul
szolgalhat az alkalmassag elbiradlasdhoz, vagy az ajanlat visszaigazoldséhoz,
illetve szerz6déskotéshez.

Ajanlatkérés, részvételi felhivas: A megrendeld miiszaki, gazdasagi, jogi igényeit,

feltételeit tartalmazo irasos dokumentacio.

Ajanlattevd, (részvételi) jelentkezé: az a gazdasagi szerepld, aki a beszerzési vagy

kozbeszerzési eljarasban ajanlatot nyajt be, vagy részvételi jelentkezést nyujt
be.

Alvallalkoz6: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljaras eredményeként

megkotott szerz0dés teljesitésében az ajanlattevd altal bevontan kozvetlentil
vesz részt, kivéve:
a) azon gazdasagi szerepldt, amely tevékenységét kizardlagos jog alapjan
vegzi;
b) a szerzddés teljesitéséhez igénybe venni kivant gyartot, forgalmazot,
alkatrész- vagy alapanyag szallitot;
c) épitési beruhdzas esetén az épitdanyag-szallitot.

4.6. Arubeszerzés: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba

vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatira, hasznositasara
vonatkoz6 jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése az
ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és lizembe
helyezést is.

4.7. Becsiilt érték: A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért

altaldban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt.
egybeszamitasi ¢és becsiilt érték meghatarozasi szabalyaiban foglaltakra
tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgéltatast kell
érteni. A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis rész értékét is.

Beszerzesi és Kozbeszerzési Szabalyzat
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4.8. Beruhdzas: Az a beszerzett, eldallitott vagy az eldallitds folyamataban levd targyi
eszkdz, amely még nem keriilt aktivalasra, lizembe-helyezésre, hasznalatba
vételre.

Csoportositasa: a.) a targyi eszkoz alloméanyat mennyiségileg noveli;
b.) a targyi eszkoz allomanyat mennyiségileg nem, csak az
értékét, rendeltetését, ¢élettartamat, teljesitoképességét
noveli.

4.9. Beszerzési érték: A beszerzési informacio alapjan, az adott célt megvaldsitd beszerzésre
vonatkoz6 0sszes koltség egyiittesen.

4.10. Beszerzési informacid: Leirja a beszerzendd terméket/szolgéltatdst a jovahagyasra
vonatkoz6 kovetelmények, a munkatarsak képzettségére vonatkozo
kovetelmények, valamint a mindségiranyitasi rendszerre vonatkozd
kovetelmények figyelembe vételét. Biztositja, hogy a beszerzési
kovetelmények helytalloak legyenek, mieltt azokat kozolnék az
ajanlattevovel.

4.11. Epitési beruhazas: olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik
munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletben felsorolt tevékenységek egyikéhez
kapcsolddd munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon
jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése ¢és kiilon
jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

c) az ajanlatkéré altal meghatarozott kovetelményeknek
megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel, vagy modon
torténd kivitelezése.

4.12. Havaria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény
(jellemzden: jelentésnek mindsiild csOtorés, vizbazis veszélyeztetése, hirtelen
vizminéség  valtozds, jelentdsnek mindsiild  4ramsziinet, mitargy
tonkremenetel, robbanas, kozati baleset stb.), mely a lakossagot és a
kornyezetet veszélyeztetd sziikségallapot kialakulasat eredményezi.

4.13. Hivatalos kozbeszerzési tanacsadd: Az a személy, aki szerepel a Kdzbeszerzési Hatosag
(tovabbiakban KH) altal vezetett hivatalos kozbeszerzési tanacsadoi
névjegyzékben.

4.14. Felujitas és potlas: mar meglévo targyi eszkozokon végzett olyan tevékenység, amely
teljesen, vagy megkozelitdleg visszaallitja az egyes targyi eszkozok eredeti
miuszaki allapotat (kapacitasat, pontossagat), gondoskodik annak poétlasarol, de
nem eredményez mennyiségi, illetve mindségi tobbletet.

4.15. Karbantartas: A hasznalatban 1év6 targyi eszkoz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgalod javitasi tevékenység, ideértve a tervszerli megel6z6
karbantartast, a hosszabb iddszakonként, de rendszeresen visszatérd
nagyjavitast is.
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4.16. Kiemelt jelentdségli beszerzés: Az alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges olyan
beszerzés, ami jelentdés hatassal lehet a szolgaltatds-nyajtas szinvonalara,
mindségére, rovid, vagy hosszu tava koltségére.

4.17. Mindsitett ajanlattevok hivatalos jegyzéke: A KH altal vezetett hivatalos jegyzék, mely
mindsités alapjan tartalmazza azon ajanlattevoket, akik jogosultak a
kozbeszerzési eljarasban a KH jegyzék szerinti igazolast benyujtani.

4.18. Rekonstrukcio, miiszaki fejlesztés, bovités: mar meglévd targyi eszkozokon végzett
olyan korszerlsitési tevékenység, amelynek eredményeként a targyi eszkdzok
mennyisége, vagy miiszaki allapota, miiszaki szinvonala, lizembiztonsaga,
funkcidja, vagy kapacitasa boviil.

4.19. Szerz6dés: A Ptk. igy meghatarozott fogalma, annak vonatkozé rendelkezéseinek
alkalmazasaval.

4.20. Szolgaltatas: Olyan tevékenység, mely a nemzeti 0ssztermék eldallitdsaban kozvetleniil
nem vesz részt.
Csoportositasa: a.) anyagi jellegli (pl. szallitas, rakodas, kolcsonzés,
karbantartas, bérmunka, stb.);
b.) nem anyagi jellegli (oktatas-képzés, hirdetés, piackutatas,
kutatas, konyvvizsgalat, kdnyvvitel, stb.).

4.21. Szolgaltatas-megrendelés: Arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiild,
olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység
megrendelése.

4.22. Targyi eszkozok: Azok a vallalkozasi tevékenységet kozvetleniil vagy kozvetve

szolgald, rendeltetésszeriien hasznalatba vett, targyiasult eszk6zok, amelyek a
Tarsasag tevékenységét rendszeres hasznalat mellett, tartosan — legalabb egy
éven tul — szolgaljak.
Csoportositasa: a.) ingatlanok;

b.) miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek;

c.) egyeb berendezések, felszerelések, jarmuvek;

d.) beruhazasok;

e.) beruhdzésra adott eldlegek.
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L fejezet: Kozos beszerzesi szabalyok

5. Beszerzési terv

5.1 A Beszerzési terv a targyévben felmeriild beszerzési igényeket 0sszesiti strukturaltan,
kbzbeszerzési csoportositasban, a beszerzési és becsiilt érték meghatarozasaval egyiitt.
A Beszerzési terv tartalmazza a Gordiild Fejlesztési Tervben szerepld feladatokat,
valamint a kiszervezésre iranyuld igényeket is.

5.2 A Beszerzési tervben rogzitett feladatok végrehajtdsa nem kotelezo, a terv a beszerzési
igények rogzitésére €s azok eldzetes elbirdlasara, valamint a rendszeresség ¢és
folyamatossag vizsgalatara szolgal.

53 A Beszerzési terv legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:
- Agazat;
- Vizik6zmi-rendszer;
- Uzemeltetd szervezeti egység;
- Beszerzés targya, beszerzési informécio;
- Beszerzési érték;
- Beszerzési forras;
- Kiszervezésre vonatkozé informaciok;
- Kozbeszerzési csoport;
- Becsiilt érték;
- Utemezés.

54 A Beszerzési tervet a Miiszaki Osztaly vezetdje gyljti és allitja Ossze az ismert
beszerzési igények alapjan, targyév marcius 31.-ig. A Miszaki Osztaly vezetdje a
targyévben felmeriilt tovabbi beszerzési igényekkel folyamatosan aktualizdlja a
Beszerzési tervet.

5.5 A Dbeszerzési értéket a piaci informdciok és a rendelkezésre all6 beszerzési
informéciok alapjan, vagy a targyévet megel6z6 év adatainak mennyiségi és értékbeli
korrigalasaval kell meghatarozni.

6. Kozbeszerzesi tery

6.1 A Térsasdg minden év marcius 31.-ig éves Osszesitett Kdzbeszerzési tervet készit az
adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl. A Kozbeszerzési tervet a Kbt. nyilvanossagra
vonatkozo rendelkezései alapjan kell kdzzétenni, melyrél a Miiszaki Osztaly vezetdje
gondoskodik.

6.2 A tervet a Miszaki Osztaly vezetdje allitja Ossze a jelen szabalyzat 2. szamu
mellékletének megfelelden, figyelembe véve a targyévi Beszerzési tervet. A tervet —a
Muszaki igazgato eldterjesztését kovetden — a Vezérigazgatd hagyja jova.

6.3 A Miszaki Osztaly vezetdje — a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly kozremikddése
mellett - folyamatosan figyelemmel kiséri a terv teljesiilését, sziikség esetén
aktualizalja azt.
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6.4 Az éves Kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Orizni, amelyrél a Miszaki Osztaly
vezetdje gondoskodik.

7. Iddszakos elozetes tajékoztato

7.1 A tdjékoztatdt a Vezérigazgatd dontése alapjan a Miszaki Osztaly vezetdje allitja
0ssze a Kbt. vonatkozd rendelkezései alapjan, figyelembe véve a targyévi Uzleti tervet
is. A tajékoztatot a Il. fejezet szerinti Dontéshozé Testiilet hagyja jova.

8. Eves statisztikai 6sszegzés

8.1 A targyévi kozbeszerzésekrdl kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint éves
statisztikai 0sszegzést kell késziteni.

8.2 Az éves statisztikai Osszegzést a Miiszaki Osztaly késziti eld és terjeszti fel a felsd
vezetés felé jovahagyasra. A Vezérigazgatd jovahagyasa utdn a Miuszaki Osztaly
vezetdje gondoskodik az dsszegzés megkiildésérdl, a Kbt. szabalyainak megfelelden.

9. Nyilvantartas

9.1 A Miszaki Osztaly koteles a beszerzésekhez ¢és kozbeszerzésekhez kapcsolodo
iratokat, dokumentumokat eljarasonként elkiilonitve nyilvantartani, valamint
gondoskodni azok teljes korti 6rzésérdl, a szerzddés teljesitését kovetd legalabb az 5.
év végéig.

9.2 A megrendelések, vagy irasba foglalt szerz6dések 1-1 példanyat a Miszaki
Osztalynak és a Pénziigyi és Szamviteli Osztalynak kell atadni. Amennyiben egy
példany keriil atadasra valamely osztily részére, az adott osztily koteles a masik
osztalynak egy masolati példanyt atadni nyilvantartasra.

93 A Pénziigyi és Szamviteli Osztdly minden kotelezettségvallaldssal kapcsolatos
dokumentumot a targynak megfeleld csoportositasban koteles rendezni, megdrizni és
nyilvantartani.

9.4 A kiszervezésekre vonatkozd szerzddésekrdl a Miuszaki Osztaly olyan elkiiloniilt, a
Vksztv. és végrehajtasi rendeleteinek megfeleld nyilvantartdst vezet, melybdl
mindenkor megallapithato a kiszervezésekre vonatkozo korlatok betartasa.

10.,,In-house” beszerzesek

10.1 A Kbt. 9. § k) pontja szerinti in-house szerzddések megkotése esetén a
kotelezettségvallald személy vizsgalja, vagy jogi szakértd segitségével vizsgaltatja a
mentestilés esetét, dokumentalt forméaban. A visszterhes szerzédés megkotésére
iranyuld beszerzési eljarasra a jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

10
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11.Beszerzesek és kozbeszerzések elokeészitese
11.1. Igények gyiijtése

11.1.1 A munkavégzés soran felhasznalasra keriild anyagok, aruk, szolgaltatasok és
épitési beruhdzasok beszerzésével kapcsolatos el6készitést, koordindlast az
illetékes szervezeti egység vezetdje végzi.

11.1.2 Tarsasagunknal valamennyi szervezeti egység jogosult és koteles — szaktertiletiik
vonatkozasdban — a beszerzési eljarasban részt venni, az aldbbiak szerint:

- a Miszaki Osztaly a beszerzési eljarasok lebonyolitdsaban, a szerzdédéskotés
elokészitésében, valamint az ingatlanok fenntartasa, lizemeltetése €s
hasznositasa érdekében sziikséges beszerzések esetében, tovabba a Kozponti
Raktar készletének potlasa és az épitési beruhdzasok anyagigényének
beszerzése esetében;

- az Uzemviteli Osztaly a technoldgiai anyag- és arubeszerzésben, szolgaltatas-
megrendelésben, a beruhdzasok, felyjitasok, rekonstrukcidk, karbantartasok
targykorében;

- az Informatikai Csoport a szamitastechnikai, informatikai és irodatechnikai
eszkozok, berendezések, anyagok, eszk6zok targykorében;

- a Szervezési ¢s Humanero6forras-gazdalkodasi Osztaly a nyomtatvanyok €s
irodaszerek, valamint a munkaruhék targykorében;

- azlizemegységek a teriiletiikon végzendd hibaelharitési, felyjitasi,
karbantartasi tevékenységek, az azokhoz sziikséges anyag és szolgaltatas-
megrendelés esetében;

- Az Ertékesitési Osztaly a szamlanyomtatvanyok tekintetében;

- alaboratorium vezet6 a Kozponti Laboratérium mitkodéséhez sziikséges
miszerek, eszk6zok, anyagok és szolgaltatasok beszerzése esetén.

11.1.3 Az alaptevékenység ellatdsdhoz sziikséges anyag- €s aruigény eldkészitésével
kapcsolatos feladatokat az érintett szervezeti egység vezetdje végzi folyamatosan.
Az igények a Kozponti Raktarba keriilnek tovabbitasra, ahol a Miiszaki Osztaly
gondoskodik a beszerzésrdl, valamint az elosztasrol.

11.1.4 A munkavégzés soran sziikségessé valdo szolgaltatds-megrendelési igényekkel
kapcsolatos elOkészitést az illetékes szervezeti egység vezetdje végzi. Az igényeket
a Miszaki Osztaly vezetdje részére kell tovabbitani.

11.1.5 Az ¢épitési beruhdzasokhoz sziikséges arubeszerzési, valamint szolgaltatas-
megrendelési  igényekkel kapcsolatos elokészitést az illetékes szervezeti
egységvezetd végzi, a Miiszaki Osztaly vezetdjével egyiittmitkddve.

11.1.6 A tarsasadg tevékenységéhez sziikséges aruk, szolgaltatasok, valamint épitési
beruhdzasok, mint igények esetében a sziikséges informacidknak (mennyiségi,
mindségi és miiszaki adatok, sziikséges tevékenységek kore, beszerzési érték)
rendelkezésre kell allniuk a beszerzési vagy kozbeszerzési eljaras megkezdése
elétt. Az igények tarsasagi szintli gylijtését és koordinalasat, valamint a sziikséges
beszerzési informaciok dsszegytijtését a Miiszaki Osztaly vezetdje végzi.
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11.1.7 A tarsasagi szinten Osszegyijtott és tartalmukban meghatarozott igényeket a
Miiszaki Osztaly vezetdje terjeszti eld az illetékes Igazgatonak, az alabbiak szerint:
- Az Uzemegységek, a Kdzponti Laboratérium, az Uzemviteli és Miiszaki
Osztaly, valamint az Informatikai Csoport Osszesitett igényeit a Miiszaki
Igazgat6 birdlja el
- Az Ertékesitési, a Pénziigyi és Szamviteli és a Szervezési és Humaneréforras-
gazdalkodasi osztaly Osszesitett igényeit a Gazdasagi Igazgatd biralja el.

11.2. Kbt. alanyi hatdlydanak vizsgdlata

11.2.1 A beszerzés Kbt. szerinti alanyi hatdly vizsgalatait a Miszaki Osztaly vezetdje
végzi ¢s dokumentalja.

11.3. Kbt targyi hatdalyanak vizsgalata

11.3.1 A Dbeszerzés targya darubeszerzés, ¢pitési beruhdazas, illetéleg szolgaltatas-
megrendelés, melyet a beszerzési folyamatban azonositani és dokumentalni kell.

11.3.2  Ha a beszerzés tobb — egymassal sziikségszerlien Osszefiiggd — beszerzési targyat
foglal magéaban, a meghatarozo értékli beszerzési targy szerint kell a targyi hatalyt
mindsiteni, igy amennyiben a szolgéltatas-megrendelés értéke meghaladja az
arubeszerzés értékét, akkor a beszerzés targya szolgéltatds-megrendelésnek
mindsiil, ellenkezd esetben  arubeszerzésnek. Az  épitési  beruhdzas
megvalositdsahoz sziikséges arubeszerzéseket és szolgaltatds-megrendeléseket az
el6zéekben ismertetettek szerint kell mindsiteni.

11.3.3 A Kbt. szerinti targyi hatdly vizsgdlatot és annak dokumentdldsat a Miiszaki
Osztaly vezetdje végzi.

11 fejezet: Kozbeszerzesekkel kapcsolatos szabalyok

12. Az eljarasban résztvevd és bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyok

12.1 Az ajanlatkéré nevében eljaré személy képviseli Tarsasdgunkat a koézbeszerzési
eljarasban. Az Osszeférhetetlenségi szabalyokat figyelembe véve az eljarasba
bevonhatok tovabbi személyek, illetve szervezetek (Dontéshozo Testiilet, Biralo
Bizottsag, hivatalos kozbeszerzési tandcsado, kiilsé szakérték és a Tarsasag
munkavallaloi).

12.2. Dontéshozo Testiilet

12.2.1 A kozbeszerzési iigyekben vald dontési jog gyakorlasa a Dontéshozd Testiilet
(tovabbiakban Dontéshozo), mint eljardsba bevont szervezet hataskorébe tartozik.
A Dontéshozo Testiiletet legalabb a Térsasdg Vezérigazgatdja (elnok), Miiszaki
Igazgatdja és Gazdasagi Igazgatdja alkotja, de a becsiilt értéktdl fliggéen az
Igazgatosag, vagy Kozgytlés is delegalhat tagokat, az alabbiak szerint:
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- az alapt6ke 50%-at meghalado becsiilt érték esetén a Kozgytilés altal
megjelolt személy, vagy személyek;

- az alaptdke 50%-at nem meghaladod, de 25%-4t elérd becsiilt érték esetén az
Igazgatosag altal megjelolt személy, vagy személyek;

12.2.2 A Dontéshozo feladatai az alabbiak:

- jovahagyja az id6szakos elézetes tajékoztatot;

- jovahagyja az eldzetes Osszesitett tajékoztatot;

- kinevezi a kozbeszerzési iigyekben eljar6 Biraldo Bizottsagi tagokat, a
bizottsag elnokét, valamint ellendrzi annak munkajat, vizsgéalja a bizottsag
tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenséget, sziikség esetén a bizottsagi tagot
visszahivja ¢és 1) tagot nevez ki;

- dont az egyes kozbeszerzési eljardsok meginditdsarol, és megkezdésérdl a
felhivas és a dokumentacio jovahagyasaval;

- a kozbeszerzési eljards szerzOdésében érvényesiteni kivant minimalis
pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és jogi kovetelmények meghatarozasa;

- apalyazatok értékelése soran alkalmazandoé elvek és szempontok megadasa;

- gondoskodik az ajanlatkéré nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek
vagy szervezetek Osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak meglétérdl;

- A Térsasdg Alapszabalyaban rogzitettek figyelembe vételével a Birdlo
Bizottsag szakvéleménye ¢és dontési javaslata alapjan dont az eljaras
eredményérdl/eredménytelenségérdl, megnevezi az eljaras nyertesét;

- kijeloli az esetlegesen sziikséges hivatalos kdzbeszerzési tandcsadot;

- elrendeli a kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerti lefolytatasanak ellendrzését,
a szabdlytalan vagy a kozbeszerzési eljaras tisztasagat sértd esetek
kivizsgalasat, a sziikséges intézkedések megtételét.

12.2.3 A Dontéshoz6 a fent megfogalmazott feladatokat alakulo iilése soran osztja szét
tagjai kozott, melyrdl jegyzokonyv késziil.

12.2.4 A Dontéshozo hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobb mint 50%-a jelen van. Az
elndk ¢és a titkar (adminisztraciot ellatd személy) jelenléte minden bizottsagi {ilésen
kotelezd.

12.2.5 A Dontéshoz6 a munkaja soran a konszenzusos dontésre torekszik. Amennyiben
konszenzus nem jon létre a testiileti tagok kozott, akkor egyszerli szotobbséggel
hozza meg a szavazast igénylé kérdésekben dontését. A szavazéds soran minden
testiilleti tag egy szavazati joggal rendelkezik, szavazategyenldség esetén a
bizottsag vezetdjének (elndke) szavazata dont.

12.2.6 A Dontéshozo iilésén elhangzottakrdl jegyzOkonyv €s/vagy emlékeztetd késziil (3.
szamu melléklef), amelyet valamennyi jelenlévd tag aldir. A jegyzOkonyv
mellékletét képezi a jelenléti iv (4. szamu melléklet)

12.3. Biralo Bizottsag
12.3.1 Az ajanlatok elbiralasara legalabb négytaghi Birald Bizottsagot (tovabbiakban
Bizottsadg), mint eljarasba bevont szervezetet kell létrehozni, amely irasbeli

szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Dontéshozd részére. A Birald
Bizottsag felépitése az alabbi:
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Biralé Bizottsag allandé tagjai
KozbeszerzEs targya szerinti szakértd
Kozbeszerzési és/vagy jogi szakértd
Pénziigyi szakértd
Miiszaki osztalyvezetd (Titkar)

Sziikség esetén tovabbi tag lehet
Hivatalos kozbeszerzési tanacsado
Kiilsé szakértd
Dontéshozo altal delegalt tovabbi személy vagy szervezet

12.3.2 A Bizottsag tagjait és annak elnokét a Dontéshozo nevezi ki az 5. szamiu melléklet
szerinti formaban. A Bizottsag tagsdga mellett a titkari feladatokat a Miiszaki
Osztaly vezetdje (Titkar) latja el az alabbiak végrehajtasaval:

- szervezi és menedzseli a kdzbeszerzési eljarasok szabalyszerl és hataridore
torténd lefolytatasat, a felmeriilé szervezési és teljes korti adminisztracios
feladatok és intézkedések megtételével;

- gondoskodik az eljaras egyes cselekményeire megallapitott hataridok
betartasarol;

- elvégzi az eljaras el6készitéséhez és a becsiilt értek megallapitasdhoz
sziikséges piackutatasi feladatokat;

- a Bizottsadg utmutatasaval 6sszedllitja és kozzétételre elokésziti a torvényi
eldirasok szerinti hirdetményeket, valamint a kozbeszerzési dokumentaciokat
¢s irasbeli 0sszegzéseket;

- megszervezi és lebonyolitja a kdzbeszerzési dokumentaciok atadasaval
rendelkezésre bocsatasaval, valamint azok befogadasaval és tarolasaval
kapcsolatos feladatokat;

- megszervezi a kdzbeszerzési eljarasokban sziikséges konzultaciot, helyszini
szemlét, valamint az ajanlattevok kiegészitd, illetve eldirt kotelezd
tajekoztatasat;

- megszervezi a bontasi eljarast és elvégzi a sziikséges adminisztracios
feladatokat;

- tamogatja a Biralé Bizottsagok munkajat, elokésziti az tiléseket;

- nyilvantartja a kozbeszerzési eljarasokat, iratokat és dokumentumokat,
gondoskodik azok torvényi eldirasban foglalt megdrzésérdl;

- amegkotott kozbeszerzési szerzodések teljesitését figyelemmel kiséri;

- gondoskodik a megvalositott eljarasok kiértékelésérdl, a koltségek fajlagos
kimutatasarol;

- intézkedik a hirdetmények kozzétételére vonatkozodan;

- elokésziti a bizottsag munkajahoz sziikséges anyagokat (felhivast,
dokumentaciot, a kelld példanyszamban benyUjtott ajanlatokat, az elkészitett
jegyzbékonyveket, stb.);

- elkésziti a bizottsagi iilések emlékeztetdit és/vagy jegyzOkonyveit, amelynek
melléklete a jelenléti iv;

- lebonyolitja a sziikséges levelezéseket (pontositds, hianypotlas,
jegyz6konyvek megkiildése);

- sziikség esetén javaslattétellel kezdeményezi a kiils6 szakérté(k) bevonasat,
jovahagyas esetén intézkedik meghivasukrol;
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12.3.3

12.3.4

12.3.5

12.3.6

12.3.7

12.3.8

elkésziti a Birdlo Bizottsagi tagok dsszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatat;

az eljarasi események jegyzOkonyveit elkésziti;

felelosséggel tartozik az altala készitett dokumentaciok torvényességéért.

A bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobb mint 50%-a jelen van. Az elndk
¢s a titkar jelenléte minden bizottsagi iilésen kotelezd.

A bizottsagi iilésen elhangzottakrdl jegyzOkonyv és/vagy emlékeztetd készil (3.
szamu melléklef), amelyet valamennyi jelenlévd tag alair. A jegyzOkonyv
mellékletét képezi a jelenléti iv (4. szamu melléklet). Az ajanlatok elbiralasat
targyald bizottsagi iilésr6l minden esetben jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
részét képezik a 11. szamu melléklet szerinti, a tagok indoklassal ellatott biralati
lapjai is.

A Bizottsag feladatai:

kidolgozza és dontéshozatalra eldterjeszti a felhivasokat és a kozbeszerzési
dokumentécidkat, valamint a dokumentécio részét képezd szerzodéses
feltételeket vagy szerzOdéstervezetet;

kidolgozza a biralati szempontokat, az értékelés modszerét, illetve az
alkalmassag feltételeit;

elvégzi a palyazatok mindsitését, értékelését €s biralatat, dont a
érvénytelenségérol;

javaslatot tesz a Dontéshozonak az eljaras nyertesére, illetve a masodik
helyezett személyére vonatkozoan, javaslatat irasban indokolja;

a kozbeszerzési eljaras meginditdsanak kezdeményezése az eljaras tipusanak
meghatarozasaval;

a kozbeszerzési eljarasok szerzddéseiben érvényesiteni kivant pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki és jogi kdvetelmények meghatarozasa;

eljarasi cselekményeiért €s dontéseiért felelosséggel tartozik.

A Bizottsag elnokének feladatai:

a bizottsag munkdjanak megszervezése, iranyitasa;

a titoktartas kovetelményének betartasa, a bizottsagi tagok részérdl annak be
nem tartdsa esetén vizsgalat kezdeményezése,

a biralati szakaszban folyamatos kapcsolattartas a Dontéshozoval és
tajékoztatas adasa a Biralé Bizottsagi munkarol.

A Bizottsagi tagok feladatai:

kinevezésiik alapjan részt vesznek a bizottsagi tiléseken, akadalyoztatasuk
esetén iddben gondoskodnak helyettesitésiikrdl, akinek személyét a
Dontéshoz6 hagyja jova,

a bizottsag vezetdje, illetve a titkara altal felvetett — a Biralo Bizottsag
munkajat segitd — kérdésekre a legjobb tudasuk szerint megfelelnek,

Az esetenként az eljarasba bevont kiils0 szakértdé — megbizasatol fliggben —
szakvéleményével segiti a birdlobizottsdg munkdjat, amennyiben rendelkezik
szavazati joggal, részt vesz a szavazason is.
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12.4. Osszeférhetetlenségi szabdlyok és a titoktartdsi kotelezettség

12.4.1 Amennyiben az ajanlatkérd nevében eljard személy, vagy a bevonni kivant személy
vagy ¢érdekelt gazdalkodo szervezet a Kbt. 24.§-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi
szabalyainak hatalya alatt 4ll, akkor nem vehet részt az eljarasban.

12.42 A koOzbeszerzési eljardsban részt vevé személyek az eljaras folyaméan egyébként
titoktartasra kotelesek, a kozbeszerzési felhivas, illetve a dokumentacio
feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiillon megbeszéléseket nem
folytathatnak.

12.4.3 Az eljarasba résztvevd és bevont személyek, szervezetek a 6. szdmiui melléklet
szerinti Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

13.Kozbeszerzések elokészitése

13.1 Tarsasdg kozbeszerzési eljarasainak elokészitését a Birdld Bizottsdg végzi a Kbt.
vonatkoz6 rendelkezéseinek megfelelden.

14.Altaldnos szabdlyok
14.1. Az ajanlati/részvételi dokumentdcio, kozbeszerzési miiszaki leirds

14.1.1 A megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében ajanlati  dokumentaciot,
versenyparbeszéd esetén ismertetdt kell késziteni, mig a megfeleld részvételi
jelentkezés benyujtasdnak eldsegitése érdekében részvételi dokumentacid
készitheto.

14.1.2 Az ajanlati, valamint részvételi dokumentacio tartalmanak Osszeallitasat a Biralo
Bizottsag végzi, sziikség esetén a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado segitségével. A
dokumentécid irasba foglalasarol, megkiildésre valo elokészitésérdl, valamint a
rendelkezésre bocsatas feltételeirdl és a rendelkezésre bocsatott dokumentéaciok
nyilvantartdsarol a Miuszaki Osztaly vezetdje gondoskodik. A dokumentéacidok
atadas-atvételét a 7. szamu mellékleten kell rogziteni.

14.1.3 A kozbeszerzési miiszaki leirds azoknak a miiszaki eldirasoknak az Osszessége,
amelyek meghatarozzak a megkdvetelt jellemzoket. A miiszaki leiras a felhivasban
vagy a dokumentécioban tehetd kozz¢é, melynek tartalmat és meghatarozasat kiilon
jogszabaly hatarozza meg.

14.2. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének szabalyai

14.2.1 A Dontéshozo altal elfogadott hirdetmény megkiildése a Miuszaki Osztaly
vezetdjének feladata és kotelessége.

1422 A kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas, valamint a dokumentdci6 magyar

nyelven torténd elérhetoségét, tovabba a magyar nyelven torténd ajanlattétel
lehetdségét minden esetben biztositani kell.
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14.3. A bontasi eljaras

14.3.1

14.3.2

14.3.3

14.3.4

14.3.5

14.3.6

14.3.7

14.3.8

A kozvetleniil benyujtott jelentkezések vagy ajanlatok (tovabbiakban jelen
fejezetben palyazatok) atvételét elismervény atadasaval kell igazolni, a 8. szamu
melléklet kitoltésével.

A palyazatok atvételét kovetden gondoskodni kell azok biztonsagos megdrzésérol.
Illetéktelen, az eljardsban hivatalosan részt nem vevd, illetve ki nem jeldlt személy
vagy szervezet semmilyen mdédon sem juthat a palyazatokban foglalt adatokhoz,
tényekhez és informéciokhoz. A benyujtott palyazatot sorszammal kell ellatni,
tovabba kiilon nyilvantartasi iven folyamatosan vezetni kell azok benyujtasanak
menetét.

A jelentkezd/ajanlattevd a hataridd lejartaig modosithatja a benyujtott palyazatat.
Abban az esetben, ha a jelentkezd/ajanlattevd a benyujtott palyazatat modositani
kivanja, akkor errél a cselekményrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A hataridd
lejartat kovetden a benyujtott palyazatok nem modosithatok.

A hatarid0 lejartaig beérkezett palyazatok (a zart iratcsomagok) felbontasat a
hataridé lejartanak idépontjaban (a felhivdsban meghatarozott napon, oOraban,
percben) kell megkezdeni, a felhivasban megadott helyen. A bontas mindaddig tart,
amig a hatarid6 lejartaig benyujtott 6sszes palydzat felbontasra nem kertil.

A péalydzatok felbontasanal a Birdlo Bizottsdg vezetdje, a Titkdr, a
jelentkez6/ajanlattevék, az altaluk meghivott személyek, valamint kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi lehetnek jelen.

A bontasi eljarés soran a Biral6 Bizottsag vezetdje ismerteti a jelen szabalyzat 9.
szamu mellékletét képezd felolvasolapon, az ajanlattevék altal megadott fObb,
szamszeriisithetd adatokat, amelyek a biralati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriilnek

A bontasrdl jegyzOkonyvet (3. szamu melléklet) kell késziteni az alabbi
tartalommal:

- ajegyzOékonyv felvételének adatai (hely, idOpont, felvételének targya),

- ajelenléti iv,

- annak bizonyitasa, hogy a zart palyazatok (boritékok, csomagok) sértetlenek
¢s érintetlenek, azokat illetéktelen személyek nem tekinthették meg. A zart
palyazatokat a felbontas el6tt a jelenlevéknek nyilvanosan meg kell mutatni,
sériilés esetén (pl: a hataridére kézbesitett postacsomag esetében) a sériilés
indokolésa és annak a ténynek a rogzitése, hogy a sériilés kovetkeztében sem
szerzett senki informaciot a palyézat tartalmarol,

- abenyujtasi sorrendben — a sorszdmok szerint — a hataridd lejartaig
benyujtott és atvett palyazatok egyenkénti felbontasanak megtorténte, a
kotelezden ismertetett adatok.

A bontasi eljarasrol késziilt jegyzOkonyvet a bontastol szamitott 6t napon beliil meg
kell kiildeni az Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezdnek.
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14.3.9 A bontasi eljaras lezardsa utan az ajanlattevokrdl a Miiszaki Osztaly vezetdje a 10.
szamu melléklet szerinti nyilvantartas késziti.

14.4. A biradlatra vonatkozo szabalyok

14.4.1 A péalyazatok felbontasat kovetden Ossze kell hivni a Birald Bizottsdgot a
benyujtott palyazatok elbirdlasara, értékelésére.

14.42 A Birdlé Bizottsdg iiléseirdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyben az ott
meghozott dontéseket és azok indokolasat rogziteni kell.

14.4.3 A biralati jegyzokonyvhoz (a palyazatok végso értékelése) csatolni kell a tagok a
benyujtott palydzatokra vonatkozé irdsos szakvéleményét.

14.4.4 A Birdlo Bizottsag a palydzatok elbirdlasa soran koteles a felhivasban el6irtak
szerint eljarni, valamint megvizsgalni hogy a palyazatok megfelelnek-e az ajanlati
felhivasban és a dokumentdcidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

14.4.5 A palyazat akkor megfeleld, ha annak tartalma eleget tesz a kdzbeszerzés targyara
vonatkoz6 kovetelményeinek, tovabba kielégiti a felhivasban (illetve a
dokumentacioban) meghatarozott egyéb tartalmi és formai feltételeket is.

14.4.6 A tobbi jelentkezd/ajanlattevd egyidejii értesitése mellett felvilagositas kérhetd a
jelentkezd/ajanlattevotél a  kizard okokkal, az alkalmassaggal, illetdleg a
felhivasban vagy a dokumentédcioban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem
egyértelmli  kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok tartalmanak tisztdzasa
érdekében. Ez azonban nem eredményezheti a palyazat modositasat.

14.47 A Biral6 Bizottsag az alkalmassag feltételeit a felhivasban meghatarozottak alapjan
mindsiti. Amennyiben valamely jelentkezd/ajanlattevit akar a pénziigyi, akar a
gazdasagi, akdr a miszaki, vagy akdr a szakmai szempontok alapjan
alkalmatlannak mindsit, az 4ltala benytjtott palyazat tovabb mar nem értékelhetd
és érvénytelennek kell nyilvdnitani. Az ajanlati és részvételi szakaszban
benytjtando, eltérd tartalmu palyazatok miatt, az érvénytelenség megallapitasara
vonatkoz6 részletes szabalyokat kiilon ismertetjiik (lasd: Részvételi jelentkezések
birdlata ¢€s érvénytelenség megallapitasa, illetve Ajanlatok birdlata ¢és
érvénytelenség megallapitasa).

14.48 Az aldbbiak szerint a Birdlo Bizottsdg 4allapitja meg, hogy mely
jelentkezd/ajanlattevot (illetve akinek alvallalkozojat) kell kizarni az eljarasbol:
- ajelentkezd/ajanlattevo a kizard okok hatélya alatt all, de ennek ellenére
benyujtotta palyazatat;
- ajelentkezd/ajanlattevo részérdl a kizard ok az eljaras soran kovetkezett be.

1449 Az érvénytelenség illetve a kizards indoklasat irdsban rogziteni kell és a

rrrrr

teljesitésére vald alkalmatlansdganak megallapitasarol, palydzatanak egyéb okbol
tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek indokarol, az errél hozott
dontést kovetd harom munkanapon beliil.
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14.5. Hianypotlas

14.5.1 A hianypotlas lehetdségét az Gsszes ajanlattevd szdmara azonos feltételekkel kell
biztositani, melyeket a felhivasban kell meghatarozni.

14.5.2 A hianypoétlasrol az 0Osszes jelentkezOt/ajanlattevét egyidejiileg, kozvetleniil,
irasban kell t4jékoztatni, megjelolve a hataridét, tovabba palyazatonként a
hidnyokat.

14.6. Részvételi jelentkezések birdlata és az érvénytelenség megdllapitisa

14.6.1 A részvételi szakaszban ajanlat nem kérhetd és a részvételre jelentkezd nem tehet
ajanlatot. A részvételi jelentkezések birdlata sordn a jelentkezOnek a szerzddés
teljesitésére vald alkalmassagarol, illetdleg alkalmatlansagarol kell donteni és
vizsgalni kell, hogy a jelentkezések megfelelnek-e a részvételi felhivasban,
illetdleg a részvételi dokumentacioban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek.

14.6.2 A részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor a kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerint irasbeli 6sszegezést kell késziteni.

14.7. Ajanlatok birdlata és az érvénytelenség megallapitisa

14.7.1 Az ajanlatok birdlati szempontjai az alabbiak lehetnek:

- A legalacsonyabb 0Osszegili ellenszolgaltatas: az ellenszolgaltatasra tett
nyilatkozat alapjan kell megéllapitani az ajanlattevok sorrendjét, figyelembe
véve a kirivoan alacsony ellenszolgaltatasra, valamint az ajanlat
érvénytelenségére vonatkozo szabalyok figyelembe vételével.

- Az 0Osszességében legeldnyOsebb ajanlat kivalasztdsa: a Birdld Bizottsag

koteles meghatarozni a részszempontokat, az azok sulyat meghataroz6 - a
részszempont tényleges jelentdségével ardnyban all6 - szorzoszamokat
(tovabbiakban: sulyszdm), az értékelés soran adhatd pontszam also és felsd
hatarat (minden részszempont esetében azonos), valamint a pontszam
meghatarozasara szolgald modszert/mddszereket. A Birdld Bizottsag az
értékelést az érvényes ajanlatokra vonatkozdan végzi el ugy, hogy az egyes
tartalmi elemekre adott értékelési pontszdmot megszorozza a sulyszdmmal, a
szorzatokat pedig ajanlatonként Osszeadja. Az az ajanlat az Osszességében
legeldnyodsebb, amelynek az 6sszpontszama a legnagyobb.
Ha tobb ajanlatnak azonos az Osszpontszdma, az az ajanlat mindsiil az
Osszességében legelonydsebbnek, amely alacsonyabb ellenszolgaltatast
tartalmaz; azonos ellenszolgaltatas esetében pedig az az ajanlat, amely a nem
egyenld értékelési pontszamot kapott részszempontok koziil a legmagasabb
stlyszamu részszempontra nagyobb értékelési pontszamot kapott.

14.7.2 A biralat sordn alkalmazand6 biralati modszerre a Biralo Bizottsag tesz javaslatot a
Dontéshoz6 felé, sziikség esetén a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd segitségével.
A Dontéshoz6 dont az alkalmazando biralati modszerrdl. A Birald Bizottsag tagjai
kitoltik a 11. szamu melléklet szerinti birdlati lapot.
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14.7.3 Ha az ajanlat, vagy a biralati résszempontok szerint annak valamelyik tartalmi
eleme kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgaltatast tartalmaz,
valamint lehetetlennek, tilzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan
aranytalannak értékelt kotelezettséget tartalmaz, melyeket a Kbt. irdnyado
rendelkezései alapjan kell meghatdrozni, a l1ényegesnek tartott ajanlati elemekre
vonatkozé adatokat, valamint indokolast irasban kell bekérni, a tobbi ajanlattevd
egyidejii és irasban torténd értesitése mellett.

14.7.4 Az indokolas és a rendelkezésére allo iratok alapjan kell meggy6zddni az ajanlati
elemek megalapozottsagarol, ennek soran irasban tajékoztatas kérhetd az
ajanlattevotol a vitatott ajanlati elemekre vonatkozodan. A Birdld Bizottsag koteles
az ajanlatot érvénytelennek nyilvanitani, ha nem tartja elfogadhatonak ¢és a
gazdasagi ésszerliséggel dsszeegyeztethetonek az indokolast.

14.7.5 Az ajanlatban észlelt nyilvanvalo szamitasi hibat a titkarnak kell kijavitania tgy,
hogy a kozbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatdrozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket. A szamitasi hiba
javitasardl a Biralo Bizottsagot tajékoztatni kell. Bizottsagi elfogadast kovetden az
Osszes ajanlattevot egyidejlileg, kozvetleniil, irdsban, haladéktalanul tajékoztatni
kell.

14.7.6 Tobbvaltozata (alternativ) ajanlat esetében csak az olyan valtozat lehet érvényes,
amely megfelel az ajanlatkéré altal az ajanlati felhivasban, vagy a
dokumenticioban  meghatdrozott ~minimum  kovetelményeknek, illetdleg
kozbeszerzeési miiszaki leirdsnak.

14.7.7 Az érvénytelen ajanlatot nem kell a birdlati szempont szerint értékelni.
14.8. Az eljaras eredményességének megallapitdsa és az eljards nyertese

14.8.1 Eredményes a részvételi szakasz és az eljaras, valamint az eljaras (ajanlattételi
szakasz esetében), ha nem allapithaté meg azok eredménytelensége.

14.8.2  Eredményes részvételi szakasz esetén és amennyiben ezt az alkalmasnak mindsitett
jelentkezOk szama lehetdvé teszi, a meghatarozott 1étszamnak vagy keretszamnak
megfeleléen - a pénziigyi és gazdasagi, valamint miiszaki, illetleg szakmai
alkalmassag alapjan - kivalasztott jelentkezdket ajanlattételre kell felhivni, az
eredményhirdetéstdl szdmitott 6t munkanapon beliil az egyidejlileg, kozvetleniil
irasban megkiildott ajanlattételi felhivassal. Ha 1étszam vagy keretszdm nem kertilt
meghatdrozasra, akkor az Osszes alkalmas jelentkezOt fel kell hivni ajanlattételre,
akik k6zosen nem tehetnek ajanlatot.

14.8.3 A kozbeszerzési eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére az
ajanlati felhivasban ¢és a dokumentacidban meghatarozott feltételek alapjan,
valamint a meghatarozott értékelési szempontok egyike szerint a legkedvezobb
érvényes ajanlatot tette.
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14.9. Az eljaras eredménytelenségének megdllapitdasa

14.9.1 A Kbt. az eljardas eredménytelenségének eseteit meghatdrozza és a kogens
szabalyozas értelmében az eredménytelenséget csak a meghatarozott esetekben
lehet megéllapitani.

14.10. Az irasbeli osszegzés

14.10.1 Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti irasbeli 6sszegzést kell késziteni.

14.10.2 Az irasbeli 0sszegezésben észlelt barmely elirds (névcsere, hibas néviras, szdm-
vagy szamitasi hiba vagy mas hasonl6 elirds) kérelemre vagy kérelem hidnyaban is
kijavithato. A kijavitott irasbeli 6sszegezést legkésdbb az eljaras, vagy a részvételi
szakasz eredményének megkiildését kovetd tiz napon beliill egyidejiileg kell
megkiildeni az 6sszes jelentkezOnek/ajanlattevonek.

14.10.3 Amennyiben a jelentkezd/ajanlattevd eldzetes vitarendezési kérelmet nyujtott be,
Téarsasdgunk a jelentkezdt/ajanlattevét a kérelemmel kapcsolatos allaspontjardl, a
kérelem megérkezésétdl szamitott harom munkanapon beliil, a benyujtasi moddal
megegyezoen tajékoztatja, tovabba az eldzetes vitarendezési kérelem benytjtasarol,
valamint az arra adott valaszrol az eljaras valamennyi jelentkezd/ajanlattevdjét is
tajékoztatja.

14.10.4  Ervényes palyazatot benyujté jelentkezé/ajanlattevd kérésére kotelezé tajékoztatast
adni a nyertes palyazat jellemz0irdl és az altala benyujtott palyazathoz viszonyitott
elényeirdl a kérés kézhezvételétdl szamitott 6t munkanapon beliil, figyelembe véve
az lizleti titokra vonatkozé szabalyokat.

14.11. A szerzodéskotésre vonatkozo szabdlyok

14.11.1 A szerzddéskotés tervezett idépontjat az ajanlati felhivasban kell megadni, a
szerzOdéskotési moratorium €s a vonatkozd véghataridok figyelembevételével.

14.11.2 Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzOdést a nyertes szervezettel
(személlyel) —amennyiben részajanlattétel biztositott, akkor a részek nyerteseivel —
kell irasban megkotni az eljarasban kozolt végleges feltételek, szerezddéstervezet
¢s ajanlat tartalmanak megfelelden, kivéve ha az eljards nyertese visszalép. Ekkor
az ajanlatok értékelése sordn a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel (személlyel) kothetd meg a szerzddés.

14.11.3 A szerzOdésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott biralati szempontra
tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre kertiltek.

14.11.4 A szerz6dést az ajanlati kotottség idStartama alatt kell megkdtni, de nem kothetd
meg az irasbeli 0sszegzés megkiildését kovetd tizedik napnal korabbi idépontban
(szerz6déskotési moratérium). A  moratdériumtol eltérés csak a Kbt. altal
meghatarozott esetekben lehetséges.
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14.11.5 Amennyiben jogorvoslati eljards indul, a szerzddéskotés ajanlati felhivasban
megadott i1dOpontjatol eltérve a szerzddést az {igy érdemében hozott vagy a
kozbeszerzési ligy befejezését eredményezd hatdrozat meghozataldig nem lehet
megkotni, kivéve, ha a Kozbeszerzési Dontdbizottsag a szerzddés megkotését
engedélyezi.

14.11.6 Amennyiben valamely jelentkezd/ajanlattevd eldzetes vitarendezési kérelmet
nyujtott be, a kérelem benyljtasatol a valasz megkiildését koveto tizedik napig nem
kothetd meg a szerzddés.

14.11.7 A szerz6dés nyilvdnos, annak tartalma kozérdeki adatnak mindsiil, a
nyilvanossagra vonatkozo szabalyok figyelembe vételével.

14.11.8 A kozbeszerzési eljaras az eredményhirdetésrol sz6l6 hirdetmény kozzétételével,
illetéleg ha a szerz8déskotés késobb torténik, azzal zarul le.

14.12. Szerzodésteljesités, szerzodésmaodositds

14.12.1 A kozbeszerzési szerzddést annak kell teljesiteni, akivel a kdzbeszerzési eljaras
alapjan szerzédést kotottiink. A teljesitésben csak az miikodhet kozre aki a
kozbeszerzési eljardsban részt vett az ajanlattevd alkalmassdganak igazoldsaban.
Ha a szerzddéskotést kovetden — a szerzddéskotéskor elére nem lathatd ok
kovetkeztében — beallott 1ényeges koriilmény miatt a szerzédés vagy annak egy
része nem lenne teljesithetd a megjelolt alvallalkozéval, Tarsasagunk mas
megjelolt szervezet (személy) kozremiikodéséhez is hozzéjarulhat, ha az megfelel a
kbzbeszerzési eljarasban az alvallalkozokra meghatarozott kdvetelményeknek.

14.12.2 A szerzédés teljesitésének elismerésérdl (teljesités — igazolas) vagy az elismerés
megtagaddsarol — ha jogszabdly masként nem rendelkezik — legkésdbb az
ajanlattevoként szerz6dd fél teljesitésétdl, vagy az errdl szo6lo irasbeli értesités
kézhezvételetdl szamitott tizendt napon beliil kell Tarsasdgunknak irdsban
nyilatkozni.

14.12.3  Epitési beruhazis megvaldsitasara kotott épitési szerzodés esetén, amennyiben az
ajanlattevoként szerz6do fél irasbeli értesitésére (készre jelentés) a szerzOdésben az
atadas-atvételi eljaras megkezdésére meghatarozott hataridot kovetd tizendt napon
beliil Tarsasdgunk nem kezdi meg az atadéas-atvételi eljarast, vagy megkezdi, de
nem fejezi be a szerzddésben meghatarozott hataridében, az ajanlattevéként
szerz0do feél kérésére, a teljesitésigazolast kotelesek vagyunk kiadni.

14.12.4 A szerzOdésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei, illetleg az ajanlat tartalma
alapjan meghatérozott része csak akkor modosithato, ha a szerz8déskotést kovetden
— a szerzOdéskotéskor eldre nem lathatd ok kovetkeztében — beallott koriilmény
miatt a szerz0dés valamelyik fél lényeges jogos érdekét sérti.

14.12.5 A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasardl kiilon

jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatét kell késziteni, amit a
modositastol szamitott tizendt munkanapon beliil k6zz¢ kell tenni.
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15.A4 kozbeszerzesek ellenorzése

15.1 A Kbt.-ben foglalt célok érvényesiilésének biztositdsa érdekében Kozbeszerzési
Hat6sdg mikodik. A Kozbeszerzési Hatosag keretében Tandcs, valamint a
Kozbeszerzési Dontobizottsag miikodik.

16.A Kozbeszerzési Dontobizottsagi eljards sordan alkalmazando szabdlyok

16.1 Amennyiben a Kozbeszerzési Dontébizottsagtol a Tarsasdg jogorvoslati eljaras
meginditasardl értesitést kap, ugy a Kbt. szabalyainak megfeleléen a Miiszaki Osztaly
vezetdje Osszedllitja az eljarassal kapcsolatos 0sszes dokumentumot. Amennyiben mar
megtortént az ajanlatok felbontasa, az eljaradsi iratok mellett a beérkezett ajanlatok
egy-egy eredeti példanyat az atadasra keriild dokumentumokrol szol6 tételes listaval
egyiitt késedelem nélkiil eljuttatjia a DontObizottsaghoz. Az 4atadasra keriild
dokumentumokrol a Miszaki osztalyvezetdnek — a Tarsasag részére — masolati
példanyokat kell készitenie.

16.2 A DontObizottsag elotti képviseletet a Tarsasag megbizott ligyvédje latja el, ennek
soran beadvanyt készit, észrevételt, nyilatkozatot tesz, részt vesz a dontdbizottsagi
targyalason.

16.3 A targyalas eldtt kérni kell az iratokba torténd betekintést abbol a célbol, hogy a
Térsasag az egyéb érdekeltek észrevételeit megismerje.

16.4 A targyalasrol minden esetben jegyzOkonyvet kell kérni, melyet a targyalasrol szolod
jelentéssel egyiitt meg kell kiildeni a Miiszaki igazgatonak.

16.5 A DontObizottsag hatarozatat végre kell hajtani, felelése a Miiszaki igazgato.

16.6 Amennyiben a kozbeszerzési jogorvoslati eljarast lezdr6 jogerds hatarozat
torvénysértést allapit meg, amely miatt a Tarsasag kozbeszerzési eljarast lezard
dontése megsemmisitésre keriil, €s/vagy a Térsasaggal ill. a Dontéshozoval szemben
birsagot szabnak ki, akkor a Vezérigazgatd belsdé vizsgalatot rendelhet el annak
megallapitasara, hogy a torvényseértésért melyik szakteriilet tartozik feleldsséggel. A
vizsgalat eredménye alapjan belsd feleldsségre vonast kezdeményezhet.

17. Tamogatasbol megvalosulo beruhazas kozbeszerzéseire vonatkozo
szabalyok

17.1. Fogalmi meghatdarozdsok
17.1.1 Kedvezményezett: a timogatasban részesitett tamogatast igénylo.

17.1.2  Kozremikodo szervezet: az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai
Szocidlis Alapra és a Kohézidos Alapra vonatkozo 4ltalanos rendelkezések
megallapitasarol és az 1260/1999/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél szolod
2006. jalius 11-1 1083/2006/EK tandacsi rendelet (a tovabbiakban: 1083/2006/EK
tanacsi rendelet) 2. cikk 6. pontja szerint barmely kozjogi vagy maganjogi
intézmény, amely egy irdnyitd vagy az igazold hatdsag illetékessége alatt jar el,
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vagy ilyen hatdsdg nevében hajt végre feladatokat a miiveleteket végrehajtd
kedvezményezettek tekintetében.

17.2. Tamogatasokra vonatkozo specidlis szabdlyok

17.2.1 A tdmogatasbol megvalosuld beruhdzds sordn a Kbt. rendelkezéseit kell
megfelelden alkalmazni a jelen specidlis eldirasokkal Osszhangban. A becsiilt
értckbe  bele kell szamitani a nem tdmogatasbol megvalosulé egyéb
kozbeszerzéseket és beszerzéseket, az egybeszamitasi szabalyok alkalmazésaval.

17.2.2 A 4/2011. (1.28.) Korm. rendelet szerinti kozbeszerzésre vonatkozo
kotelezettségeket a tamogatast igényldnek, illetve a kedvezményezettnek kell
teljesitenie.

1723 A kozosségi értékhatarokat el nem érd értékii beszerzések esetén az eljards
eredményérdl szolo 0sszegzés megkiildésének napjat megeldzd 5 nappal kordbban
értesiteni kell a Kozremikodd szervezetet. Az eljaras eredményérdl szolo
Osszegzés megkiildésének napjat kovetd 5 napon beliil meg kell kiildeni a
kozbeszerzési dokumentaciokat a Kozremiikodd szervezetnek. A Kozremiikodd
szervezet utdellendrzést végez.

1724 A nem kozosségi kozbeszerzések esetén (nemzeti eljardsrend) a bontasi eljarés
idopontjarol a Kozremiikodd szervezetet legalabb 10 munkanappal koradbban
értesiteni kell, aki megfigyel6t delegalhat. A megfigyeld az értékelési eljarason is
részt vehet.

17.2.5 Kozosségi értékhatarokat elér6 vagy meghaladd (kozosségi kozbeszerzés)
kozbeszerzések esetén a kdzbeszerzési dokumentumokat meg kell kiildeni az NFU
részére, kozbeszerzési-jogi mindség-ellendrzés céljabol, az eljards meginditasa
eléstt 20 nappal. Az NFU az elfogadott kozbeszerzési dokumentumokra
kozbeszerzési tanusitvanyt allit ki. Az eléjaras csak a tanusitvany kiallitdsa utan
indithat6 meg.

17.2.6  Kozdsségi kozbeszerzések esetén a bontasi eljaras idépontjarél az NFU-t legalabb
15 nappal korabban értesiteni kell, aki megfigyeldt delegal. A megtigyeld jogosult
a kozbeszerzési eljaras iratainak vizsgalatara, valamint a Birdlo Bizottsagi iiléseken
vald személyes részvételre. A megfigyel6t valamennyi eljarasi cselekményrol
megfeleld id6ben tajékoztatni kell.

17.2.7  Kozdsségi kozbeszerzések esetén az NFU kozbeszerzési szabalyossagi tantsitvanyt
allit ki, az eljards eredményérol szo6ld Osszegzés megkiildése elott. Az eljarast
lezar6 dontés csak a tanusitvany birtokaban és az abban foglaltak figyelembe
vételével hozhaté meg. Az eljards eredményérdl szold Osszegzést egyidejlileg az
NFU részére is meg kell kiildeni.

17.2.8  Kozosségi kozbeszerzések esetén a tdmogatdsi szerzOdést a Kozremiikodo
szervezet is ellenjegyzi. A szerz6dés mddositdsahoz az NFU irasbeli véleménye
sziikséges, melyet a részére megkiildott dokumentaciok (szerzddés,
modositastervezet, indoklas, indoklast alatamaszté dokumentumok, Kozremuk6do
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szervezet eldzetes jogi allaspontja) alapjan alakit ki. A szerzédésmodositasat a
Ko6zremiikodo szervezet is ellenjegyzi.

17.2.9 A jelen eljarasi cselekmények hataridéit a 4/2011. (1.28.) Korm. rendelet hatarozza
meg.

111 fejezet: A nem kozbeszerzésekre vonatkozo szabalyok

18.A4 beszerzések dokumentalasa

18.1 Az egyedi beszerzési eljarasok €s kiszervezésre iranyul6 beszerzések dokumentalasara
¢s nyomon kovetésére a jelen szabdlyzat 12. sgzamu mellékletét képezo,
értelemszerlien kitoltott Beszerzési adatlapot kell alkalmazni.

18.2 A Beszerzési adatlap sziikség esetén kiegészithetd tovabbi feljegyzésekkel, melyeket
az eljarési cselekmények feleldse ellenjegyez.

18.3 A beszerzési eljarashoz kapcsolodo dsszes iratanyagot, lehetdség szerint az adatlaphoz
csatolva kell nyilvantartani.

18.4 Az egyéb beszerzési eljarasok esetében a Beszerzési adatlapot abban az esetben kell
alkalmazni, ha egynél t6bb ajanlat all rendelkezésre.

19.Az eljarasban résztvevd és bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabdlyok

19.1. Déntéshozo

19.1.1 A Dontéshozo személye a 3.1. pont alapjan, az alabbiak szerint keriil megjeldlésre:
- az alaptoke 50%-at meghaladé becsiilt érték esetén a Kozgytilés altal
megjelolt személy, vagy testiilet;
- az alaptoke 50%-at nem meghalado, de 25%-4t elérd becsiilt érték esetén az
Igazgatosag altal megjelolt személy, vagy testiilet;
- az alaptoke 25%-at nem meghaladé becsiilt érték esetén a Vezérigazgato;

19.1.2 A Dontéshozo a dontés-elokészités alapjan dont az eljarads eredményérdl, a nyertes
ajanlattevordl, illetve az eljaras eredménytelenségérol.

19.2. Birdlo Bizottsdg
19.2.1 A Biraloé Bizottsdg végzi az ajanlatok értékelését, biralatat, dont az ajanlatok

érvényességérol, érvénytelenségérol és elvégzi a dontés-elokészitést. A Birdlo
Bizottsag tagjai, valamint a helyettesités szabalyai:
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Biralé Bizottsag allandé tagjai helyettesités

Miiszaki Igazgato (elnok) Gazdasagi Igazgato (elnok)
Gazdasagi Igazgato Illetékes szervezeti egység vezetd
Miiszaki osztalyvezetd Miiszaki osztalyvezetd helyettes

Sziikség esetén tovabbi tag lehet helyettesités
Illetékes szervezeti egység vezetd Illetékes szervezeti egység vezetd helyettese
Kozgytilési delegaltak
Igazgatdsagi delegaltak
Feliigyeld Bizottsagi delegaltak
Kiilsd szakértd

19.2.2  Amennyiben a Miiszaki Igazgaté a Vezérigazgatot helyettesiti feladatai ellatasaban
a Tarsasagnal, akkor a Miiszaki Igazgatdo nem lehet a Birdlo Bizottsadg tagja. A
miiszaki Igazgatd6 egyebekben a Birdlo Bizottsag elndke. A bizottsag
hatarozatképes, ha legalabb 3 {6 jelen van. Minden tagnak javaslattételi,
véleményezési és szavazati jogkore van, tovabba szavazategyenlOség esetén az
elndk szavazata dont.

19.2.3 Ha a palyaztatas a tarsasag egész szervezeti rendszerét, komplex gazdasagi
tevékenységét érintéen valik sziikségessé, akkor a Vezérigazgatdé az ligyet az
Igazgatosag elé terjeszti. Az Igazgatosdg ¢s a Feliigyeld Bizottsdg tagokat
delegalhat a Biralo Bizottsagba. Az elbiralasba — sziikség esetén — kiilsd szakértok
is bevonhatok.

19.3. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

19.3.1 A Dbeszerzési eljards elOkészitésébe ¢és lefolytatdsdba bevont személyekre ¢&s
szervezetekre a Kbt. dsszeférhetetlenségi szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy az
Osszeférhetetlenségre vonatkozo nyilatkozatot a Beszerzési adatlap alédirasaval
teszik meg az eldkészitésbe €s lefolytatdsba bevont személyek. A tovabbi érintettek
minden esetben kiilon nyilatkozatot kotelesek tenni a jelen szabélyzat 13. szamu
melléklete szerinti formaban.

19.3.2 Az Osszeférhetetlenségi szabalyok és nyilatkozatok ellenérzése a Miiszaki igazgato
feladata és feleldssége.

19.3.3 A Mindsitett alvallalkozok ¢és beszallitok katalogusaban szerepld gazdasagi
szereplok esetében évente egy alkalommal kell az Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatokat megujitani azzal, hogy a gazdasdgi szereplé id6kozbeni
Osszeférhetetlenségi hataly ala kertilésérdl azonnal nyilatkozni koteles.
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20.Részvételi jelentkezokre és ajanlattevokre vonatkozo szabalyok

20.1 A jelen fejezetben alkalmazott eljarasokban ajanlattevd, vagy részvételre jelentkezd
lehet természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasag,
vagy személyes jogképes szervezet, kivéve, aki az alabbi kizard okok hatéalya alatt 4ll:
- végelszamolas alatt all, vagy ellene csdd-, illetve felszamolési eljaras van
folyamatban,
- bizonyithatéan hamis adatokat szolgaltatott,
- aki az Osszeférhetetlenségi feltételek hatalya alatt all.

20.2  Ki kell zarni az eljarasbol azt az ajanlattevot, vagy részvételre jelentkezot, aki:
- hamis adatokat szolgaltatott,
- aki a kizar6 okok ellenére nyujtotta be ajanlatat.

20.3 Amennyiben ajanlatkérd eldirta, akkor az ajanlattevonek, vagy részvételre
jelentkezének csatolni kell az irasbeli nyilatkozatat arrdl, hogy a jelen fejezetben
megfogalmazott Osszeférhetetlenség nem 4ll fenn, utdlagosan is bekérhetd az
ajanlatkéré dontése alapjan.

21.Altaldnos szabdlyok
21.1. Nyilvanossag és kozzététel

21.1.1 A Tarsasag a nyilvanossagi, valamint a kozzétételi kotelezettségeinek a vonatkozd
jogszabalyok szerint tesz eleget.

21.1.2 Ervényes ajanlatot benytjto ajanlattevé kérésére tajékoztatast kell adni a nyertes
ajanlat jellemzdirdl és az altala tett ajanlathoz viszonyitott elényeirdl, figyelembe
véve a nyertes ajanlattevd lizleti titokhoz fliz6d0 érdekeit is. A tdjékoztatast a
Miiszaki Osztaly vezetdje koteles megadni.

21.2. Hataridok szamitasa

21.2.1 A szabdlyzat alapjan meghatarozott hataridék tekintetében a napokban,
honapokban vagy években megallapitott hatdridébe vagy iddtartamba (a
tovabbiakban egyiitt: hatarid6) a kezddnap nem szamit bele. Kezdénap az a nap,
amelyre a hataridd megkezdésére okot add cselekmény vagy egyéb koriilmény
esik.

21.2.2 A napokban, honapokban vagy években megallapitott hataridd azon a napon jar le,
amely szamanal fogva a kezddnapot kovetd napnak megfelel. Ha a hataridé utolso
napja nem munkanapra esik, a hatarid6 csak az ezt kovetd legkozelebbi
munkanapon jar le.

21.3. Hianypotlis, kiegészité tdjékoztatds

21.3.1 A Dbeszerzési eljarasban hianypotlasi lehetdséget kell biztositani az egyenld
banasmod elvének szem elott tartasaval.
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21.3.2 A hianyok potldsa — melynek sordn az ajanlatban vagy pdalyazatban szerepld
iratokat modositani €s kiegésziteni is lehet — csak arra irdnyulhat, hogy az ajanlat
vagy részvételi jelentkezés megfeleljen az ajanlatkérés, részvételi felhivas, vagy a
jogszabalyok eldirasainak.

2133 A hianypotlasi felhivasban meg kell jeldlni a hianypdtlasi hataridot pontos datum,
amennyiben sziikséges, akkor 6ra/perc megjeldléssel.

21.3.4  Hianypotlast sziikség esetén tobbszor is el lehet rendelni a szakmailag
megalapozott ajanlatok érdekében.

21.3.5 A beszerzési eljarasban részvételre jelentkezd vagy ajanlattevd az ajanlatkérésben,
részvételi felhivasban, valamint a dokumenticioban (ismertetdben) foglaltakkal
kapcsolatban irasban kiegészitd (értelmez0) tajékoztatast kérhet.

21.3.6 A kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse a gazdasagi
szereplOk esélyegyenlOséget. A kiegészitd tajékoztatast a kérdést feltevd személye
nélkil kell kozzétenni, vagy megkiildeni valamennyi, a beszerzési eljarasban részt
vevl ajanlattevd, vagy részvételre jelentkezd részére. Ugyanezen szabalyokat kell
alkalmazni a helyszini bejaras, illetve a helyszin megtekintése sordn nyujtott
kiegészitd tajékoztatasra is.

21.3.7 A hianypotlas teljesitésérdl, illetve e kiegészitd tajékoztatds megadasarol,
dokumentalasarol a Miiszaki Osztaly vezetdje gondoskodik.

21.4. Szdamitasi hiba
214.1 Az ajanlatok tartalmat, kiilondsen a szdmitasok tekintetében ellendrizni kell.

21.4.2 Az ajanlatban észlelt szamitasi hiba javithato, a javitas tényének ¢€s a javitd személy
egyértelmii megjelolésével, ellenjegyzésével.

21423 Az ajanlatok ellendrzésérdl és a szamitdsi hiba javitdsardl az ajanlatot kezeld
szervezeti egységvezetd gondoskodik.

21.5. Kirivoan alacsony dr és irredlis vallalds

21.5.1 Amennyiben kirivoan alacsony ajanlati ar, vagy értékelési részszempont esetében
valamelyik tartalmi elem lehetetlennek, tulzottan magas vagy alacsony
mértékiinek, illetve kirivoan ardnytalannak értékelhetd, akkor irasos indokolast kell
kérni az Ajanlattevotdl. A kirivoan alacsony ar megitélésére a Kbt. vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben az irdsos indokolds nem mindsithetd
megalapozottnak, az ajanlatot érvénytelennek kell nyilvéanitani.

21.5.2 Az ajanlatok értékelését és az indoklas megalapozottsagat a Birdld Bizottsag

vizsgalja és fogadja el, mig az indoklas megkérésérdl a Miiszaki Osztaly vezetdje
gondoskodik.
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22.Beszerzések elokészitése
22.1. Ajanlatkérés és részvételi felhivas

22.1.1 Az igények megfogalmazasa soran kiilonos tekintettel kell lenni az eljarés targyara
vonatkoz6 paraméterek, mint beszerzési informéciok pontos ¢és egyértelmil
meghatarozasara, gy mint:

- Arubeszerzés esetén mennyiség, a termék konkrét miiszaki paraméterei, vagy
tipus, vagy szabvanyszam, tovabba a teljesités helye.

- szolgéltatas-megrendelés esetén az elvégzendd tevékenység, annak mindsége
valamint a tevékenység mennyiségi mérdszama, ha lehetséges. Tovabba,
amennyiben ezt ingd, vagy ingatlanon végzik, akkor annak pontos
megnevezése, mint a teljesités helye. Epitési beruhdzashoz kapcsolodd
szolgaltatads-megrendelésnél  lehetdség  szerint  koltségvetési  kiiras
meghatarozasaval, kiviteli tervdokumentécio rendelkezésre bocsatasaval.

- Epitési beruhazasnal kiviteli tervdokumentacio, koltségvetési kiiras
rendelkezésére bocsatasaval, amennyiben ez nem lehetséges, akkor az
elvégzendd feladat pontosan meghatdrozott miszaki kritériumainak
megadasaval.

22.1.2 Az ajanlatkérésnek kotelezden tartalmaznia kell az aldbbi elemeket, amennyiben
azok meghatarozhatok:

- ajanlatkérés targya, megnevezése (hivatkozas);

- az ajanlatkérés targyanak meghatirozésa (konkrét és minél pontosabb
miiszaki tartalom, mennyiségekkel, fobb miiszaki paraméterekkel, jellemzd
adatokkal meghatarozva);

- ajanlattételi hataridé (pontos naptari nappal meghatarozva, ha sziikséges,
akkor ora/perc megjeldlésével);

- kapcsolattartasi pont és kapcsolattartds mddja (olyan személy megjeldlése,
ahol tovabbi felvilagositas kérhetd, valamint az ajanlatkérés pontosithato,
tovabba a kapcsolattartds modjanak meghatarozasa, pl: elektronikus levél,
postai tton, stb.);

- jellemzd szerzOdéses feltételek (teljesitési  hatarid6, amennyiben
meghatarozhato, esetlegesen szerzOdéstartam, teljesités helye, fizetési
feltételek, szallitasi feltételek);

- ajanlatt dokumenticié (amennyiben sziikséges, akkor a részletes
feltételeket, adatokat tartalmazza);

- ajanlat beadasanak szabdalyai (postai Gton, vagy személyesen, konkrét postai
cim megadasaval);

- biralati mdédszer megjeldlése;

- hianypotlas lehetdsége;

- ajanlati kotottség (1gy kell meghatarozni, hogy legalabb a szerzddéskotésig
az ajanlati kotottség fennalljon);

- az ajanlatkérés sziikségszeriien tovabbi egyedi feltételekkel is kiegészithetd
(alternativ ajanlat, rész-ajanlattétel, referencia, ajanlati biztositék, miiszaki
¢s pénziigyi alkalmassag igazolasa, hataridok, stb.).

22.1.3 A részvételi felhivasnak olyan feltételrendszert kell tartalmaznia az alkalmassag
terliletén, hogy az alapjan megitélhetd legyen a részvételre jelentkezd teljesitésre

29



Beszerzesi és Kozbeszerzési Szabalyzat

valé alkalmassaga, ezért az alkalmassag feltételeit az aldbbiak szerint kell
meghatarozni:
- Az alkalmassagi kdvetelményeket a beszerzés targyara kell korlatozni;
- Az alkalmassagi feltételek mértékét a beszerzési értékre valo tekintettel kell
meghatéarozni,
- Az alkalmassagi feltételeket a pénziigyi és muszaki alkalmassag teriiletén
lehet meghatarozni.

22.1.4 A részvételi jelentkezések elbirdlasanak modszerét a részvételi felhivas elétt meg
kell hatdrozni, és utdna mar nem modosithatd. A modszertan rogzitése a szabalyzat
15. szamu mellékletét képezd betétlapon torténik.

22.1.5 A részvételi felhivasnak kotelezOen tartalmaznia kell az alabbi elemeket,
amennyiben azok meghatarozhatok:

- ajanlatkérés targya, megnevezése (hivatkozas);

- az ajanlatkérés targydnak meghatarozasa (konkrét €s minél pontosabb
miiszaki tartalom, mennyiségekkel, fo6bb miiszaki paraméterekkel, jellemzd
adatokkal meghatdrozva);

- részvételi hataridd (pontos naptari nappal meghatarozva, ha sziikséges,
akkor ora/perc megjeldlésével);

- kapcsolattartasi pont és kapcsolattartds mddja (olyan személy megjeldlése,
ahol tovabbi felvilagositas kérhetd, valamint az ajanlatkérés pontosithato,
tovabba a kapcsolattartds modjanak meghatarozasa, pl: elektronikus levél,
postai tton, stb...);

- részvételi dokumentacid (amennyiben sziikséges, akkor a részletes
feltételeket, adatokat tartalmazza);

- palyazat beaddsanak szabalyai (postai uton, vagy személyesen, konkrét
postai cim megadasaval);

- biralati mdédszer megjeldlése;

- hianypotlas lehetdsége;

- alkalmassagi feltételek meghatarozasa.

22.1.6 Az ajanlatkérés, valamint a részvételi felhivas tartalmi Osszeallitisat a Biralo
Bizottsag késziti, annak irasba foglalasarol a Miiszaki osztalyvezetd gondoskodik.

23.Beszerzési eljardasok
23.1. Eljarasrendek

23.1.1 A beszerzési eljaras az ajanlatkérés vagy részvételi felhivas kozzétételével, vagy
megkiildésével kezdddik meg és a szerzodeéskotéssel zarul le.

23.1.2 A jelen szabalyzatban meghatdrozott és alkalmazhatd beszerzési eljarasok az
alabbiak:

1.) Egyedi beszerzési eljardsok: Célja olyan szerz6dés megkdtése, ami egyedi
aruk, szolgaltatasok, épitési beruhdzasok megszerzésére, valamint aru,
vagy szolgaltatas keret-, vagy rendelkezésre allasi szerz6dés keretén beliil
torténd folyamatos beszerzésére iranyul.

1.a.) Nyilt beszerzési eljaras;
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1.b.) Meghivasos beszerzési eljaras;
1.c.) Elémindsitéssel induld beszerzési eljaras;
1.d.) Beszerzés kizardlagossag esetén.

2.) Egyszertii beszerzési eljarasok:

2.a.) Kézibeszerzési (eseti) eljards: Célja olyan beszerzés lefolytatésa,
ahol gazdasdgossdg alapjan nem indokolt a raktdrozas, vagy
keretszerzédés megkdtése, de a beszerzés indokolt és siirgds, valamint a
beszerzés nem havaria jellegi;

2.b.) Havdéria beszerzési eljards: Célja a havaria helyzetek, valamint
¢letveszely ¢és jelentds mértékii anyagi karveszély elharitasat célzo
tevékenységekhez kapcsolodd beszerzések mielébbi, vagy azonnali
megvalodsitasa.

3.) Lehivds: Célja az érvényes ¢és hatdlyos keretszerzddések, vagy
rendelkezésre allasi szerzddések terhére torténd megrendelés/igénybe vétel
megvalositasa.

4.) Kiszervezésre iranyuld beszerzés: Olyan beszerzés, ahol a Vksztv. ¢€s
vonatkozo6 végrehajtasi rendeletei alapjan a beszerzés targya részben, vagy
egészében kiszervezésnek mindsiil.

5.) Kiilonleges beszerzési eljaras: Olyan beszerzési eljards, melynek szabalyait
szabadon lehet kialakitani az alapelvek érvényesitése mellett.

23.1.3 A megfeleld eljarasrendet az alapelvekre, igy kiillondsen a kdoltséghatékonysag,
tovabba a Tarsasag érdekeit szem el6tt tartva kell megvalasztani. Az eljarasrend
kivalasztasa és elOterjesztése a Dontéshozd felé a Birdld Bizottsdg vezetdjének
feladata ¢és feleldssége.

23.1.4 A megkezdett eljarastipuson beliil masik eljarastipusra attérni nincs lehetdség.
23.2.  Nyilt beszerzési eljaras [1.a.)]

23.2.1 A nyilt eljards egyszakaszos (palyazati szakasz), értékhatartol fliggetleniil
vélaszthat6 eljaras. Az egyik (A) valaszthato eljaras akkor, ha a becsiilt érték eléri,
vagy meghaladja a vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatar 20%-at. Az eljaras az alabbi
1épésekbdl all:

1. Ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa;

2. Ajanlatok értékelése;

3. Targyalés (nem kotelezd);

4. Dontés elokészités;

5. Dontés az eljaras eredményérol, nyertesérol;
6. Szerz6déskotés.

Ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa

23.2.2 A Dontéshozo az igény ¢€s az eljarastipus mellett elbirdlja az ajanlatkérést is, melyet
csatolni kell a Beszerzési adatlaphoz. A Dontéshoz¢d aldirasaval elfogadja és
engedélyezi az eljards megkezdését, az ajanlatkérés kozzétételét. A kdzzétételrodl és
az esetlegesen biztositott ajanlattételi dokumentaciok rendelkezésre bocsatasarol a
Muszaki osztalyvezeté gondoskodik.
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23.2.3 Az ajanlatkérést olyan modon kell kozzétenni, hogy ahhoz minél tobb ajanlattevd
hozzatérhessen (sajto, tv, radid), de legaldbb az ajanlatkérd honlapjan kozzé kell
tenni. Ajanlatkéré dontése alapjan, a kozzététellel egyiddben, legalabb harom, a
meghivasos eljaras ajanlattevok kivalasztasdnak szabalyai (23.3.1 pont) alapjan
kivalasztott ajanlattevonek is megkiildhetd az ajanlatkérés. Amennyiben a
Dontéshozo aléirdsa hidnyzik, akkor az eljaras folytatasa szigoruan tilos.

23.2.4 Az ajanlatokat az ajanlatkérésben meghatarozott médon és helyen kell befogadni.
Amennyiben ez nem keriilt meghatarozasra, akkor az aldbbi cimre, irasban, postai
uton kell megkiildeni, vagy személyesen leadni:

BAKONYKARSZT Zrt. Miiszaki Osztaly 8200 Veszprém, Papai ut 41.

23.2.5 Az ajanlattevd az ajanlatat az ajanlattételi hatariddig visszavonhatja és 0 ajanlatot
is tehet.

23.2.6 Az ajanlatokat eltérd eldirds hianyaban az iratkezelési szabalyzatnak megfeleléen
bontjak. A beérkezett ajanlatokat, valamint az ajanlati dokumenticiot {iizleti
titokként kell kezelni, azt harmadik személynek felhatalmazas nélkiil kiadni
szigoruan tilos.

Ajanlatok értékelése, dontés el6készités

2327 A beérkezett ajanlatokat a Birdld Bizottsag értékeli, birdlja. Az ajanlatokat a
legrovidebb 1don beliil, de legkésdbb az ajanlattételi hatarid6tdl szamitott 30 napon
beliil el kell biralni. Az ajanlatokat a Miiszaki Osztaly gytjti.

23.2.8  Ha az ajanlatkérésben erre hatdrnapot kozolt a Tarsasag, akkor ezen hatarid6 lejarta
elott kell az ajanlatokat elbiralni. Indokolt esetben — egy alkalommal és legfeljebb
30 nappal — az elbiraldsi hataridd meghosszabbithato, az ajanlattevék egyidejii
értesitése mellett. Ha az ajanlatkérd az elbiralasi hataridét meghosszabbitja, az
ajanlattevok nem kotelesek ajanlati kotottségiiket meghosszabbitani és ekkor
elallasuk esetén is visszajar az esetlegesesen eldirt ajanlati biztositék.

23.2.9 Az ajanlattevOtol kért tisztazast, vagy kiegészitd informacidét a birdlatban
figyelembe kell venni. A Birdldo Bizottsdg indoklassal jogosult az ajanlatot
érvénytelennek nyilvanitani, vagy az ajanlattevét kizarni, kiilondsen, ha az
ajanlattevd bizonyithatdan a jelen szabéalyzatban meghatarozott kizar6 okok hatalya
alatt all.

23.2.10 Az eljarasban lehetéség van tobb forduléra, valamint targyaldsra, amennyiben
ajanlatkérd igy dont. A tobb forduld, valamint targyalas lehetdségét nem sziikséges
az ajanlatkérésben eldirni.

23.2.11 A tovabbi forduldkban az ajanlatkéré pontosithatja, kiegészitheti eredeti kiirdsat,
emiatt a tovabbi fordulokban tett ajanlatok eltérhetnek az el6z6 forduldban
adottaktol. Egy eljarason beliil maximum hdrom forduld lehetséges, ellenkezo
esetben az eljarast eredménytelennek kell nyilvanitani. Az egyes fordulokrol,
modositott ajanlattételi feltételekrél a szabalyzat 18. szdmiu mellékletét képezo
betétlapot kell késziteni.
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23.2.12 A téargyalas lehetdségérél minden érvényes ajanlatot adod ajanlattevdt egyidejiileg
kell értesiteni és a targyaldsok soran is biztositani kell az egyenlé banasmddot az
ajanlattevok szdmara.

23.2.13 Az ajanlattevokkel lehet kiilon-kiilon, vagy egylitt is targyalni. A targyaldsrol
jegyzokonyvet, sziikség esetén a targyalasnak megfeleld ajanlatot kell késziteni, a
targyalés napjatol szdmitott 6t napon beliil.

23.2.14 A targyaldsi jegyzOkonyv készitésérdl, illetve az annak megfelelé ajanlat
biztositdsar6l a Miiszaki osztilyvezetd gondoskodik. A targyalast a Biralo
Bizottsag kezdeményezi és folytatja le.

23.2.15 Ervénytelen az ajanlat, ha:

- az ajanlattételi hatarid6 utan nyujtottak be;

- olyan ajanlattevd nyujtotta be, aki nem jogosult az eljarasban részt venni;

- az ajanlattevd nem, vagy nem az eldirtaknak megfeleléen bocsatotta
rendelkezésre az esetlegesen eldirt ajanlati biztositékot;

- az ajanlat tobbszori hianypdtlas esetén sem felel meg az ajanlati kiirdsban,
vagy felhivasban, illetve az ajanlati dokumenticidban meghatarozott
feltételeknek.

23.2.16 Az eljarasban tett ajanlatokat, biztositékokat, referencidkat rangsorolni kell. Az
ajanlatok biralata, értékelése az alabbiak szerint torténhet:
- Legalacsonyabb 0sszegli ellenszolgaltatds: az érvényes ajanlatok koziil a
legalacsonyabb ajanlati arat tartalmazo ajanlat;
- Osszességében legeldnydsebb ajanlat: Az érvényes ajanlatok koziil a
stulyszamok, valamint értékelési tényezdk szerinti legtdbb pontszamot
kapott ajanlat.

23.2.17 Az 0Osszességében legelonydsebb ajanlat esetében a modszer meghatarozéasat a
szabalyzat 14. szamu mellékletét képezd betétlapon kell rogziteni, tovabba az
ajanlati felhivasban az aldbbiakat kell meghatarozni:

- amegitélésre szolgald részszempontok;

- arészszempontok sulyat meghatarozo szorzoszdmokat (sulyszam);

- a részszempontonként adhaté pontszdmok alsd és felsd hatarat (minden
részszempont esetében azonos);

- aponthatarok kozotti pontérték meghatarozasanak modszerét.

23.2.18 A bizottsag a tevékenységérdl — biralati moddszer, értékelések, dontési javaslat
tartalommal — jegyzOkonyvet készit, melyet a jelenlévok irnak ald. A bizottsag a
dontési javaslatot tartalmazo jegyzokonyvet a Dontéshozo elé terjeszti.

23.2.19 Amennyiben az ajanlatkérésben kikotésre keriilt, akkor masodik helyezett
ajanlattevo is megjelolhetd a dontési javaslatban. A kiemelt jelentdségli beszerzés
elvének alkalmazdsa csak akkor lehetséges, ha ez az ajanlatkérésben kikotésre
kertilt.
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Dontés az eljaras eredményérol, nyertesérol

23.2.20 Az eljaras eredményes, ha nyertes hirdethetd. Az eljaras nyertese az, aki a biralati
modszer szerinti nyertes ajanlatot tette és azt a Dontéshozo, tavollétében helyettese
elfogadta. Szerzddés csak az eljaras nyertesével, vagy nyerteseivel — visszalépés
esetén — a masodik helyezett ajanlattevovel kothetd.

23.2.21 Eredménytelen az eljaras, ha:
- egy eljarason beliil harom fordul6 alapjan sem lehet nyertest hirdetni;
- hanincs legalabb kettd érvényes ajanlat.

23.2.22 Az eljards eredményének tényér6l minden ajanlattevit értesiteni kell és az
eredményrdl szolo tdjékoztatot a honlapon meg kell jelentetni, a dontés napjatol
szamitott 5 napon beliil. Eltér6 rendelkezés hianyaban az eredményrdl szolo
tajékoztatast a dontés napjat kovetd 6t munkanapon beliil kell megkiildeni.

23.2.23  Amennyiben irasba foglalt szerz6dést kell kotni, akkor a nyertes ajanlattevonek, az
értesitéssel egy idoben a cégszerlien alairt szerzddést is meg kell kiildeni.

23.2.24 Az ‘értesitési feladatok ellatasa, valamint a dontésrdl szolo tajékoztatd honlapon
torténd megjelentetése a Miiszaki Osztaly feladata és kotelessége.

Szerzodés elbiralas, szerzodéskotés

23.2.25 Amennyiben nem sziikséges a szerzddés irasba foglalasa, akkor a cégszerlien alairt
megrendelésnek (mint eredményrdl szold tajékoztatisnak) legaldbb az aldbbi
adatokat kell tartalmaznia:

- megrendelés targya;

- ajanlatra torténd hivatkozas;

- szerzOdés értéke (beszerzési ar);

- fizetési feltételek;

- teljesités helye;

- kapcsolattartd neve Tarsasagunk részérol.

23226 Az irasba foglalt szerzOdésnek és/vagy mellékleteinek, a Ptk. vonatkozé
rendelkezéseit is figyelembe véve, legalabb az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

- szerz6d6  felek  adatait (teljes cégnév, székhely, addszam,
cégjegyzékszam/vallalkozo6i engedély szama, kotelezettségvallald neve és
beosztasa, valamint egyéni vallalkozo esetében anyja neve);

- szerzAdo felek jogait €s kotelezettségeit;

- egyeztetett miliszaki tartalmat;

- mindségi kovetelményeket;

- hatariddket, keretszerzddés esetében a szerzddés hatélyat;

- kereskedelmi (teljesitési feltételek), pénziigyi (szerzddés értéke, pénziigyi
itemezés,  fizetési  feltételek), jogi  kondicidkat  (szerzddéses
mellékkotelezettségek);

- ajotallasi, valamint szavatossagi feltételeket;

- kapcsolattartok nevét és elérhetdségeit;

- jogszabdlyokra, szabvanyokra, valamint egyéb eldirasokra torténd
hivatkozast;
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- illetékes birdsag kikotését.

23.2.27 A tarsasagnal minden szolgéltatds-megrendelésre iradsba foglalt szerzddést kell
kotni, melyek AFA nélkiili 6sszege meghaladja a 200.000,- Ft-ot.

23.2.28 Az anyagvasarlasi tevékenységre irasba foglalt szerzédést kell kotni, melyek AFA
nélkiili 0sszege meghaladja az 1.000.000,- Ft-ot.

23.2.29 Az ¢épitési beruhazéasok kivitelezésére vonatkozd épitési szerzOdéseket minden
esetben irasba kell foglalni.

23.2.30 A szerzddéseket az irasba foglalas tekintetében egyedileg kell mindsiteni a fenti
értékhatarok alapjan. A szerzddést irasba foglalni barmely szerz6dés esetében
lehetséges, de TILOS az ajanlatot, vagy szerzddéseket részekre osztani a szerzodés
irasba foglalasi kotelezettségének megkeriilésére.

23.2.31 Tarsasagunk az irasba foglalt szerzddésekre proforma szerzddéseket (eldre
elkészitett) hasznal, melyeket a Megbizott Ugyvéd birdl el és engedélyez. A
proforma szerzOdésekben adatokat, eldirdsokat csak korlatozott mértékben
lehetséges megvaltoztatni gy, hogy azok a szerzédés lényegi, jogi részeit ne
érintsék. A proforma szerzédésektdl eltérni csak a Megbizott Ugyvéd, valamint a
fels6 vezetés engedélye alapjan lehetséges, melyet az erre rendszeresitett, a jelen
szabalyzat 19. szamu mellékletét képezd Betétlapon kell dokumentalni.

23.2.32  Keretszerzddés, vagy rendelkezésre allasi szerzddés megkotésérdl a Miiszaki
Osztaly ugy gondoskodik, hogy azokhoz kapcsoléddéan meghatarozasra keriil a
lehivasra feljogositott szervezeti egység.

23.2.33 Az elokészitett szerzddéstervezetet a Miiszaki Osztaly vezetdje — akadalyoztatasa
esetén kozvetlen helyettese — ellatja kézjegyével.

23234 A szerz8dés aldirasara ezen Szabdlyzatban felsorolt kotelezettségvallalok
jogosultak.

23.2.35 A szerzOdés-elOkészités, valamint a szerz6dés birdlati folyamatanak nyomon
kovetése a Miiszaki Osztaly feladata és kotelessége.

23.3. Meghivasos beszerzési eljardas [1.b.)]

23.3.1 A meghivasos beszerzési eljards egyszakaszos eljaras, ahol az ajanlattevék a
Mindsitett alvallalkozok és beszallitok kataldgusabol keriilnek kivalasztasra, a 16.
szamu melléklet értelemszeri kitoltésével. Az eljards nem alkalmazhato, ha a
beszerzés becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja a vonatkoz6 kozbeszerzési
értékhatar 20%-at. Az eljaras és az alabbi lépésekbdl all:

1. Ajanlattevok kivalasztasa

2. Miiszaki tartalom meghatarozasa, ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa;
3. Ajanlatok értékelése;

4. Targyalas (nem kotelezd);

5. Dontés elokészités;

6. Dontés az eljaras eredményérdl, nyertesérol;
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2332

2333

2334

23.3.5

23.3.6

7. Szerz6déskotés.

A beszerzési eljaras szabdlyaira a nyilt eljaras szabdlyait kell alkalmazni, a jelen
fejezetben meghatarozott eltérésekkel.

Csak olyan alvéllalkozo/beszallito valaszthatd, aki legalabb kozepes (3) mindsitést
ért el és tevékenységét tekintve alkalmas lehet a beszerzés targyanak ellatdsara. A
javasolt ajanlattevok adatai rogzitésre keriilnek a 16. szamu melléklet kitoltésével.
Az ajanlatkérés csak a kivalasztottaknak kertil megkiildésre.

A Dontéshozo éltal engedélyezett meghivasos beszerzési eljaradsban lehetdség
szerint legalabb harom ajanlattevot kell felkérni ajanlattételre, irdasban megkiildott
ajanlatkéréssel.

Az ajénlattevOk minimalis szdmatol eltérni a Dontéshozd engedélye alapjan lehet
abban az esetben, ha:
- a beszallitas, teljesités nem varhatd el, csak egy szervezettdl, személytdl
(minden esetben indokolni kell);
- abeszerzési érték az alabbiakban meghatarozott értékhatar alé esik:
- arubeszerzés és épitési beruhazas esetén 2.000 eFt;
- szolgaltatas-megrendelés esetén 1.000 eFt.

Kivételes esetekben az ajanlatkérés elektronikai eszkozok igénybe vételével is
megkiildhetd (telefonon, email-on, faxon), valamint szoban megkérhetd, azonban
ezt minden esetben dokumentalni és indokolni kell.

23.4. Eldmindsitéssel indulo beszerzési eljaras [1.c.)]

23.4.1

23.4.2

Az elémindsitéssel induld beszerzési eljaras értékhatar nélkiil valaszthato,
kétszakaszos eljaras, ahol az ajanlattevék a részvételi felhivas alapjan keriilnek
kivalasztasra. Ez a masik (B) valaszthat6 eljaras akkor is, ha a becsiilt érték eléri,
vagy meghaladja a vonatkozd kozbeszerzési értékhatar 20%-at, azzal, hogy
legalabb 3 ajanlattevét kell kivalasztani a részvételi szakasz eredményeként. Az
alabbi Iépésekbdl all:
Részvételi szakasz:
1. Elémindsitési feltételrendszer meghatarozasa;
2. Részvételi felhivas megkiildése, palyazatok befogadasa;
3. Elémindsités a palyazatok alapjan, ajanlattevok kivalasztasa;
Pélyazati szakasz:
4. Miiszaki tartalom meghatarozésa, ajanlatkérés, ajanlatok befogadasa;
5. Ajanlatok értékelése;
6. Targyalas (nem kotelezd);
7. Dontés elokészités;
8. Dontés az eljards eredményérdl, nyertesérdl;
9. Szerzddéskotés.

A Dontéshozo az igény és az eljarastipus mellett elbirdlja a részvételi felhivast is,
melyet csatolni kell a Beszerzési adatlaphoz. A Dontéshozo alairasaval elfogadja és
engedélyezi az eljards megkezdését, a részvételi felhivas kozzétételét. A
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kozzétételrdl és az esetlegesen biztositott részvételi dokumentaciok rendelkezésre
bocsatasardl a Miiszaki osztalyvezetd gondoskodik.

23.4.3 A részvételi felhivast olyan mddon kell kozzétenni, hogy ahhoz minél tobb
részvételre jelentkezd hozzaférhessen (sajto, tv, radid), de legalabb az ajanlatkérd
honlapjan kozzé kell tenni. Amennyiben a Dontéshoz6 alairasa hianyzik, akkor az
eljaras folytatasa szigortan tilos.

23.44 A jelentkezéseket a részvételi felhivasban meghatarozott modon és helyen kell
befogadni. Amennyiben ez nem keriilt meghatarozasra, akkor az aldbbi cimre,
irasban, postai uton kell megkiildeni, vagy személyesen leadni:
BAKONYKARSZT Zrt. Miiszaki Osztaly 8200 Veszprém, Papai ut 41.

23.4.5 A részvételre jelentkez6 a jelentkezését a hataridéig visszavonhatja és 1j részvételi
jelentkezést is benyujthat.

2346 A jelentkezéseket eltérd eldirds hidnydban az iratkezelési szabalyzatnak
megfeleléen bontjak. A beérkezett jelentkezéseket, valamint a részvételi
dokumentaciot iizleti titokként kell kezelni, azt harmadik személynek felhatalmazas
nélkil kiadni szigoraan tilos.

23.477 A palyazati szakasz szabalyaira a meghivasos eljaras szabalyait kell alkalmazni
azzal, hogy az ajanlatkérés csak az eldmindsitési rendszer alapjan kivalasztott
ajanlattevOknek keriil megkiildésre.

23.5. Beszerzés kizarolagossag esetén [1.d.)]

23.5.1 A kizardlagossdg alapulhat jogszabalyon vagy kovetkezhet a piaci
koriilményekbdl. A kizarolagossagot csak a piaci koriilmények esetén kell igazolni,
a jogszabalyon alapulo kizarolagossagot csak meghivatkozni sziikséges.

23.5.2 Kizéarélagossag esetén a kézibeszerzés szabdlyait kell értelemszerien alkalmazni
azzal, hogy a megrendelést a feljogositott egységvezetd végezheti, a Miiszaki

Osztaly vezetdjét bevonva, a szerzédésben rogzitettek alapjan.

2353 Az eljarasban targyalni lehet, akar tobb forduldban is. A targyalasra és a fordulokra
a nyilt eljaras vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

23.5.4 A szerzOdés irasba foglalasara a nyilt eljaras vonatkozo szabdlyait kell alkalmazni,
egyedi mérlegelés alapjan.

23.6. Kézibeszerzés (eseti) [2.a.)]

23.6.1 A beszerzési folyamat az igény felmeriilése utdan, a megrendelés és
szerzddésteljesitési szakaszokbol all.

23.6.2 A Muszaki Osztaly vezetdjével konzultdlva, az darubeszerzést, valamint a

szolgaltatds-megrendelést az igénybevevd egység vezetdje engedélyezheti
esetenként 200.000,- Ft+AFA 0sszeghatarig, valamint a meghatarozott éves keret
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mértékéig. A beszerzés nincs irdsos formahoz kotve (megrendeld), de torekedni
kell annak megvalositasara.

23.6.3 Az éves keret meghatarozasat a felsd vezetés végzi koltségvetési évenként és
Vezérigazgatodi utasitasban keriil meghirdetésre.

23.6.4  Jelen beszerzési eljards soran a palyazati szakasz kimarad a siirgdsségre vald
tekintettel, valamint arajanlat bekérése sem kotelezd, azonban a beszerzés értéke
esetenként nem haladhatja meg a 200.000,- Ft + AFA értéket.

23.6.5 Tilos az egyedi beszerzési szabalyok ala esd beszerzést tobb részre (esetre) bontani
¢s ezaltal az egyedi beszerzésre vonatkozo eljarasi szabalyokat melldzni.

23.7. Havdaria beszerzés [2.b.)]

23.7.1 A beszerzési folyamat szakaszai megegyeznek a kézibeszerzés (eseti)
folyamatanak szakaszaival.

2372 A felsé vezetés azonnali tajékoztatisa mellett, a havariahelyzet, valamint
életveszély ¢és jelentds mértékli anyagi karveszély elhdritdsara irdnyulo
arubeszerzést, szolgaltatds-megrendelést, valamint épitési beruhdzast az elharitasért
felelds egység vezetdje rendelhet el, 0sszeghatar korlatozas nélkiil.

23.7.3 A beszerzés nincs irasos formahoz kotve (megrendeld, irdsba foglalt szerzddés),
igy jelen eljardsban az épitési beruhazasra sem kotelezd szerzddést kotni, azt
egyedileg kell mérlegelni.

23.7.4 Tilos az egyedi beszerzési szabalyok ald esd beszerzést havaria jellegii
beszerzésként kezelni és ezaltal az egyedi beszerzésre vonatkozd eljarasi
szabalyokat melldzni.

23.8. Lehivas keretszerzodés vagy rendelkezésre dlldsi szerzodés terhére [3.)]

23.8.1 A lehivasok (megrendelések, igénybevételek) soran az egyedi beszerzésekre
vonatkoz6 palyazati eljarast nem kell megismételni, a beszerzés a szerzOdott
egységarakon, rezsioradijon, vagy tevékenység szerint torténik.

23.8.2  Amennyiben valamely tevékenységre, vagy termékre Tarsasagunk érvényes ¢és
hatadlyban levd keretszerzddéssel rendelkezik, azt a keretszerzodés terhére, a
szerz0dott partnertdl kell beszerezni. Egyéb forrasbol csak kedvezdbb koriilmények
fennallasa esetén lehetséges a beszerzés, kézibeszerzés (eseti) formajaban.

23.8.3 A keretszerz6dés terhére lehivast vagy igénybevételt (megrendelést) a feljogositott
egységvezetok tehetnek, a Miszaki Osztily vezetdjét bevonva, a szerzOdésben

rogzitettek alapjan.

23.84 A megkotott keretszerzodésrdl és a feljogositott személyekrdl a Miiszaki Osztaly
kotelezettsége tajékoztatni az érintett feleket.
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23.9. Kiszervezésre iranyulo beszerzés [4.)]

23.9.1 A kiszervezésre irdnyuld beszerzések esetén a kiszervezés tényét dokumentalni kell
¢s a Vksztv., valamint vonatkoz6 végrehajtasi rendeletei szerint kell eljarni. A
beszerzési eljards a sziikséges tajékoztatds, illetve engedély birtokaban kezdhetd
meg.

23.9.2 A kiszervezésre iranyuld beszerzési eljarasra az egyedi beszerzési eljarasok
szabalyait kell alkalmazni, a beszerzés targyanak legmegfelelébb eljarastipus
alkalmazasaval.

2393 Kiszervezésre szerzddést kotni csak olyan gazdasagi szerepldvel lehet, aki a
nemzeti vagyonrol szolo torvény szerinti atlathatd gazdalkodo szervezetnek
mindsiil. Az atlathatésag tényérdl a gazdasagi szerepld nyilatkozni koteles a jelen
szabalyzat 17. szamu mellékletének megfelelden.

2394 A kiszervezésekkel kapcsolatos dokumentéldsi és nyilatkoztatasi feladatokat a
Miszaki Osztaly végzi.

23.10. Kiilonleges beszerzési eljards [5.)]

23.10.1 A nem alaptevékenységhez kapcsolodd beszerzések esetében a felsd vezetéssel
egyetértésben kiilonleges beszerzési eljaras kidolgozasara van lehetdség.

23.10.2 A kilonleges beszerzési eljaras feltételrendszerének meghatarozdsa soran is
tekintettel kell lenni a beszerzési alapelvekre, azokkal a beszerzési eljards nem
lehet ellentétes.

23.10.3 Az eljaras feltételrendszerét a Gazdasagi igazgatonak, a Miiszaki igazgatonak és a
Vezérigazgatonak is jova kell hagynia. A beszerzési eljaras csak a jovahagyasok
birtokaban hajthat6 végre.

24.8zerzodesteljesités

24.1 A szerzddeés teljesitésének nyomon kovetése az érintett szervezet, a Pénziigyi és
Szamviteli Osztaly valamint a Miiszaki Osztaly feladata és kotelezettsége.

242 Arubeszerzés esetén, Tarsasagunk a teljesités helyén illetékes képviseléje koteles a
leszallitott terméket a szerzOdésben (megrendelében) foglaltakkal egyeztetni.
Amennyiben eltérést észlel, az eltéréssel érintett szallitméanyt vissza kell kiildeni, hibas
teljesités indokaval.

24.3  Szolgaltatas-megrendelés esetén, Tarsasagunk teljesités helyén illetékes képviseldje
koteles meggy6zddni arrdl, hogy az elvégzett munkarol kiéllitott munkalap a

valésagnak megfelel. A munkalap alairasaval igazolja a szolgaltatés teljesitését.

24.4 Az épitési beruhazasok esetén, Tarsasagunk teljesités helyén illetékes képviseldje
koteles meggy6zddni arrdl, hogy az épitési beruhdzas az épitési naplo, valamint a
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kiallitott teljesitésigazolds a miiszaki tartalomnak megfelel6. A teljesitésigazolas
alairasaval igazolja az épitési beruhazas elkésziiltét.

24.5 Tarsasagunk a teljesités helyén illetékes képviseldje koteles megkdvetelni, valamint
atvenni a kiséré dokumentéciokat, kivéve, ha hidnyossagot észlel.

24.6 A pénziigyi teljesités nyomon kovetése, valamint a kibocsatott szamla alaki és tartalmi
elemeinek ellendrzése a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladata és kotelessége.

25.Beszerzések ellenorzése

25.1 A 1II. fejezet szerinti beszerzésekre vonatkoz6 rendelkezések végrehajtasat és a

szabalyok megtartasat a Tarsasag fels0 vezetdi, a Feliigyeld Bizottsag, valamint az
[gazgatdsag ellendrzi.

1V. fejezet: Atmeneti és 7dré rendelkezések

26.Atmeneti rendelkezések

26.1 A jelen szabdlyzatot a hatalybalépésekor mar megkezdett beszerzésekre nem kell
alkalmazni, azokat a beszerzés megkezdésekor hatalyban 1évé szabélyzat
rendelkezései alapjan kell lefolytatni, kivéve, ha torvény eltéréen rendelkezik.

26.2 A jelen szabalyzat hatalybalépését kovetéen megkezdett beszerzésekre jelen
szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni.

27.Zaro rendelkezések

27.1  Jelen Beszerzési Szabalyzat hatalyba 1épésével a 2006. marcius 10.-t6l érvényben levd
Beszerzési szabalyzat, valamint a 2012. marcius 1.-t6] érvényben levé Kozbeszerzési
szabalyzat hatalyat veszti.

28.Mellékletek

Beszerzési és kozbeszerzési folyamatabra

Kozbeszerzési terv formatum a kozbeszerzések dokumentaldasahoz

Jegyzokonyv formdtum a kézbeszerzések dokumentalasahoz

Jelenléti iv a kozbeszerzések dokumentalasahoz

Birdlo Bizottsagi tagok kijelolése a kozbeszerzések dokumentdlasahoz
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat a kdzbeszerzések dokumentdldsahoz
Dokumentaciok atadasanak nyilvantartdasa a kézbeszerzések dokumentalasahoz
Ajanlat/részvételi jelentkezés befogaddsanak nyilvantartasa a kézbeszerzések
dokumentdlasahoz

9. Felolvasolap a kozbeszerzések dokumentaldasahoz

10. Ajanlattevéi adatlap a kozbeszerzések dokumentaldasahoz

o NN R~
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11. Birdlati lap minta a kozbeszerzések dokumentaldasdahoz

12. Beszerzési Adatlap

13. Beszerzési Betétlap az osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat megtételéhez

14. Beszerzési Betétlap az osszességében legelonyosebb ajanlat értékelési modszerének
meghatarozasahoz

15. Beszerzési Betétlap a részvételre jelentkezok alkalmassaganak megitéléséhez

16. Beszerzési Betétlap a meghivasos beszerzési eljaras ajanlattevdinek kivalasztasahoz

17. Beszerzési Betétlap az atlathato gazdalkodo szervezetrol szolo nyilatkozat
megtételéhez

18. Beszerzési Betétlap az ajanlatkeéreés feltételeinek modositasahoz

19. Beszerzési Betétlap az irdasba foglalt szerzodes elbiralasahoz
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5 . Hivatal s . induld f o Nyilt beszerzési Kézibeszerzés Haviria A
alkalmazdsa engedélye ‘o kizarolagossag - beszerzési ia s . . rendelkezésre
Snként I tajékoztatasaval 2 beszerzési I eljaras (A) (eseti) beszerzés P P
onken alapjan esetén ia s eljaras allasi szerzodés
eljarés (B) terhére , PO —,
________________________________________________________________________________________________________________________________________ BESZERZESEK ELOKESZITESE _ _
v BESZERZESEK LEFOLYTATASA
1I. fejezet: Kozbeszerzési y
eljards lefolytatisa Ajanlatkérés (elmaradhat)
Kbt. szabalyainak megfelelden elokészités, Szerve}eti
v kiiras, palyazatok elkiildés egyseg-
. %
Megrendelés lh?f(yyg'ada%a " Részvételi vezeto
. , mindsités, dontés . —
KOZBESZERZESI o Szervezeti — Egyedi ajénlat
, , . ., targyalas, A A Biralé Bizottsag, 200 eFt felett
ERTEKHATAROKAT ELERO ES elékészités, egyl\j[?,gvei?“” Déntéshozo Megrendelés vagy felijitas
MEGHALADO ERTEK( elkildes | et clokeszites, | Szervezeti potls esetén
BESZERZESEK Megrendelés elkiildés, egységvezetd, A
utolagos Muiszaki
elokészités, Szervezeti tajékoztatas osztalyvezetd
elkiildés, egységvezetd
\ 4
A Lehivas
Kozzététel vagy Szervezeti
Mﬁszakl . megkiildés, ajanlatok Ajanlatkérés elékészités, egységvezetd,
osztalyvezetd befogadasa elkiildés Miiszaki osztaly-
vezetd
szerz6dés megkiildése v
Hivatal részére S
(csak kiszervezés esetén) < Er dontés
értékelés, s
térgyalds Birdlo
argy: Bizottsag
javaslat
PO Miiszaki
el6készités (Al 16
osztalyvezeto Szerzddés elbiralas, A 4
T4 4o U &di szerzodéskoté v B . s P 2
feliilvizsgilat arsasag gyv§ je, Dontés elfogadas, modositas Dontéshozo
Fels6 vezetés
beszerzési eljaras Al
lefolytatasa Feliigyelet, ellenérzés Fels6 vezetés
" s Miiszaki osztalyvezetd,
miiszaki teljesités S N . ,, . . , , . . , ,
Szerzédésteljesité zervezeti egységvezetd VIiZIKOZMUVEL VEGZETT VALLALKOZASI TEVEKENYSEG,
énziiavi teliesités Pénziigyi és Szamviteli
P ey1 el osztalyvezetd
ALAPTEVEKENYSEGEKHEZ KAPCSOLODO BESZERZESEK (4gazati megbontasban)

VAGY MASODLAGOS TEVEKENYSEGHEZ KAPCSOLODO
BESZERZESEK



Y

Beszerzési és Kozbeszerzési Szabadlyzat

KOZBESZERZESI TERV

(kozbeszerzési terv formatum a kozbeszerzések dokumentalasdahoz)

A BAKONYKARSZT Zrt. ......... EVI KOZBESZERZESI TERVE

2. sz. melléklet

A kozbeszerzés targya és

. . CPV kéd
mennyisége

Irdnyadd eljaras-
rend

Tervezett eljarasi tipus

Idébeli iitemezés

az eljaras meginditasa-
nak, illetve a kozbe-

szerzés megvalositasa-

nak tervezett idépontja

szerzodés teljesité-
sének varhato
idépontja vagy a
szerzddés idétar-

Sor keriil-e vagy sor Keriilt-e az

adott kozbeszerzéssel osszefiig-

gésben el6zetes dsszesitett tajé-
koztat6 kozzétételére?

tama
1. ARUBESZERZES
2. EPITESI BERUHAZAS
3. SZOLGALTATAS MEGRENDELESE
4. EPITESI KONCESSZIO
5. SZOLGALTATASI KONCESSZIO
Kelt: co....../ .../ ...
Kugler Gyula
Vezérigazgatd

Modositasok felsorolasa (datum):
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3. sz. melléklet

JEGYZOKONYV
(jegyzokonyv formatum a kézbeszerzések dokumentaldsahoz)
KOzZDESZOPZES TATZYA: ...t
Keésziilt (hely, dQtum): ..........c.occcoooiiiiiiiiiiiieee e
JEGYZOKOMYV LAVZYA: ..ot

JegyzOkonyv megnyitva! (6ra/perc)

(a cselekmények kronolodgiai sorrendben)

JegyzOkonyv lezarva! (6ra/perc)

JegyzOkonyvet készitette:

Melléklet:
- Jelenléti iv (1 db)
A Dontési Testiilet vagy Birald Bizottsag tagjai:

(név) (alairas)



Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat

(jelenléti 1v a kbzbeszerzések dokumentalasahoz)

4. sz. melléklet

JELENLETI IV Sorszim: D D - D D D D

KOZDESZOPZES TATGVA: ...t

Sor-
szam

Név

Képviselt szervezet

Alairas

Kelt: ........ [ ],
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5. sz. melléklet

KIJELOLES SorszAm: D D - D D D D

(Biralo Bizottsagi tagok kijelolése a kozbeszerzések dokumentadldsdhoz)

KOZDOSZEIZES LAVZYA: ..ottt

Mint a BAKONYKARSZT Zrt. Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata szerinti
Dontéshozd Testiilet, a targyi kozbeszerzési eljarasban, Birald Bizottsagi tagnak az
alabbi személyeket jeloljiik ki:

- Szavazati joggal rendelkezd Birald Bizottsagi tagnak jeloljiik:

............................................................. kozbeszerzés targya szerinti szakértd
............................................................. jogi szakértd
............................................................. kozbeszerzési szakértd
............................................................. pénziigyi szakértd

.................................................................................. Dontéshozé Testiilet elndke

................................................................................ Dontéshozo Testiilet tagja

.................................................................................. Dontéshozo Testiilet tagja

.................................................................................. Dontéshozo Testiilet tagja

(név) (alairas)
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6. sz. melléklet

NYILATKOZAT Sorszim: DD - DDDD

(Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat a kézbeszerzések dokumentalasahoz)

OSSZEFERHETETLENSEG ES TITOKTARTAS

KOZDOSZOIZES LAVZYA: ...ttt
N 101§ 0] , mint a targyi koz-

beszerzési eljarasban *Dontési Testiileti tagként/Biralo Bizottsagi tagkén/ részt
vevo személy kijelentem, hogy a targyi kozbeszerzési eljaras soran velem szemben a
Kbt. 24.§-4ban foglaltak szerinti §sszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn. Kijelen-
tem egyuttal, hogy a targyi kozbeszerzési eljaras soran vagy egyéb modon tudoma-
somra jutott minden informaciot ¢és adatot bizalmasan kezelek.

Kelt: ........ [l

Nyilatkozatot tevo
(cégszerl alairas)
* a megfelel6 alahtizando



Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat

7. sz. melléklet

AJANLATTEVOI ADATLAP Sorszam: D D - D DD D

(ajanlattevoi adatlap a kozbeszerzések dokumentadldsdhoz)

Kozbeszerzés targya: ..

Javasolt ajanlattevo

1.

Ajanlattevd neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoszama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

Ajanlattev neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoszama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

Ajanlattevd neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoészama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

---sziikség esetén tovabbi tabldzat megaddsa lehetséges---

Kelt: ........ VA A
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8. sz. melléklet

NYILVANTARTAS  Sorszam: DD - DDDD

(dokumentaciok atadasanak nyilvantartasa a kézbeszerzések dokumentdalasahoz)

Sorszam: .........

AJANLATI/RESZVETELI DOKUMENTACIO ATADASA

'] EREDETI PELDANY * ] MASOLATI PELDANY*

Ajanlattevo neve:
Székhelye:

Adoszama:

Dokumentacio

szamlazasi cime

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

E-mail cime:

Ajanlattevé nyilatkozik, hogy a faxon, illetve e-mailon megadott elérhetdségeken
torténd kapcsolattartast folyamatosan biztositani fogja.

Ajénlatkéro részérol Ajanlattevo részérol

* Az eredeti példany az ajanlattevénél marad, a masolati példany az ajanlatkérét illeti meg.
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9. sz. melléklet

NYILVANTARTAS  Sorszam: DD - DDDD

(ajanlat/részveteli jelentkezés befogadasanak nyilvantartasa a kézbeszerzések dokumentalasahoz)

Sorszam: .........

ATVETELI ELISMERVENY

'] EREDETI PELDANY * ] MASOLATI PELDANY*

Ajanlattevo neve:
Székhelye:

Adoszama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

E-mail cime:

rom

Ajanlatkérd ép, sértetlen, lezart boritékot vett at, igy annak tartalmardl az atvételkor
nyilatkozni nem tud.

Ajanlatkérd részérdl Ajanlattevd részérol

* Az eredeti példany az ajanlattevénél marad, a masolati példany az ajanlatkérét illeti meg.



B BLKONT KaRSET mrt

Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat

FELOLVASOLAP

(felolvasolap a kozbeszerzések dokumentaldasdahoz)

10. sz. melléklet

KOZDOSZEIZES TAVZYA: ..ot s

Ajanlattevo neve:

Székhelye:

Adoszama:

Kapcsolattarto neve:

Telefonszama:

Faxszama:

E-mail cime:

Netto Ft

AFA

Brutto Ft

Ajanlattevo altal ajanlott egyosz-
szegli ar osszesen:

Egyéb értékelési tényezok

Kelt: ........ [l

(cégszert alairas)
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11. sz. melléklet

BIiRALATI LAP  Sorszam: DD - DDDD

(biralati lap minta a kézbeszerzések dokumentalasahoz)

KOZDOSZEIZES LAVZYA: ..ottt

1. szami Ajéanlattevo 2. szamu Ajanlattevo .... 8zamu Ajanlattevo

K) Kizaré okok igazo-
lasa

1) Alkalmassagi kovetelmények igazolasa

1.1) Gazdasagi és pénziigyi alkalmassag

P1 kdvetelmény

P... kdvetelmény

1.2) Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag

M1 kovetelmény

M... kovetelmény

E) Egy¢b informaciok

1. kdvetelmény

... kdvetelmény

ERVENYES?

Kelt: ........ [

.................................................................................. Biral6 Bizottsag elnoke
................................................................................ Biral6 Bizottsag tagja
.................................................................................. Biral6 Bizottsag tagja
.................................................................................. Biral6 Bizottsag tagja

(név) (alairas)
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12. sz. melléklet

opsam: LU 7 LI
BESZERZESI ADATLAP Sorszdm: D D = D D D D

(A Beszerzési Szabdlyzathoz)
1/A., A beszerzési igény:

MEGTOGAIMAZAS: ......eeeiieiieeiieeiie ettt ettt ettt et e st et et e et e ensesaeesneessea st enseenseenseesaesseenseenseenseeneennes
............................................................................................... Ugyintéz6 alairasa: ........cocoeveveveveveveeennnn,
TEIJESTEES NELYE: ettt bttt et et st eb et ettt b e ettt et et
VIZIKOZIMU-TENASZET : ...ttt sttt et s et ennens
1/B., Beszerzés alanyi hatdlya és kiilonleges jellemz6k:
| alaptevékenységhez kapcsolodik | vallalkozasi tevékenység | masodlagos tevékenység
| kiszervezés L] kiemelt jelent6ségli beszerzés
1/C., Birdlati médszer:
"] legalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas [ ] 5sszességében legkedvezSbb ajanlat (betétlap)
1/D., Beszerzés tirgya:
| arubeszerzés (anyag és targyi eszkoz)
" szolgaltatas-megrendelés
| épitési beruhazas: 1.) L] drubeszerzés 2.) L] szolgaltatas-megrendelés
1/E., Javaslat az eljdrdasrendre:
" nyilt beszerzési eljaras [ meghivésos beszerzési eljaras (betétlap)
| elémindsitéssel induld beszerzési eljaras (betétlap)
[ ] @EYED DESZEIZEST CIJATAS: ......veveveeeeeeeeeeeeeeee e sn e s e seeeeens
1/F., Javaslat az ajanlatkérésre, palydzati felhivisra:
| irasban (melléklet) L] szoban (indoklas)
1/G., A beszerzési igényt, az eljdardst és a felhivdst elfogaddsra javasoljuk Kelt: ........ /ol
Név Alairas
.................................................................................. Bizottsag elndke
................................................................................ Bizottsag tagja
.................................................................................. Bizottsag tagja
.................................................................................. Bizottsag tagja

2/A., A fentiekkel egyetértek és jovahagyom a beszerzési eljards megkezdését:

Kelt: ........ [l

Dontéshozo
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12. sz. melléklet

JEGYZOKONYV

(a dontés elokészitésrol, dontési javaslatrol és az eljaras eredményérdl)

3/A., A Birdlé bizottsighdl jelenlévék:
Név Alairas
.................................................................................. Bizottsag elnoke
................................................................................ Bizottsag tagja
.................................................................................. Bizottsag tagja

.................................................................................. Bizottsag tagja

3/B., Az ajinlatok birdlata, értékelés:

Ajanlattevé megnevezése Ajénlat (netto Ft)

................................................................................................................. [ ] érvényes [ érvénytelen
................................................................................................................. [ ] érvényes [ érvénytelen
................................................................................................................. [] érvényes [ érvénytelen

................................................................................................................. [] érvényes [ érvénytelen

1/D., Javaslattétel a szerz6dés formdjdra:

NEM irasba foglalt (megrendeld) [ |
IRASBA foglalt szerzédés: [ | proforma szerzdés [ | egyedileg meghatarozott (betétlap)

Kelt: ........ VA A

4/A., Dontés:

A Biral6 Bizottsag altal készitett dontési javaslatot elfogadom.

Kelt: ........ [l

Dontéshozo
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12. sz. melléklet

NYILATKOZAT AZ OSSZEFERHETETLENSEGROL ES TITOKTARTASROL

A téargyi beszerzési eljarasban részt vevé személy kijelentem, hogy a targyi eljaras
tekintetében nem allnak fenn velem szemben az Osszeférhetetlenségi koriilmények.
Kijelentem tovabba, hogy a targyi beszerzési eljaras soran, vagy egyéb moddon tudo-
masomra jutott minden informacidt és adatot bizalmasan kezelek.

A beszerzési adatlap barmely pontjanak alairasaval a fenti nyilatkozatot teszem,
mint az eljarasban részt vevo személy.



b 7 BLKONY K ARSZT Frt Beszerzési és Kozbeszerzési Szabdlyzat

13. sz. melléklet

NYILATKOZAT  Sorszam: DD - DDDD

(betétlap az dsszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat megtételéhez)

OSSZEFERHETETLENSEG ES TITOKTARTAS

Alulirott a targyi beszerzési eljarasban részt vevd személy kijelentem, hogy a targyi
eljaras tekintetében nem allnak fenn velem szemben a dsszeférhetetlenségi koriilmé-
nyek. Tovabba kijelentem, hogy a targyi beszerzési eljaras sordn vagy egyéb mdodon
tudomésomra jutott minden informdaciot €s adatot bizalmasan kezelek.

NEVI e
SzEkhely: s
AdOSzAM: s
Cégjegyzékszam/vallalkozOi eng. SZAm: oo

Anyja neve (maganszemély esetében): e,

Kelt: ........ A A

Nyilatkozatot tevo
(cégszerl alairas)



Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat

14. sz. melléklet

ERTEKELESI MODSZER Sorszém: D D - D DD D

(betétlap az osszességében legelonyosebb ajanlat értékelési modszerének meghatdrozasahoz)

Résszempont Sulyszam Also po nt- Fels6 . Szamitasi médszer leirasa
hatar ponthatar
Kelt: ........ /o]

Bizottsag elndke
Bizottsag tagja
Bizottsag tagja
Bizottsag tagja
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15. sz. melléklet

MINOSITESI MODSZER  Sorszam: DD - DDDD

(betétlap a részvételre jelentkezok alkalmassaganak megitéléséhez)

Alkalmassagi feltétel Alkalmas a palyazo, ha Alkalmatlan a palyazo, ha
Kelt: ........ /o]
.................................................................................. Bizottsag elnoke
................................................................................ Bizottsag tagja
.................................................................................. Bizottsag tagja

.................................................................................. Bizottsag tagja



Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzat

16. sz. melléklet

AJANLATTEVOI ADATLAP Sorszam: D D - D DD D

(betétlap a meghivasos beszerzési eljaras ajanlattevoinek kivalasztasahoz)

Javasolt ajanlattevo

rrrrrr

1.

Ajanlattevo neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoészama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

Ajanlattevd neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoszama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

Ajanlattevo neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoészama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

Ajanlattevo neve:

Székhelye:

Levelezési cime:

Adoészama:

Kapcsolattarto neve:

Faxszama:

Telefonszama:

E-mail cime:

Bizottsag elnoke
Bizottsag tagja
Bizottsag tagja
Bizottsag tagja
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17. sz. melléklet

NYILATKOZAT  Sorszam: DD - DDDD

(betétlap az atlathato gazdalkodo szervezetrdl szolo nyilatkozat megtételéhez)

OSSZEFERHETETLENSEG ES TITOKTARTAS

Alulirott a targyi beszerzési eljarasban részt vevd személy kijelentem, hogy a targyi
eljaras tekintetében nem allnak fenn velem szemben az Osszeférhetetlenségi koriil-
mények. Tovabba kijelentem, hogy a targyi beszerzési eljaras soran vagy egyéb mo-
don tudomasomra jutott minden informaciot és adatot bizalmasan kezelek.

NEVI e
SzEkhely: s
AdOSzAM: s
Cégjegyzékszam/vallalkozOi eng. SZAm: oo

Anyja neve (maganszemély esetében): e,

Kelt: ........ A A

Nyilatkozatot tevo
(cégszerl alairas)
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18. sz. melléklet

JEGYZ(")K(")NYV Sorszam: D D = D D D D

(betétlap az ajanlatkérés feltételeinek modositdsdihoz)

Eredeti ajanlati feltétel Modositott ajanlati feltétel Indoklas
Kelt: ........ /o]
.................................................................................. Bizottsag elnoke
................................................................................ Bizottsag tagja
.................................................................................. Bizottsag tagja
.................................................................................. Bizottsag tagja

MELIEKIEE: .o
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19. sz. melléklet

JEGYZ(")K(”)NYV Sorszam: D D = D D D D

(betétlap az irasba foglalt szerzddés elbirdlasardl)
5/A., Az eljdrds nyertese (szerz6dé fél):
(1< 41 1<) V2SRRI

CIIM ettt e et e e e e e e e e ———eeeeeeeeei———aaaeeeeaai———ataaeeeaaat——aaaaeeeeaatrataaaans

6/A., Az irdsba foglalt szerz6dés véleményezése:

Igazgaté véleményeltérése Megbizott Ugyvéd véleményeltérése
| Elfogadom L] Elfogadom
] Fenti véleményeltéréssel elfogadom L] Fenti véleményeltéréssel elfogadom
Igazgato Megbizott Ugyvéd

6/B., Vezérigazgats véleményeltérése:

| Elfogadom

"] Fenti véleményeltéréssel elfogadom

Kelt: ........ [ ],

Vezérigazgatd



